Информация о деятельности
Управления по работе с территориями
администрации МОГО «Ухта»
1) Общая информация об Управлении по работе с территориями администрации МОГО «Ухта».

Наименование - Управление по работе с территориями администрации муниципального образования городского округа «Ухта»;

Почтовый адрес – 169300, г. Ухта, ул. Бушуева, 11, каб. № 216; 

Электронный адрес – terr1@meria.ukhta
Структура Управления:

- Начальник Управления;
- Ярегский территориальный отдел;

- Сектор по работе с территорией пгт Шудаяг.
- Водненский территориальный отдел;
- сектор по работе с территорией пгт Боровой.
- Седъский территориальный отдел;
- Сектор по работе с территорией с. Кедвавом.

Управление по работе с территориями администрации МОГО «Ухта» является функциональным подразделением администрации МОГО «Ухта». Управление осуществляет свои функции в соответствии с возложенными на него задачами  на территориях  поселков, входящих в состав МОГО «Ухта» (поселки городского типа (пгт): Боровой, Водный, Шудаяг, Ярега; поселки сельского типа (пст): Гэрдъёль, Весёлый Кут, Изъюр, Кэмдин, Нижний Доманик, Первомайский, Седью, Тобысь; село: Кедвавом;  деревни: Гажаяг, Изваиль, Лайково, Поромес).
- Начальник Управления – Носов Владимир Иванович, тел. 78-90-39;
1.  Ярегский территориальный отдел. 
Адрес: пгт Ярега, ул. Космонавтов, 2.         тел. 75-41-12, тел/фах 75-44-66;

Отдел осуществляет свои функции на территории пгт Ярега, пст Нижний Доманик, пст Первомайский, пгт Шудаяг.

Состав отдела:

1. Начальник отдела – Логачева Елена Юрьевна;
2. Главный специалист – Осипова Наталья Юрьевна.

1.1. Сектор по работе с территорией пгт Шудаяг. 

Адрес: пгт Шудаяг, ул. Павлова, 13.       тел/фах 73-76-85, тел. 73-74-66;

Сектор осуществляет свои функции на территории пгт Шудаяг.

Состав сектора:

1. Начальник сектора – Чукаева Татьяна Николаевна;

2. Эксперт– Образкова Любовь Ивановна.

2. Водненский территориальный отдел.

Адрес: пгт Водный, ул. Торопова, 4а.        тел. 78-73-09, тел/фах. 78-73-22;

Отдел осуществляет свои функции на территории пгт Водный, пст Гэрдъёль, пст Веселый Кут, пгт Боровой, пст Тобысь.
Состав отдела:

1. Начальник отдела – Бритвина Наталья Александровна;

2. Специалист 1 категории – Пистряк Татьяна Алексеевна.
2.1. Сектор по работе с территорией пгт Боровой. 

Адрес: пгт Боровой, ул. Советская, 2а.      тел/фах 77-01-25, тел. 77-01-33;

Сектор осуществляет свои функции на территории пгт Боровой, пст Тобысь.
Состав сектора:

1. Начальник сектора – Бачкис Николай Михайлович;

2. Ведущий эксперт – Борцова Галина Сергеевна.

3. Седъский территориальный отдел;

Адрес: пст Седъю, ул. Центральная, 4.      тел/фах 77-41-22, тел. 77-41-97;

Отдел осуществляет свои функции на территории пст Седью, пст Изъюр, пст Кэмдин, д. Изваиль, д. Лайково, д. Гажаяг, с. Кедвавом, д. Поромес.
Состав отдела:
1. Начальник отдела – Кондратюк Людмила Анатольевна;
2. Главный эксперт – Воробъева Яна Дмитриевна.
3.1. Адрес: пст Кэмдин, 106.                        тел/фах. 79-51-96;
1. Ведущий эксперт Седъского территориального отдела (по работе с территорией пст Кэмдин, д. Изваиль, д. Лайково, д. Гажаяг)  – Панова Татьяна Анатольевна.
3.2. Сектор по работе с территорией с. Кедвавом. 

Адрес: с. Кедвавом, ул. Центральная,1.          тел. 79-60-42, тел/фах. 79-60-47.

Сектор осуществляет свои функции на территории с. Кедвавом, д. Поромес.

Состав сектора:

1. Начальник сектора - вакансия;

2. Эксперт – Рочева Надежда Михайловна.

Управление по работе с территориями на территориях поселков городского типа (пгт): Боровой, Водный, Шудаяг, Ярега; поселков сельского типа (пст): Гэрдъёль, Весёлый Кут, Изъюр, Кэмдин, Нижний Доманик, Первомайский, Седъю, Тобысь; села: Кедвавом;  деревень: Гажаяг, Изваиль, Лайково, Поромес:
1. Ведет адресный реестр, похозяйственный реестр на территориях поселков сельского типа и похозяйственный учет личных подсобных хозяйств на территориях поселков городского и сельского типа.
2. Предоставляет муниципальные услуги по заявлениям граждан:


- «Выдача выписки из похозяйственной книги»;


- «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекту адресации на территории муниципального образования».
3. Выдает выписки из похозяйственного реестра сельских населенных пунктах.

4. Выдает заверенные копии и выписки из документов, справки, доверенности, характеристики, согласования, различные акты, отметки в командировочных и отпускных удостоверениях, заверения завещаний об их отмене и изменении за период до 2006 года.

1. Перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции Управления:

· Конституция Российской Федерации;
· Конституция Республики Коми;
· Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
· Жилищный кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации;

· Трудовой кодекс Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Семейный кодекс Российской Федерации;

· Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон  от 19.04.1991 №1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»;

· Федеральный закон  от 09.02.09 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
· Федеральный закон  от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон  от 27.07.2010 № 10-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
· Законом Республики Коми от 11.05.2010 N 47-РЗ "О реализации права граждан на обращение в Республике Коми"
· Постановление Правительства Российской Федерации от 25.04.12 № 390 «О противопожарном режиме» (Вместе с Правилами противопожарного режима в Российской Федерации);
· Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 г. № 345 «Об утверждении формы и порядка  ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»; 
· Приказ Минэкономразвития РФ от 07.03.2012 № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;
· Приказ Минэкономразвития РК  от 26.09.2011 г. № 300 «О формах похозяйственного учета»
· Устав муниципального образования городского округа «Ухта»;

· Положение об Управлении по работе с территориями; 
· Постановлением администрации МОГО "Ухта" от 17.02.2011 N 274 "Об утверждении Положения об адресном реестре муниципального образования городского округа "Ухта" и порядке присвоения и установления адресов объектам недвижимости»;
· Концепция социально-экономического развития МОГО «Ухта» на период до 2020 года;

· и другие нормативные акты.
1. Основные задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

1.1. Осуществление полномочий администрации МОГО «Ухта» на территории  поселков, входящих в состав МОГО «Ухта»: 

           поселки городского типа (пгт): Боровой, Водный, Шудаяг, Ярега;

           поселки сельского типа (пст ) : Гэрдъёль, Весёлый Кут, Изъюр, Кэмдин,        

           Нижний  Доманик,      Первомайский,       Седъю,      Тобысь;

           село: Кедвавом; 

           деревни: Гажаяг, Изваиль, Лайково, Поромес;

в соответствии с Уставом МОГО «Ухта» и на основании закона Российской Федерации  от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации» в создании необходимых условий жизнеобеспечения  населения.

1.2. Содействие, координация и контроль  деятельности  муниципальных управлений, муниципальных предприятий, организаций, учреждений, общественных и иных формирований, независимо от их организационно-правовой формы, расположенных и осуществляющих свою деятельность на подведомственной территории по предоставлению гражданам услуг, относящихся к  вопросам местного значения.

2.  Основные функции Управления

Управление, в соответствии с возложенными на него задачами,        осуществляет следующие основные функции:

2.1.  Контроль  качества услуг, предоставляемых населению, проживающему на подведомственной территории и содействие в решении следующих вопросов местного значения:

2.1.1. Организация электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения и снабжения населения топливом.

2.1.2. Содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования, мостов  иных транспортных сооружений.

2.1.3. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению.

2.1.4. Участие в предупреждении и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций, организация работы ПЭП и других формирований ГО.

2.1.5. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности.

2.1.6. Организация охраны общественного порядка на подведомственной территории.

2.1.7. Организация предоставления  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего полного общего образования, организация предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на подведомственной территории, в части содержания и ремонта зданий, содержания территории, организации питания детей, перевозки детей, организации труда и отдыха детей.
2.1.8. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами учреждений культуры и спорта.

2.1.9. Организация библиотечного дела.

2.1.10. Охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).

2.1.11. Организация мероприятий по охране окружающей среды.

2.1.12. Организация благоустройства и озеленения подведомственной территории.

2.1.13. Организация освещения улиц, установка указателей с названием улиц и номеров домов.

2.1.14. Создание условий для обеспечения населения, проживающего на подведомственной территории, услугами связи, общественного питания, торговли, бытового обслуживания.

2.1.15. Планирование застройки, территориальное зонирование земель, установление правил землепользования и застройки, осуществление земельного контроля над использованием земель, подготовка необходимой информации об использовании земель, актов обследования земельных участков, принятие заявлений от граждан на имя руководителя администрации МОГО «Ухта» по земельным вопросам, формирование пакета документов для решения земельных вопросов, подготовка проектов постановлений руководителя администрации МОГО «Ухта», касающихся вопросов землеустройства, выдача справок о наличии в пользовании граждан земельных участков  и т.п.

2.1.16. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

2.2. Участие в осуществление мер социальной защиты населения:

 
Оказание помощи гражданам, попавшим в экстремальную жизненную ситуацию. Участие в работе комиссии по оказанию  дополнительных мер социальной поддержки  гражданам, проживающим в поселках, входящих в состав МОГО «Ухта». Оказание помощи в формировании необходимых документов на получение материальной помощи, на признание граждан малоимущими, на  исчисление  совокупного дохода семьи, на получение льгот и т. п. 


Выдача подарков от администрации МОГО «Ухта».

Содействие в организации оздоровления, труда и отдыха  детей. 

Содействие занятости населения.

2.3. Участие в организации и  проведении на подведомственной территории социально-значимых мероприятий, посвященных государственным и другим праздникам: Дню Победы в Вов, Дню семьи, Дню пожилых людей, Международному дню инвалида, Дню защиты детей, общероссийским спортивным мероприятиям: «Лыжня России», «Всероссийский день бега» и т.п.

2.4. Участие в организации и проведении на территории поселков городского и сельского типов, входящих в состав МОГО «Ухта», выборных компаний и референдумов.

2.5. Проведение необходимых работ при  подготовке Переписи населения.

2.6. Ведение похозяйственного реестра на территориях поселков сельского типа и похозяйственного учета личных подсобных хозяйств на территориях поселков городского и сельского типа.

2.7. Ведение адресного реестра на территориях поселков городского и сельского типа МОГО «Ухта».

2.8. Оказание консультативной помощи гражданам и юридическим лицам по деятельности администрации МОГО «Ухта» в решении вопросов местного значения городского округа, ЗАГСа, пенсионного обеспечения, охраны правопорядка, нотариата и т. п. Работа с письменными обращениями граждан, направленными в отделы по работе с территориями поселков городского и сельского типов. Принятие  заявлений от граждан на имя руководителя администрации МОГО «Ухта» по различным вопросам.

2.9. Подготовка пакета документов по поручению администрации МОГО «Ухта», необходимых при распределении  социального жилья гражданам, проживающим в поселках городского и сельского типов.  Оказание содействия в  подготовке пакета документов необходимых при постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях. 

2.10. Проведение мероприятий по информированию населения поселков, входящих в состав МОГО «Ухта», о действующем законодательстве,  о проведении различных мероприятий, о проведении встреч с населением представителей  органов местного самоуправления или по поручению руководителя администрации с другими организациями.

2.11. Содействие деятельности общественных объединений ветеранов, инвалидов, женских организаций и других общественных организаций на подведомственной территории.

2.12. Проведение работы по текущему планированию, отчету, контролю и анализу деятельности  Управления.

2.13. Формирование единой системы документооборота, ведение учета  и отчетности с целью строгого соблюдения сроков по их продвижению.

2.14.  Проведение справочно-кодификационной работы в соответствии с перечнем типовых документов, образующихся в деятельности Управления, с указанием сроков их хранения.

2.15. Осуществление подготовки материалов и документов и их передачи на хранение в архивный отдел администрации МОГО «Ухта».

2.16. Организация работы с осужденными гражданами к обязательным работам и направленным для отбывания наказания в Управление.

2.17. Организация работы по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 6, 7 и 8 Закона Республики Коми «Об административной ответственности в Республике Коми», согласно постановлению администрации МОГО «Ухта» от 05.09.2015 г. № 1571 «Об утверждении перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».

2.18. Осуществление иных функций в соответствии с действующим законодательством.

__________________________________________________________________

