1. Общая информация о деятельности подразделения

Социальный отдел администрации муниципального образования городского округа «Ухта»
169300, Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 107, 108, тел. 789044; 789045; 789046; 789047.
Состав социального отдела:

	№№
	Должность
	ФИО
	Телефон
	e-mail

	1.
	Зав. отделом
	Шубина Тамара Григорьевна
	789044
	socuhta@mail.ru

	2.
	Главный специалист
	Камышан Елена Михайловна
	789045
	socuhta@mail.ru

	3.
	Главный специалист
	Гридина Ольга Евгеньевна
	789046
	socuhta@mail.ru

	4.
	Ведущий инспектор
	Сайкинова Юлия Борисовна
	789047
	socuhta@mail.ru


Социальный отдел администрации МОГО «Ухта» не имеет подведомственных организаций.
2. Сведения о полномочиях  социального отдела

Социальный отдел администрации МОГО «Ухта» осуществляет деятельность по реализации социальной политики на территории МОГО «Ухта».

Основные задачи 

- осуществление полномочий администрации МОГО «Ухта» в области социальной защиты населения;

- обеспечение взаимодействия организаций и учреждений по осуществлению мероприятий, направленных на реализацию социальной политики на территории МОГО «Ухта» 
Функции социального отдела:
-отработка механизма и обеспечение взаимодействия с государственными и иными организациями и учреждениями на основе договоров и соглашений о социальном партнерстве в порядке, установленном законодательством;
-проведение работы по запросу и получению от отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации МОГО «Ухта», структурных подразделений, муниципальных учреждений и унитарных предприятий, подведомственных администрации МОГО «Ухта» информации, сведений, справочных и других материалов, необходимых  для  осуществления деятельности отдела;

-содействие деятельности общественным организациям, зарегистрированным и действующим на территории МОГО «Ухта»;
-оказание муниципальных услуг гражданам, зарегистрированным на территории МОГО «Ухта»;
-подготовка проектов ответов на запросы, обращения, жалобы, поступающие от граждан,  государственных органов, органов местного самоуправления по поручению руководителя администрации МОГО «Ухта», курирующего заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта»;

-согласование (визирование) проектов правовых и иных актов представляемых на подпись руководителя администрации МОГО «Ухта» в случаях и порядке предусмотренных регламентом работы администрации МОГО «Ухта»;

-подготовка предложений о внесении изменений в нормативно-правовые акты муниципального образования городского округа «Ухта»;

-разработка и реализация с участием управлений и отделов администрации городского округа  проекта долгосрочной ведомственной программы «О дополнительных мерах социальной поддержки на территории городского округа»; 
-разработка и реализация с участием управлений и отделов администрации городского округа  проекта долгосрочной целевой программы «Социальная поддержка инвалидов и обеспечение их среды жизнедеятельности»; 
-организация работы по сбору материалов и документов с целью  представления многодетных семей, проживающих на территории МОГО «Ухта», к награждению орденом «Родительская слава», к премии Правительства Республики Коми как лучшая многодетная семья в Республике Коми;

- организация работы по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

-организация работы городской комиссии по оказанию дополнительных мер социальной поддержки на территории МОГО «Ухта»;

- ведение учета и предоставление отчетности по оказанию дополнительных мер социальной поддержки гражданам;

- организация подготовки и проведение социально-значимых общегородских праздников, конкурсов, смотров и др.;

-консультирование граждан по вопросам, входящих в компетенцию социального отдела.
3. Перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции социального отдела:

-Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.11.1995г. №181-ФЗ  «О социальной защите инвалидов»;

-Конституция Республики Коми от 17.02.1994;

-Устав МОГО «Ухта»; 

-Решения Совета МОГО «Ухта»;

-Постановления администрации МОГО «Ухта»;

- Распоряжения администрации МОГО «Ухта»; 

-Положение о социальном отделе администрации МОГО «Ухта» и другие.
4. Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении социального отдела
СЭД DIRECTUM, справочно-правовая система Консультант Плюс, справочно-правовая система Консультант Плюс Регион, справочная система постановления и распоряжения администрации МОГО «Ухта»; информационная система «СООЗ» (система обработки обращений заявителя).
