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ИНФОРМАЦИЯ

о работе организационного отдела администрации
за 2025 г.
Основными задачами организационного отдела администрации являются организационно-техническое обеспечение мероприятий, проводимых главой муниципального округа «Ухта» Республики Коми - руководителем  администрации, курирующим заместителем руководителя администрации; подготовка перспективных и текущих планов работы администрации; организация работы по формированию, корректировке списков кандидатов в присяжные заседатели для федеральных судов общей юрисдикции; организационное обеспечение выборных кампаний, оказание методической и практической помощи гражданам, предприятиям, организациям и учреждениям по оформлению наградных материалов на награды муниципалитета, Республики Коми, Российской Федерации.

В течение года отделом разрабатывались проекты нормативных документов администрации муниципального округа «Ухта». 
Подготовлено  86 проектов постановления администрации: 81 проект о награждении наградами администрации; 5 проектов связанных с подготовкой и проведением выборов Главы Республики Коми, выборов депутатов Государственного Совета Республики Коми VIII созыва, выборов депутатов Совета муниципального округа «Ухта» 7-го созыва в единый день голосования 14 сентября 2025 г.» на территории муниципального округа «Ухта»;
В отчетном году разработано 67 проектов распоряжений администрации о представительских расходах. Также разработан проект распоряжения «О назначении представителей администрации муниципального округа «Ухта» в состав комиссии по осуществлению закупок на оказание услуг по публикации в печатном средстве массовой информации списков граждан, дополнительно отобранных для включения в списки кандидатов в присяжные заседатели».
За отчетный период  проведено 25 заседаний комиссии по наградам и поощрениям администрации муниципального округа «Ухта», по всем заседаниям  оформлены протоколы. Почетной грамотой администрации награждены 149 ухтинец, благодарностью администрации поощрены 353 человека, и один коллектив. Дипломами администрации поощрены 41 организация (победители и призёры городского конкурса «Новогодняя Ухта», городского конкурса «Охрана труда глазами детей», смотра-конкурса на лучшее состояние условий и охраны труда по итогам 2024 года). В течение года подготовлены 23 проекта текста благодарственного письма администрации.  Благодарственными письмами администрации награждены 366 ухтинцев и 3 коллектива организаций.
Работа с наградными документами граждан, представленных к награждению государственными наградами Российской Федерации и поощрениями Президента Российской Федерации, государственными и иными наградами Республики Коми, наградами администрации – следующее направление в деятельности отдела.

В течение года специалистами отдела оказывалась консультативная помощь представителям предприятий и организаций города в оформлении наградных материалов для представления к награждению наградами администрации,  Республики Коми и Российской Федерации. Специалистами отдела проводилась проверка на правильность оформления наградных листов работников предприятий (организаций) города. При необходимости работниками отдела давалась устная консультация по приведению наградных документов в соответствие с требованиями к оформлению. Наградные материалы, нуждающиеся в доработке,  возвращались ходатайствующей стороне для приведения их в соответствие с требованиями к оформлению.

За 2025 год проверены 12 пакетов наградных документов для представления к государственной награде Российской Федерации, 1 пакет документов к награждению медалью ордена «За заслуги перед Отечеством» II степени, 1 пакет наградных материалов, представленных к поощрению Благодарностью Президента Российской Федерации, 10 пакетов документов к награждению почетными званиями Российской Федерации. Проверено 2 пакета наградных документов для награждения ведомственными наградами Министерства спорта Российской Федерации, 84 пакета наградных документов кандидатур, представленных к награждению наградами Республики Коми, 1 пакет наградных материалов ухтинца, представленного к награждению ведомственной наградой Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Коми.
Отделом подготовлены 2 пакета наградных материалов для представления к присуждению звания «Почетный гражданин города Ухты». 
В течение года отдел участвовал в организации  13 церемоний вручения наград Российской Федерации, Республики Коми, администрации муниципального округа «Ухта».
Важным направлением в деятельности отдела является участие в мероприятиях по подготовке к проведению выборов в федеральные, региональные органы власти, представительный орган местного самоуправления и референдумов на территории муниципального округа.
14 сентября 2025 г. на территории муниципального округа «Ухта» состоялись выборы Главы Республики Коми, выборы депутатов Государственного Совета Республики Коми VIII созыва, выборы депутатов Совета муниципального округа «Ухта» 7-го созыва (далее – Выборы).
При участии сотрудников отдела организовано проведение рабочего  совещания с собственниками объектов, в помещениях которых размещаются участковые избирательные комиссии, и с собственниками объектов, помещения которых определены резервными пунктами для голосования, под председательством заместителя руководителя администрации по вопросу «Организация взаимодействия в дни голосования 12-14 сентября 2025 г.».  (28 августа 2025 г.). 

Отделом был сформирован график проведения проверок объектов, в которых размещаются участковые избирательные комиссии, и график проверки резервных пунктов для голосования. 

Отдел принимал участие в организации заседаний Штабов по координации комплексного решения вопросов организации подготовки к Выборам и оперативного решения вопросов в дни голосования, а также -  в организации проведение рабочих совещаний.
В периоды выборной кампании отделом готовились информационные письма по вопросам, связанным с подготовкой к проведению Выборов, письма-запросы, письма-ответы по вопросам проведения Выборов. 
В первом квартале отчетного года отделом проделана большая работа по организации вручения юбилейной медали «80 лет Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.» ветеранам Великой Отечественной войны: еженедельно направлялся отчет в отдел наград Администрации Главы Республики Коми о ходе вручения юбилейной медали (с 18 марта отчет направлялся ежедневно). Сотрудники отдела непосредственно принимали участие во вручении юбилейных медалей.

Всего в муниципальный округ «Ухта» поступило 123 юбилейной медали.                     По состоянию на 31 марта 2025 г. 116 юбилейных медалей были вручены ветеранам, 7 – переданы родственникам умерших ветеранов.  
Для формирования и ведения Регистра избирателей, участников референдума на основе сведений, представленных Отделом по вопросам миграции ОМВД России «Ухтинский», Ухтинским городским судом, а  также на основе данных, полученных посредством выгрузки из федеральной государственной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, отделом сформированы 26 актов передачи сведений о гражданах Российской Федерации, в установленные сроки переданы системному администратору Избирательной комиссии Республики Коми для формирования и ведения Регистра избирателей, участников референдума.  В адрес отдела по вопросам миграции ОМВД России «Ухтинский» направлены 9 запросов по проверке и уточнению некорректных сведений о гражданах, выявленных в базе данных ГАС «Выборы».

Формирование списков кандидатов в присяжные заседатели для Ухтинского городского суда (внесение изменений и дополнений в эти списки) – следующее направление в деятельности организационного отдела. 

В соответствии с Федеральным законом от 20.08.2004г. № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»  в первом квартале отчетного года проводилась работа по внесению изменений и уточнений в список и запасной список кандидатов в присяжные заседатели для Ухтинского городского суда на 2022-2026 годы (далее – Списки), а также по подготовке технической документации для заключения муниципального контракта на оказание услуг по опубликованию изменений, внесенных в Списки, в печатном средстве массовой информации.   

В установленные сроки списки граждан, исключенных и дополнительно отобранных для включения в список и запасной список кандидатов в присяжные заседатели, направлены в Министерство юстиции Республики Коми. Уточненные список и запасной список кандидатов в присяжные заседатели (с изменениями и дополнениями 2025 года) в установленные сроки направлены в Ухтинский городской суд. Подготовлена техническая документация для проведения электронного аукциона по опубликованию списков, дополнительно отобранных для включения в список и запасной список кандидатов в присяжные заседатели (заявка на электронный аукцион, описание объекта закупки, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект муниципального контракта на оказание услуг по публикации списков). Списки граждан, дополнительно отобранных для включения в списки кандидатов в присяжные заседатели для Ухтинского городского суда на 2022-2024 годы опубликованы в газете «Ухта» (от 26 апреля 2025 г. №15). 
В конце 3 квартала 2025 г. специалистами отдела начата работа по составлению Списков на 2026-2030 годы. В газете «Ухта» от 27.09.2025 №37 опубликовано информирование граждан муниципального округа «Ухта» о начале формирования Списков. Направлен запрос в адрес Избирательной комиссии Республики Коми об обеспечении доступа к информационным ресурсам ГАС РФ «Выборы» и предоставлении путём случайной выборки Списков граждан для включения в Списки на 2026-2030 годов.
В течение года сотрудниками отдела своевременного подготавливались проекты годового и месячных планов работы администрации муниципального округа «Ухта».

В течение года отдел осуществлял взаимодействие с Общественным советом муниципального округа «Ухта»: принимал участие в заседаниях Общественного совета, оказывал содействие в формировании протоколов заседаний, в размещении материалов Общественного совета на Портале администрации муниципального округа «Ухта».  

Традиционно сотрудники отдела принимали участие в организационных мероприятиях по подготовке к празднованию государственных праздников на территории муниципального округа.

В рамках реализации Закона Республики Коми «О государственных языках Республики Коми» организационным  отделом осуществлялся перевод на коми язык текстов Почетных грамот администрации, Почетных грамот председателя Совета муниципального округа «Ухта»; по запросам предприятий (организаций) – перевод текстов бланков, печатей, вывесок.

В пределах своих полномочий в течение года отделом подготавливалась и представлялась информация по запросам вышестоящих органов государственной власти Республики Коми, органов местного самоуправления Республики Коми, по обращениям граждан.
В отчетном году сотрудники отдела приняли участие в обучающем семинаре «Порядок оформления и представление документов к награждению»), организованном Управлением государственной гражданской службы Администрации Главы  Республики Коми, и получили соответствующий сертификат.
