Общая информация о деятельности отдела муниципальных услуг за 2013г.
Наименование: Отдел муниципальных услуг

Адрес: 169300, Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11. 
Тел. факс: (8-8216) 78902-121
Состав отдела:

	№
	Должность
	Ф.И.О
	Кабинет
	Телефон
	Электронный адрес

	1
	Заведующий отделом
	Кирьянов Игорь Николаевич
	№232
	(8-8216) 789018
внутр.номер 118
	В сети Интернет:

kiryanovin@mail.ru 

	2
	Главный специалист
	Ивашкин Сергей Викторович
	№225
	(8-8216) 789019
внутр.номер 119
	В сети Интернет:

munuslugi@mail.ru 

	3
	Эксперт
	Зубакова Ирина Юрьевна
	№225
	(8-8216) 789020
внутр.номер 120
	В сети Интернет:

munuslugi@mail.ru 


Отдел не имеет подведомственных организаций

Отдел выполняет возложенные на него задачи и функции во взаимодействии со структурными подразделениями администрации МОГО «Ухта»

Сведения о полномочиях  отдела муниципальных услуг:
 Отдел для осуществления возложенных на него задач имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации, необходимые сведения и материалы, связанные с деятельностью Отдела в соответствии с настоящим Положением;

2) осуществлять в установленном порядке взаимодействие со структурными подразделениями Администрации, с Администрацией Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми, с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, государственными органами субъектов Российской Федерации, организациями и гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

3) пользоваться в установленном порядке информационными базами данных Администрации;

4) реализовывать в установленном порядке иные права для осуществления задач, возложенных на Отдел;

5) участвовать в пределах компетенции в работе заседаний, совещаний и других мероприятиях Администрации

Основными задачами отдела муниципальных услуг являются:

· Организация деятельности Администрации, содействие структурным подразделениям по вопросам:

-оказания муниципальных услуг;

-организации и проведения проверок в рамках муниципального контроля;

· Реализация Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

-ведение реестра муниципальных услуг;

-переход к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме;

-предоставление муниципальных услуг на базе межведомственного     информационного взаимодействия;

-предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах.

Функции отдела:
· Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

·  Разрабатывает:

-проекты постановлений и распоряжений Администрации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

-предложения к проектам постановлений и распоряжений Администрации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

-предложения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела; 

-предложения к типовым проектам административных регламентов предоставления муниципальных услуг, представленным на рассмотрение;

· Осуществляет:

-подготовку перспективных и текущих планов работы Отдела;

-подготовку информационно-аналитических материалов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

-контроль содержания и наличия проектов регламентов на портале администрации МОГО «Ухта» в части муниципальных услуг;

-сбор и анализ информации о муниципальном контроле в соответствии с Федеральным законом от 26.12.08 № 294 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», с Уставом МОГО «Ухта»;

-проверку организации муниципального контроля в структурных подразделениях администрации МОГО «Ухта»;

· Ведет реестр государственных и муниципальных услуг; 

· Проводит: 

-экспертизу проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями Администрации;

-экспертизу сведений о муниципальных услугах с целью передачи сведений в республиканскую государственную информационную систему «Портал и реестр государственных услуг (функций) Республики Коми»;

-оказание методической помощи в осуществлении муниципального контроля.

· Исполняет функции организатора:

-проведения Администрацией регламентации муниципальных услуг, мероприятий по переходу к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме, на базе межведомственного информационного взаимодействия, по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах;

-работы по реализации программы Республики Коми «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (2011-2013 годы)»;

-проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в МОГО «Ухта»;

- деятельности рабочих групп по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- муниципального контроля.

· Оказывает консультативную и методическую помощь структурным подразделениям по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

· Принимает участие в перспективном и оперативном планировании мероприятий Администрации.
Перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции:
· Федеральный Закон № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
· Постановление № 2393 от 07. 10.2011 г. "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Муниципального образования городского округа «Ухта»";
· Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" 

·  Приказ Росстата от 27.09.2010 № 331 "Об утверждении статистического инструментария для организации Минэкономразвития России федерального статистического наблюдения за осуществлением государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" 

·  Постановление Правительства РФ от 05.04.2010 № 215 (ред. От 21.03.2011) "Об утверждении правил подготовки докладов осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля (надзора)" 

·  Решение Совета МО городского округа «Ухта» от 31.03.2011 № 8 "О внесении изменений в Устав муниципального образования городского округа "Ухта" 

·  Постановление Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" 

·  Распоряжение администрации МОГО «Ухта» от 23.07.2010 № 38-р "О создании рабочей группы по подготовке административного контроля на территории МОГО "Ухта"
· Положение об отделе муниципальных услуг администрации МОГО «Ухта».

Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении отдела:
DIRECTUM 4.7.0, справочно-правовая система Консультант Плюс, справочно-правовая система Консультант Плюс Регион, справочно-правовая система Гарант, справочная система Постановления и распоряжения администрации МОГО «Ухта», справочная система Решения Совета МОГО «Ухта», Информационная система Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг(функций) Республики Коми».
