Статистическая информация о деятельности архивного отдела за 2012 год.


На 01.01.2013 года в архивном отделе учтено 393 фонда:

      - документы постоянного срока хранения, в том числе фотодокументы – 81 фондов;
     - документы по личному составу ликвидированных предприятий – 312  фонда.
        Что составляет следующее количество единиц хранения:

       Всего учтено 67 130 ед.хр., из них:
 - документы постоянного срока хранения – 14 594 ед.хр., в том числе фотодокументы (4 176 ед.хр.)
- документы по личному составу ликвидированных предприятий – 52 536 ед.хр.
Сравнение с 2011 годом: 
Фондов - 372 фонда (71 и 301) – увеличение на 21 фонд: 10/11;
Всего учтено на конец 2011г. – 61 807 ед.хр., из них: 
- документов постоянного хранения – 12 982 ед.хр., в том числе фотодокументы (3 371 ед.хр.) 
- документов по личному составу  ликвидированных предприятий – 48 825 ед.хр. 
	Наименование
	2011
	2012 год
	Увеличение

	Всего фондов, из них
	372
	393
	21

	документов постоянного хранения
	71
	81
	10

	документов по личному составу  
	301
	312
	11

	Общее количество единиц хранения, из них
	61 807 ед.хр.
	67 130 ед.хр.
	5 323 ед.хр.

	документов постоянного хранения
	12 982 ед.хр.
	14 594 ед.хр.
	1 612 ед.хр.

	документов по личному составу  
	48 825 ед.хр. 

	52 536 ед.хр.

	3 711 ед.хр.





Количество документов в сравнении с 2011 годом увеличилось в общем объеме на 5 323 ед.хр., из них:

- документы постоянного хранения - увеличение на 1 612 ед.хр., в том числе фотодокументы (на 805 ед.хр.) 
 - документы по личному составу ликвидированных предприятий - увеличение на – 3 711 ед.хр.

Из представленной таблицы виден рост количества документов, переданных на муниципальное хранение:
	2006г.
	2007г.
	2008г.
	2009г.
	2010г.
	2011
	2012

	46 511 ед.хр.
	51 619 ед.хр.
	56 595 ед.хр.
	59 965 ед.хр.
	62 811 ед.хр.
	61 807 ед.хр.
	67 130 ед.хр.



Всего в 2012 году были в работе 20 650 ед.хр., из них документов постоянного хранения – 4 452 ед. хр. и 16 198 ед.хр.-  документы по личному составу ликвидированных предприятий.

(Сравнение: всего в 2011 году были в работе 28 262 ед.хр., из них документов постоянного хранения – 4 836 ед.хр.  и 23 426 ед.хр. -  документы ликвидированных предприятий). 


Наблюдается снижение: всего на 7 612 ед.хр., из них по документам постоянного хранения – на 384 ед.хр.  и на 7 228 ед.хр. - по документам ликвидированных предприятий.


Воспользовались архивной информацией в 2012 году – 7 190 человек.

Согласно Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов в государственных и муниципальных архивах, архивным отделом  применяются все основные формы использования архивных документов, такие как:

1.информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами;

2.предоставление архивных документов пользователям в читальном зале архива;
3.использование архивных документов в СМИ;

4.проведение информационных мероприятий – экскурсий, выставок, школьных уроков и т.д.


Для обеспечения доступа к архивным документам архивный отдел предоставляет пользователю справочно-поисковые средства о составе и  содержании архивных документов – это описи дел и НСА к ним, а также картотеку на бумажной основе или специалистом используется картотека в автоматизированном режиме.


Запросы, поступающие в архивы, подразделяются на:

1. тематические запросы, то есть предоставление информации по определенной проблеме, теме, событию, факту;

2. генеалогические запросы, то есть предоставление информации, необходимой для установления родства, родственных связей, истории семьи;

3.запросы социально-правового характера, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающие их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации.
	Наименование запроса
	2012
	2011
	2010г.
	2009г.

	1. Тематический
	61
	124
	165
	146

	2. Генеалогический
	3
	-
	2
	3

	3. Социально-правового характера
	6190
	5 935
	6297
	6867

	Итого:
	6 254
	6 059
	6464
	7016



Всего за 2012 год в архивный отдел поступило 6 190 обращения от граждан и организаций, что на  255  запросов больше, чем в 2011 году (было 5935 обращений).
В 2012 году на документы по личному составу поступило 4 176 социально-правовых запросов. 
Исполнены с положительным результатом – 3 330, с отрицательным –276  направлены по принадлежности - 213
Сравнение: 2011г. - на документы по личному составу поступило  4 335 социально-правовых запросов. Исполнены с положительным результатом – 
3 458, с отрицательным – 160 , направлены по принадлежности - 241.

 Сравнительная таблица количества социально-правовых запросов на документы по личному составу:
	2006г.
	2007г.
	2008г.
	2009г.
	2010г.
	2011
	2012

	2 746
	2 645
	3 892
	4 178
	4 686
	4 335
	4 176



Основные виды запросов по документам ликвидированных предприятий в 2012 году: заработная плата – 1205, трудовой стаж – 859, льготный стаж – 165, северный стаж – 564.

В 2012 году поступило 434 запроса на архивные копии, на архивные выписки 2 запроса.
В 2012 году по управленческой документации поступило 2078 запросов, из них  социально-правовых – 2014 запросов,  тематических – 61, генеалогических – 3. 

Сравнение: 2011г. - 1724 запроса, из них  социально-правовых – 1 600 запросов и 124 тематических.
Наблюдается увеличение на 354 запроса.
Таблица поступления запросов по управленческой документации.
	2006 г.
	2007 г.
	2008 г.
	2009 г.
	2010 г.
	2011г.
	2012г.

	554
	671
	1188
	2 835


	1778
	1724
	2078



Наиболее востребованные как физическими, так и юридическими лицами документы фондов исполнительной власти, то есть  администрации города и администраций сельских и поселковых советов, Управления архитектуры, Комитета по земельным ресурсам и землеустройству, Комитета по управлению имуществом и другие. Граждане обращаются  по вопросам: ГСК –  439 (2011г.-554), СОТ – 666 (2011г. – 525),  жилья – 427 (2011г.- 61), документов организаций – 852 (2011г.- 546).


Архивным отделом проводится работа по популяризации архивных документов через организацию и проведение информационных мероприятий – экскурсий, выставок, уроков для школьников. В основном данные мероприятия проводятся в читальном зале. Тематика данных мероприятий выбирается в соответствии с происходящими временными событиями.  

В 2012 году проведены:


6 выставок, которые  посетили – 309 чел.;

36 экскурсий для 549 человек.

По следующим тематикам: 
· "Ухта в годы Великой Отечественной войны" 
· "г. Ухта. История в фотографиях"

· «Ухта и ухтинцы: Р.Л. Попова – историк, краевед, Заслуженный учитель Коми АССР»
· «История становления и развития архивного дела в Республике Коми и в  городе Ухте»
· «Становление народной власти в г. Ухте»

· «Прошлое и настоящее города Ухты» 

В течение 2012 года в читальном зале архивного отдела работало 78 исследователей. Для работы исследователям было выдано 2 098 дела (документов постоянного хранения 1 971 ед.хр. и  документов по  личному составу  127 ед.хр.).

     Архивным отделом ежегодно планируются и проводятся семинары с целью  оказания методической помощи организациям и учреждениям города по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов постоянного хранения и по личному составу. 

В 2012 году организовано и проведено 8 семинаров с участием 168 человек.

 Архивный отдел продолжает сотрудничество с краеведами г.Ухты. Специалисты отдела принимают участие в заседаниях методических советов краеведов.  







