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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«УХТА»
	
	«УХТА»
КАР  КЫТШЛÖН

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

	25 апреля 2013 г.
	
	№
	583
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


О внесении изменений в постановление администрации МОГО «Ухта»

от 21.09.2012 № 2211 «Об утверждении документов 

по обеспечению информационной безопасности персональных данных»

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в связи с проведением штатных изменений, администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Часть 6 постановления администрации МОГО «Ухта» от 21.09.2012 № 2211 «Об утверждении документов по обеспечению информационной безопасности персональных данных» изложить в следующей редакции: 
«Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» по вопросам архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства».

2. Внести изменение в приложение № 3 постановления администрации МОГО «Ухта» от 21.09.2012 № 2211 «Об утверждении документов по обеспечению информационной безопасности персональных данных», изложив его в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

3. Внести изменения в приложение № 4 постановления администрации МОГО «Ухта» от 21.09.2012 № 2211 «Об утверждении документов по обеспечению информационной безопасности персональных данных», изложив его в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.
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5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» по вопросам архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.

Руководитель администрации 





     И.В. Леонов
Приложение № 1
к постановлению

администрации МОГО «Ухта»

от 25 апреля 2013 г. № 583
«Приложение № 3

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта»

21 сентября 2012 г. № 2211

ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в администрации МОГО «Ухта»

	№
п/п
	Наименование (вид) ПДн
	Содержание персональных данных
	Источник получения
	Основание для обработки ПДн
	Технологический процесс, использующий вид ПДн
	Условия прекращения обработки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Персональные данные работников

	1.1
	Первичные учетные данные работников
	ФИО работника
	- Субъект ПДн

- Паспорт

- Страховое свидетельство

- ИНН

- Диплом об образовании

- Заявление о приеме на работу

- Трудовая книжка
	Трудовое законодательство РФ, согласие субъекта ПДн
	- Прием сотрудника на работу

- Увольнение работника

- Начисление работнику зарплаты

- Начисление работнику премии

- Заключение договора с клиентом

- Изменение данных о клиенте

- Выдача справки клиенту

- Расторжение договора с клиентом
	На период работы

	1.2
	Сведения о занимаемой должности
	- наименование организации

- наименование структурного подразделения

- наименование занимаемой должности
	- Субъект ПДн

- Трудовой договор 

- трудовая книжка
	Трудовое законодательство РФ, согласие субъекта ПДн


	- Прием сотрудника на работу

- Увольнение работника

- Начисление работнику зарплаты

- Начисление работнику премии
	На период работы

	1.3
	Финансовое состояние работника
	Сведения о доходах, лицевых счетах
	- Субъект ПДн

- Трудовой договор

- приказ о премиях
	Трудовое законодательство РФ, согласие субъекта ПДн
	- Прием сотрудника на работу

- Увольнение работника

- Начисление работнику зарплаты
	На период работы

	1.4
	Сведения о реквизитах работника
	-дата рождения

- адрес регистрации

- ИНН

- данные паспорта

-номер страхового свидетельства
	-Субъект ПДн, 

- трудовой договор, 
- трудовая книжка, 

- паспорт, 

- страховое свидетельство
	Трудовое законодательство РФ, согласие субъекта ПДн


	- Прием сотрудника на работу

- Увольнение работника

- Начисление работнику зарплаты


	На период работы

	1.5
	Дополнительные сведения о работнике


	- данные об образовании

- данные о детях

-данные о семейном положении
	- Субъект ПДн, 

- дипломы,  

- паспорт
	Трудовое законодательство РФ, согласие субъекта ПДн
	- Прием сотрудника на работу

- Увольнение работника

- Начисление работнику зарплаты

- Начисление работнику премии
	На период работы

	2
	Персональные данные заявителей

	2.1
	Первичные учетные данные заявителей
	ФИО заявителя, почтовый адрес
	Субъект ПДн, запрос
	- Согласие субъекта ПДн

- Административный регламент
	Прием запроса, предоставление муниципальной услуги
	В соответствии с административным регламентом


2

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2.2
	Сведения о реквизитах заявителей
	-дата рождения

- адрес регистрации

- ИНН

- данные паспорта

-номер страхового свидетельства
	Субъект ПДн, перечень документов необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
	- Согласие субъекта ПДн

- Административный регламент
	Прием запроса, предоставление муниципальной услуги
	В соответствии с Административным регламентом

	2.3
	Дополнительные сведения о заявителях
	- сведения о доходах

- сведения о собственности (имущество, ТС, земельный участок и т.д.) 

- сведения о семейном положении и составе семьи

- сведения об образовании
	Субъект ПДн, межведомственное взаимодействие,

перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
	- Согласие субъекта ПДн

- Административный регламент
	Прием запроса, предоставление муниципальной услуги
	В соответствии с Административным регламентом


______________________________»

Приложение № 2
к постановлению

администрации МОГО «Ухта»

от 25 апреля 2013 г. № 583
«Приложение № 4
к постановлению 

администрации МОГО «Ухта»

21 сентября 2012 г. № 2211

Перечень должностей администрации МОГО «Ухта», 
замещение которых предусматривает доступ 
и (или) обработку персональных данных

	№
п/п
	Должность
	Кол – во сотрудников

	1
	2
	3

	1
	Руководитель администрации
	1

	2
	Первый заместитель руководителя
	1

	3
	Заместитель руководителя
	4

	4
	Заместитель руководителя – начальник Финансового управления
	1

	5
	Заместитель руководителя – председатель КУМИ МОГО «Ухта»
	1

	6
	Заведующий отделом ФЭР и бухучету
	1

	7
	Заместитель заведующего отделом по ФЭР и бухучету
	1

	8
	Главный эксперт отдела ФЭР и бухучету
	2

	9
	Ведущий эксперт отдела ФЭР и бухучету
	1

	10
	Начальник Управления делами
	1

	11
	Заведующий отделом кадров
	1

	12
	Главный специалист отдела кадров
	1

	13
	Заведующий общим отделом
	1

	14
	Заместитель заведующего общим отделом
	1

	15
	Главный эксперт общего отдела
	3

	16
	Ведущий эксперт общего отдела
	1

	17
	Заведующий социальным отделом
	1

	18
	Главный специалист социального отдела
	1

	19
	Ведущий специалист социального отдела
	1

	20
	Ведущий эксперт социального отдела
	1

	21
	Начальник Правового управления
	1

	22
	Заведующий отделом судебной и договорной работы
	1

	23
	Главный эксперт отдела судебной и договорной работы
	1

	24
	Ведущий эксперт отдела судебной и договорной работы
	2

	25
	Заведующий отделом нормотворческой работы
	1

	26
	Главный эксперт отдела нормотворческой работы
	1

	27
	Ведущий эксперт отдела нормотворческой работы
	3

	28
	Начальник управления по работе с территориями
	1

	29
	Заместитель начальника управления по работе с территориями
	1

	Сектор по работе с территорией пст.Боровой

	30
	Руководитель сектора
	1

	31
	Ведущий специалист
	1


2
	Сектор по работе с территорией пст.Кэмдин

	32
	Руководитель сектора
	1

	33
	Эксперт 
	1

	Сектор по работе с территорией с.Кедвавом

	34
	Руководитель сектора
	1

	35
	Специалист 1 категории
	1

	Сектор по работе с территорией пст.Седью

	36
	Руководитель сектора
	1

	37
	Ведущий специалист
	1

	Сектор по работе с территорией пгт.Шудаяг

	38
	Руководитель сектора
	1

	39
	Эксперт 
	1

	Отдел по работе с территорией пгт.Водный

	40
	Заведующий отделом
	1

	41
	Главный специалист
	1

	42
	Ведущий специалист
	1

	Отдел по работе с территорией пгт.Ярега

	43
	Заведующий отделом
	1

	44
	Главный специалист
	1

	45
	Эксперт 
	1


________________________»
