	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«УХТА»
	
	«УХТА»

КАР  КЫТШЛÖН

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ



	20 июня 2013 г.
	
	№
	940
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


О внесении изменений в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по переводу 

жилого помещения в нежилое или нежилого 

помещения в жилое помещение, утвержденный

 постановлением администрации МОГО «Ухта» от 20.09.2011 г. № 2021

Во исполнение Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь частью 2 статьи 47 Устава МОГО «Ухта», администрация ПОСТАНОВЛЯет:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, утвержденный постановлением администрации МОГО «Ухта» от 20.09.2011 г. № 2021 (далее – Административный регламент) следующего содержания:

1.1. В пункте 2.3. Административного регламента слова «направление (выдача)» заменить на «выдача (направление)».
1.2. В пункте 2.4. Административного регламента цифры «45» заменить словами «48 календарных».

1.3. Пункт 2.6. Административного регламента изложить в следующей редакции: «2.6. Перечень документов необходимый для предоставления муниципальной услуги (указан в приложении № 7 к административному регламенту).
Для получения муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое заявитель представляет заявление (рекомендуемая форма приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту).».

1.4. Пункт 2.8. Административного регламента изложить согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
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1.5. В пункте 2.11. Административного регламента слова «один день» заменить словами «один календарный день с момента поступления заявления».

1.7. Пункт 3.2.3. Административного регламента изложить в следующей редакции: «3.2.3. Лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов для предоставления муниципальной услуги секретарь Межведомственной комиссии, рассматривает документы на наличия оснований предусмотренных п. 2.7. настоящего административного регламента.».

1.8. В пункт 3.2.4. Административного регламента после слов «в приеме документов» дополнить слова «согласно Приложению 5 к Административному регламенту».

1.9. Абзац 2 пункта 3.2.5. Административного регламента изложить в следующей редакции: «В случае подачи документов заявителем (или его представителем) лично, секретарь Межведомственной комиссии заполняет расписку о приёме документов согласно Приложению 6 к административному регламенту, удостоверяет своей подписью и подписью заявителя и выдает расписки  о приёме документов заявителю. Действие по рассмотрению документов и выдаче расписки в приеме документов осуществляется в течение 20 минут с момента передачи документов заявителем секретарю Межведомственной комиссии.».

1.10. В пункте 3.5.4.  Административного регламента слово «вручение» заменить на слово «выдача».

1.11. В пункте 3.3.7. Административного регламента цифру «30» заменить на цифру «26».

1.12. В пункте 3.4.7. Административного регламента слово «пять» заменить на слово «два».
1.13. Пункт 5.12. Административного регламента исключить.

1.14. Пункт 5.13. Административного регламента считать пунктом «5.12.».

1.15. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в редакции, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

1.16. Приложение 7 к Административному регламенту изложить в редакции, согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Руководитель администрации                                                             И.В. Леонов

Приложение № 1

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта»

от 20 июня 2013 г. № 940

«2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставления определенных документов указанных в пункте 2.6. административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение указанных в пункте 2.6. Административного регламента, если соответствующий документ не представлены заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение указанных в пункте 2.6 административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.».

__________________________________

Приложение № 2

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта»

от 20 июня 2013 г. № 940

«Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, 

от 20 сентября 2011 г. № 2021

В Межведомственную комиссию Администрации 

муниципального образования 

«Ухта»

________________________________

________________________________

________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя; должность и Ф.И.О. должностного лица; наименование организации; юридический и фактический адрес, контактные телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ.


В соответствии со статьей 23 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на перевод, принадлежащего мне (либо наименование юридического лица) по праву собственности, жилого помещения (нежилого помещения), расположенного по адресу:______________________

__________________________________________________________________

в нежилое  помещение (в жилое помещение), для дальнейшего использования его в качестве (для проживания, либо указывается иная цель).


Право собственности на переводимое помещение не обременено правами иных лиц.


К заявлению прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________

6.______________________________________________________________________

7.______________________________________________________________________

Подпись: гражданина, индивидуального предпринимателя, должностного лица, руководителя юридического лица.».

Приложение № 3

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта»

от 20 июня 2013 г. № 940

 «Приложение 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, 

от 20 сентября 2011 г. № 2021

Перечень документов для получения муниципальной услуги по согласованию местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена.
1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

При этом заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 перечня документов для получения муниципальной услуги, а также в случае если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пунктом 2. 
Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.».

_____________________________________

