
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 20-г от 15 июня 2022 года 
О назначении публичных слушаний 

 
На основании статей 5.1, 45, 46 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, статьи 28 Федерального закона Российской 

Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

статьи 22 Устава МОГО «Ухта», решения Совета МОГО «Ухта» от 

28.02.2019 № 324 «Об утверждении Порядка организации и 

проведения публичных слушаний, общественных обсуждений на 

территории муниципального образования городского округа «Ухта», 

постановляю: 

1. Назначить публичные слушания по вопросу рассмотрения 

проекта межевания территории, расположенной в Республике Коми, 

городской округ Ухта, пгт Водный, в границах элемента 

планировочной структуры, застроенного многоквартирными жилыми 

домами по улицам Ленина и Первомайская, с 18.06.2022 по 09.07.2022. 

2. Провести собрание участников публичных слушаний по 

вопросу рассмотрения проекта межевания территории, расположенной 

в Республике Коми, городской округ Ухта, пгт Водный, в границах 

элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными 

жилыми домами по улицам Ленина и Первомайская, «05» июля 2022 г. 

в 14:30 часов по адресу: Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.11, 

кабинет 305 (администрация МОГО «Ухта», актовый зал). 

3. Определить следующий состав рабочей группы по 

подготовке и проведению публичных слушаний: 

- Артемьев П.П. - первый заместитель руководителя 

администрации МОГО «Ухта», председатель рабочей группы; 

- Домашкин С.А. - начальник Управления архитектуры, 

градостроительства и землепользования администрации МОГО «Ухта» 

- главный архитектор администрации МОГО «Ухта», заместитель 

председателя рабочей группы; 

- Ардуванова А.Л. - главный эксперт отдела 

градостроительства Управления архитектуры, градостроительства и 

землепользования администрации МОГО «Ухта», секретарь; 

- Курбанова О.И. - заместитель руководителя администрации 

МОГО «Ухта» - начальник Управления экономического развития 

администрации МОГО «Ухта»; 

- Верховодова К.С. - начальник Правового управления 

администрации МОГО «Ухта»; 

- Носов В.И. - начальник Управления по работе с 

территориями администрации МОГО «Ухта»; 

- Чурикова Л.В. - заместитель председателя Комитета по 

управлению муниципальным имуществом администрации МОГО 

«Ухта»;  

- Попов О.А. - начальник МУ «Управление жилищно-

коммунального хозяйства» администрации МОГО «Ухта» 

4. Настоящее постановление совместно с оповещением о 

начале публичных слушаний подлежит опубликованию в 

Информационном бюллетене Совета и администрации МОГО «Ухта» 

«Город» и размещению на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта» 

М.Н. Османов 

 

 

 

 

 

 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО 

ПРОЕКТУ 

межевания территории, расположенной в Республике Коми, 

городской округ Ухта, пгт Водный, в границах элемента 

планировочной структуры, застроенного многоквартирными 

жилыми домами по улицам Ленина и Первомайская 
(название проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 

слушаниях) 

 

Перечень информационных материалов к проекту: 

Проект межевания территории 

 

Публичные слушания проводятся с 18.06.2022 по 09.07.2022 в 

следующем порядке: 

1) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на 

публичных слушаниях, и информационных материалов к нему на 

Официальном портале администрации МОГО «Ухта» и открытие 

экспозиции или экспозиций такого проекта; 

 2)   проведение   экспозиции   или   экспозиций   проекта,  

подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях; 

3) проведение собрания или собраний участников публичных 

слушаний; 

4) подготовка и оформление протокола публичных слушаний; 

5)  подготовка  и  опубликование  заключения  о  результатах  

публичных слушаний. 

 

Место (места) проведения экспозиции (экспозиций) проекта:  

Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.7 
 

Дата открытия экспозиции (экспозиций) проекта «27» июня 2022 г. 

 

Сроки проведения экспозиции (экспозиций) проекта: 

с «27» июня 2022г. по «05» июля 2022 г. 

 

Посещение экспозиции (экспозиций) возможно:  

пн. – пт. с 9:00 до 13:00  
(дни, часы) 

Собрание  участников публичных слушаний состоится:  

«05» июля 2022 г.  в  14:30 часов      
           (дата проведения)               (время проведения) 

 
по адресу:  Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.11, каб.305 

(администрация МОГО «Ухта», актовый зал)                                                                                              
(место проведения) 

 
 Участники публичных слушаний  в  целях  идентификации  

представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), 

дату рождения, адрес места жительства (регистрации) - для 

физических лиц; наименование, основной государственный  

регистрационный  номер,  место  нахождения  и  адрес – для 

юридических лиц) с приложением документов, подтверждающих такие 

сведения. 

Участники публичных слушаний, являющиеся 

правообладателями соответствующих  земельных  участков  и (или) 

расположенных на них объектов капитального строительства  и (или) 

помещений, являющихся частью указанных объектов  капитального 

строительства,   также представляют сведения соответственно о таких 

земельных участках, объектах  капитального строительства, 

помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства,  из Единого государственного реестра недвижимости  и 

иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на  

такие земельные участки, объекты капитального строительства, 

помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 

строительства. 

АДМИНИСТРАЦИЯ МОГО «УХТА» 

Выпуск № 23 (2-я часть) 

Суббота 18 июня 2022 г. 
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Участники  публичных  слушаний,  прошедшие 

идентификацию, имеют право в срок с «27» июня 2022г. по «05» июля 

2022 г. вносить предложения и замечания, касающиеся данного 

проекта: 

1) в письменной или устной форме  в  ходе  проведения 

собрания или собраний участников публичных слушаний; 

2) в письменной форме в адрес организатора публичных 

слушаний; 

3)  посредством записи  в книге (журнале) учета посетителей 

экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на публичных 

слушаниях. 

Предложения и замечания  подлежат  регистрации, а также 

обязательному рассмотрению  организатором  публичных слушаний, за 

исключением выявленного факта представления участником 

публичных слушаний недостоверных сведений. 

Обработка персональных данных участников общественных 

обсуждений осуществляется с учетом требований, установленных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Проект и информационные материалы к нему будут размещены 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

______________________________ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1184 от 14 июня 2022 года 

Об утверждении Порядка субсидирования из бюджета                    

МОГО «Ухта» части расходов субъектам малого и среднего 

предпринимательства на приобретение оборудования, 

используемого в производстве пищевых продуктов 

 

В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 

развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 

18 сентября 2020 г. № 1492 «Об общих требованиях к нормативным 

правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим 

предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, 

юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также 

физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, и о 

признании утратившими силу некоторых актов Правительства 

Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов 

Правительства Российской Федерации» и во исполнение 

постановления Правительства Республики Коми от 31.10.2019 № 521 

«О государственной программе Республики Коми «Развитие 

экономики и промышленности», постановления администрации МОГО 

«Ухта» от 07.12.2020 № 3421 «Об утверждении муниципальной 

программы МОГО «Ухта» «Развитие экономики», администрация 

постановляет: 

1. Утвердить порядок субсидирования из бюджета МОГО 

«Ухта» части расходов субъектам малого и среднего 

предпринимательства на приобретение оборудования, используемого в 

производстве пищевых продуктов согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                         

М.Н. Османов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 июня 2022 г. № 1184 

 

ПОРЯДОК 

СУБСИДИРОВАНИЯ ИЗ БЮДЖЕТА МОГО «УХТА» ЧАСТИ 

РАСХОДОВ 

СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ОБОРУДОВАНИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМОГО 

В ПРОИЗВОДСТВЕ ПИЩЕВЫХ ПРОДУКТОВ 

 

1. Общие положения о предоставлении субсидии 
 

1.1. Настоящий порядок субсидирования из бюджета МОГО 

«Ухта» части расходов субъектам малого и среднего 

предпринимательства на приобретение оборудования, используемого в 

производстве пищевых продуктов (далее - Порядок), определяет 

механизм и условия субсидирования за счет и в пределах средств, 

предусмотренных муниципальной программой муниципального 

образования городского округа «Ухта» «Развитие экономики» на 

соответствующий финансовый год. 

1.2. Для целей Порядка используются следующие основные 

понятия: 

- Субъект - субъект малого и среднего предпринимательства, 

претендующий на получение субсидии, соответствующий 

требованиям, указанным в пункте 2.1 раздела 2 настоящего Порядка; 

- получатель Субсидии - субъект малого и среднего 

предпринимательства, получивший Субсидию; 

- документы - полный комплект документов, указанных в 

пункте 2.3 раздела 2 настоящего Порядка; 

- оборудование - оборудование, устройства, механизмы, 

приборы, аппараты, агрегаты, установки, машины, средства и 

технологии (за исключением, бывших в эксплуатации) и относящиеся 

ко второй и выше амортизационным группам Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы, 

утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации 

от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в 

амортизационные группы» (далее - оборудование), за исключением 

оборудования, предназначенного для осуществления субъектами 

малого и среднего предпринимательства оптовой и розничной 

торговой деятельности; 

- договор (сделка) на приобретение оборудования - договор 

(сделка), связанный с приобретением Субъектами оборудования в 

целях создания и (или) развития либо модернизации производства 

товаров. 

- комиссия - комиссия по рассмотрению заявок субъектов 

малого и среднего предпринимательства, претендующих на 

предоставление финансовой поддержки из бюджета МОГО «Ухта» 

(далее - Комиссия). Положение о Комиссии и персональный состав 

Комиссии утверждается постановлениями администрации МОГО 

«Ухта». 

1.3. Целью предоставления субсидии является возмещение 

части расходов Субъектам на приобретение оборудования, 

используемого в производстве пищевых продуктов  (далее - Субсидия) 

для производственных нужд предприятий по договорам (сделкам), 

заключенным не ранее 1 января предшествующего финансового года, 

по которым уже подтверждено осуществление расходов, но не более 

50 процентов фактически произведенных затрат, за вычетом налога на 

добавленную стоимость. 

1.4. Субсидия предоставляется главным распорядителем как 

получателем бюджетных средств бюджета МОГО «Ухта» - 

администрацией МОГО «Ухта». 

1.5. Сведения о субсидиях в рамках формирования решения о 

бюджете (внесение изменений в решение о бюджете) размещаются в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе 

«Бюджет». 

 

2. Условие и порядок предоставления субсидии 

 

2.1. Субсидии предоставляются Субъектам, одновременно 

отвечающим следующим требованиям установленным Федеральным 

законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный 

закон), и условиям, определенным настоящим Порядком: 

1) зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность 

на территории МОГО «Ухта»; 

2) не имеющим задолженности по заработной плате перед 

наемными работниками; 

consultantplus://offline/ref=79BF9E4E89DCCC6A2AA9AD50BFF358B3A249DB612F4D58389A06FD347753648E573AAFBDE06C2A668705C2969Ay9LBI
consultantplus://offline/ref=E2D04D6ADD0E45EC8AD7F81701434619C974857A91BFBD9973EE11FAFF0906DA9587492906DCF4CB5B2EFA730C27314F70BAAE456BtF45F
consultantplus://offline/ref=E2D04D6ADD0E45EC8AD7F81701434619C9788E7F95B1BD9973EE11FAFF0906DA8787112701D3E19F0E74AD7E0Et242F
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3) имеющим количество наемных работников не более 250 

человек; 

4) осуществляющим деятельность в сфере производства 

пищевых продуктов (Класс ОКВЕД 10);  

5) не имеющим просроченной задолженности по возврату в 

бюджет МОГО «Ухта» субсидий, бюджетных инвестиций, 

предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми 

актами, и иной просроченной задолженности перед бюджетом МОГО 

«Ухта»; 

6) юридические лица не должны находиться в процессе 

реорганизации, ликвидации, в отношении них не введена процедура 

банкротства, деятельность не приостановлена в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации, а 

индивидуальные предприниматели не должны прекратить 

деятельность в качестве индивидуального предпринимателя; 

7) не являющимся иностранными юридическими лицами, а 

также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) 

капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, 

местом регистрации которых является государство или территория, 

включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих 

льготный налоговый режим налогообложения и (или) не 

предусматривающих раскрытия и предоставления информации при 

проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов; 

8) не являющимся кредитной организацией, страховой 

организацией (за исключением потребительских кооперативов), 

инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, 

профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом; 

9) не являющимся участником соглашений о разделе 

продукции; 

10) не осуществляющим предпринимательскую деятельность в 

сфере игорного бизнеса; 

11) не являющимся в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации о валютном регулировании 

и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за 

исключением случаев, предусмотренных международными договорами 

Российской Федерации; 

12) не осуществляющим производство и реализацию 

подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных 

ископаемых, за исключением общераспространенных полезных 

ископаемых; 

13) не получающим средства из бюджета МОГО «Ухта» в 

соответствии с иными нормативными правовыми актами, 

муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.3 

раздела 1 настоящего Порядка. 

14) приобретенное оборудование соответствует требованиям 

пункта 1.2 раздела 1 настоящего Порядка. 

Ответственность за соблюдение вышеуказанных положений и 

достоверность представляемых сведений несут Субъекты в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.2. Администрация МОГО «Ухта» размещает в установленном 

порядке на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» 

http://mouhta.ru и в средствах массовой информации извещение о 

приеме заявок на возмещение части расходов Субъектам на 

приобретение оборудования (далее - извещение). 

2.3. В сроки, установленные в извещении, Субъекты подают в 

администрацию МОГО «Ухта» следующие документы: 

1) заявку на получение финансовой поддержки по форме 

согласно приложению № 1 к настоящему Порядку; 

2) выписку из единого государственного реестра юридических 

лиц (индивидуальных предпринимателей), сформированную не ранее 

чем за один месяц до дня предоставления заявки; 

3) выписку из единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства, сформированную не ранее чем за один месяц до 

дня предоставления заявки; 

4) копии заключенных Субъектом договоров (сделок) на 

приобретение в собственность оборудования, заверенные Субъектом (с 

предъявлением оригинала), или заверенные в установленном порядке; 

5) копии документов, подтверждающих осуществление 

Субъектом расходов на приобретение оборудования, используемого в 

производстве пищевых продуктов, в том числе копии платежных 

поручений, инкассовых поручений, платежных требований, платежных 

ордеров с оригинальной отметкой банка, на сумму в размере не менее 

50% произведенных затрат, и копии бухгалтерских документов, 

подтверждающих постановку на баланс указанного оборудования (акт 

по форме ОС-1), заверенные Субъектом (с предъявлением оригинала), 

или заверенные в установленном порядке; 

6) технико-экономическое обоснование приобретения 

оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации 

производства товаров по форме согласно приложению № 3 к 

настоящему Порядку; 

7) справку, подтверждающую соответствие требованиям, 

установленным пунктам 2.1 раздела 2 Порядка на первое число месяца 

предоставления заявки по форме согласно приложению № 2 к 

настоящему Порядку. 

Документы, указанные в подпунктах 1, 4 - 7 настоящего пункта, 

предоставляются Субъектом самостоятельно. Субъект несет 

ответственность за полноту и достоверность представленных сведений 

в соответствии с действующим законодательством. 

Сведения, указанные в подпунктах 2 и 3 настоящего пункта, 

запрашиваются администрацией МОГО «Ухта» в течение 5 рабочих 

дней со дня поступления заявки в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия в случае, если Субъект не 

представил указанные документы самостоятельно. 

Датой поступления документов от Субъекта считается дата 

регистрации документов администрацией МОГО «Ухта». 

Заявки, поступившие после указанного в извещении срока, к 

рассмотрению не принимаются и возвращаются представившим их 

Субъектам. 

2.4. Порядок и сроки рассмотрения администрацией МОГО 

«Ухта» документов, указанных в пункте 2.3 раздела 2 настоящего 

Порядка. 

2.4.1. Общий отдел администрации МОГО «Ухта» (далее - 

общий отдел) регистрирует в порядке очередности предоставленные 

Субъектом документы, указанные в пункте 2.3 раздела 2 настоящего 

Порядка, в течение одного рабочего дня со дня их поступления и 

передает на рассмотрение главе МОГО «Ухта» - руководителю 

администрации МОГО «Ухта». 

2.4.2. Глава МОГО «Ухта» - руководитель администрации 

МОГО «Ухта» в течение одного рабочего дня рассматривает 

предоставленные документы, проставляет резолюцию и направляет 

через общий отдел в Управление экономического развития 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Управление). 

2.4.3. Управление: 

- проверяет полноту (комплектность), оформление 

представленных Субъектом документов, их соответствие требованиям, 

установленным настоящим Порядком; 

- производит расчет размера Субсидии, исходя из суммы затрат, 

понесенных Субъектом на приобретение оборудования, используемого 

в производстве пищевых продуктов для производственных  нужд  

предприятий  по  договорам (сделкам), заключенным не ранее 1 января 

предшествующего финансового года, по которым уже подтверждено 

осуществление расходов, но не более 50 процентов фактически 

произведенных затрат, за вычетом налога на добавленную стоимость; 

- направляет представленные Субъектом и дополнительно 

запрошенные Управлением документы в Комиссию для рассмотрения. 

Срок рассмотрения Управлением представленных документов 

не может превышать 10 рабочих дней с даты окончания приема 

документов, указанной в извещении, до даты их направления для 

рассмотрения в Комиссию. 

2.4.4. Комиссия рассматривает документы на соответствие 

Субъекта условиям предоставления Субсидии на возмещение части 

расходов на приобретение оборудования и требованиям, 

используемого в производстве пищевых продуктов установленным 

Федеральным законом и настоящим Порядком, в срок не более 5 

рабочих дней с даты поступления документов в Комиссию. 

Документы, представленные Субъектом, рассматриваются на 

Комиссии в порядке очередности согласно регистрации общего отдела. 

Решение Комиссии о соответствии (несоответствии) Субъекта 

условиям предоставления Субсидии и требованиям, установленным 

Федеральным законом и настоящим Порядком (далее - решение 

Комиссии), оформляется протоколом в срок не более 3 рабочих дней 

со дня проведения заседания Комиссии и размещается в 

установленном порядке на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта» http://mouhta.ru. 

В случае невозможности удовлетворения всех заявок, принятых 

к рассмотрению, в связи с превышением лимитов бюджетных средств, 

Комиссия принимает решение о предоставлении Субсидий Субъектам, 

первыми подавшими заявку. 

2.5. Основаниями для отказа в предоставлении Субсидии 

являются: 

1) непредоставление (представление не в полном объеме) 

Субъектом документов, указанных в пункте 2.3 раздела 2 настоящего 

Порядка; 

2) невыполнение Субъектом условий, установленных 

настоящим Порядком; 

3) несоответствие Субъекта требованиям, установленных 

пунктом 2.1 раздела 2 настоящего Порядка; 
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4) недостоверность представленной Субъектом информации, в 

том числе информации о месте нахождения и адресе юридического 

лица; 

5) подача Субъектом заявки после даты и (или) времени, 

определенных пунктом 2.2 раздела 2 настоящего Порядка; 

6) ранее в отношении Субъекта было принято решение об 

оказании аналогичной поддержки, в том числе и по республиканским 

программам и сроки ее оказания не истекли. Поддержка в рамках 

одного и того же договора (сделки) на приобретение оборудования 

считается аналогичной; 

7) с момента признания Субъекта, допустившим нарушение 

Порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим 

целевого использования средств поддержки, прошло менее чем один 

год; 

8) отсутствие достаточного финансового обеспечения. 

9) приобретенное оборудование не соответствует требованиям 

пункта 1.2 раздела 1 настоящего Порядка. 

Субъект, в отношении которого принято решение об отказе в 

предоставлении субсидии, вправе обратиться повторно после 

устранения выявленных недостатков на условиях, установленных 

настоящим Порядком. 

2.6. Администрация МОГО «Ухта» в срок не более 5 

календарных дней с даты подписания протокола Комиссии 

разрабатывает и направляет Субъекту уведомление о принятом 

решении Комиссии посредством почтовой связи заказным письмом с 

уведомлением о вручении или по электронной почте. 

2.7. На основании протокола Комиссии администрация МОГО 

«Ухта» в срок не более 15 рабочих дней с даты его подписания 

разрабатывает и принимает постановление администрации МОГО 

«Ухта» о предоставлении Субъекту субсидии и ее размере. 

2.8. Финансирование обеспечивается за счет средств бюджета 

МОГО «Ухта» в пределах бюджетных ассигнований на 

соответствующий финансовый год и лимитов бюджетных 

обязательств. 

Предельный суммарный размер субсидии, предоставляемой на 

возмещение затрат по одной заявке, не может превышать 300 000 

(триста тысяч) рублей и рассчитывается по формуле согласно 

приложению № 4 к настоящему Порядку. 

2.9. Субсидия предоставляется по фактически произведенным 

затратам на основании Соглашения заключенного между 

администрацией МОГО «Ухта» и Субъектом (далее - Соглашение). 

Типовые формы соглашения и дополнительных соглашений к 

соглашению, предусматривающих внесение в него изменений и его 

расторжение, утверждены Финансовым управлением администрации 

МОГО «Ухта». 

Срок подготовки и заключения (подписания) Соглашения не 

может превышать 15 рабочих дней со дня принятия постановления 

администрации МОГО «Ухта» о предоставлении Субсидии. 

2.10. Обязательным условием предоставления Субсидии, 

включаемым в Соглашения, является согласие их получателей (за 

исключением государственных (муниципальных) унитарных 

предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием 

публично-правовых образований в их уставных (складочных) 

капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких 

товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах) на 

осуществление администрацией МОГО «Ухта» и органами 

финансового контроля проверок соблюдения Субъектом условий, 

целей и порядка ее предоставления. 

2.11. Субсидия не может быть использована на приобретение 

иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в 

соответствии с валютным законодательством Российской Федерации 

при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного 

оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с 

достижением целей предоставления этих средств иных операций, 

определенных нормативными правовыми актами, муниципальными 

правовыми актами, регулирующими предоставление субсидии 

указанным юридическим лицам. 

2.12. Субсидия подлежит перечислению на расчетный счет 

получателя Субсидии, открытый в учреждениях Центрального Банка 

Российской Федерации или кредитных организациях, в течение 10 

рабочих дней после заключения Соглашения. 

2.13. Сведения о Субъекте, которому оказана поддержка 

вносятся в единый реестр субъектов малого и среднего 

предпринимательства - получателей поддержки официального сайта 

Федеральной налоговой службы https://rmsp-pp.nalog.ru Управлением в 

течение 5 рабочих дней после фактического перечисления субсидии. 

2.14. Результатом предоставления Субсидии является 

обеспечение объема финансовой поддержки, оказанной субъектам 

малого и среднего предпринимательства на приобретение 

оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации 

производства товаров. 

Показателем, необходимым для достижения указанного 

результата предоставления Субсидии, значения которого 

устанавливаются Соглашением, является сохранение рабочих мест в 

течение года с даты заключения Соглашения. 

Оценка достижения значения показателя результативности 

осуществляется администрацией МОГО «Ухта» на основании 

сравнения планового значения показателя результативности, 

установленного Соглашением о предоставлении Субсидии, и 

фактически достигнутого значения по итогам отчетного финансового 

года и в течение одного года со дня предоставления Субсидии. 

 

3. Требования к отчетности 

 

3.1. Получатель Субсидии обязан представить в Управление 

через год с даты заключения Соглашения отчет о достижении 

показателя, необходимого для достижения результата предоставления 

субсидии, по форме, установленной Соглашением. 

3.2. Администрация МОГО «Ухта» вправе запрашивать у 

получателя Субсидии информацию и иные материалы в течение 3 

(трех) лет после получения субсидии, осуществлять оценку 

достижения получателем субсидии результатов, показателей (при 

установлении таких показателей) результативности использования 

субсидии, целей и условий, установленных Соглашением. 

 

4. Требования об осуществлении контроля за соблюдением 

условий, целей и порядка предоставления субсидии 

и ответственности за их нарушение 

 

4.1. Администрация МОГО «Ухта» и органы финансового 

контроля проводят обязательную проверку соблюдения условий, целей 

и порядка предоставления субсидии на приобретение оборудования 

получателями Субсидии. 

4.2. Субсидия подлежит возврату в бюджет МОГО «Ухта» в 

следующих случаях: 

- нарушения условий, установленных при предоставлении 

субсидии, нецелевого использования субсидии; 

- в случае недостижения показателей предоставления субсидии. 

4.3. Возврат Субсидии в бюджет МОГО «Ухта» осуществляется 

в течение 10 рабочих дней со дня направления извещения о возврате 

субсидии (части субсидии) администрацией МОГО «Ухта» 

получателю Субсидии. 

4.4. Невозврат (несвоевременный возврат) субсидии 

получателем Субсидии влечет за собой бесспорное взыскание суммы 

субсидии либо применение мер ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В случае невозврата субсидии в установленный срок, возврату 

подлежит также сумма процентов за пользование денежными 

средствами в размере 1/365 ключевой ставки Банка России/в размере 

1/366 ключевой ставки Банка России в високосном году, 

действовавшей в соответствующие периоды, за каждый день начиная 

со дня, следующего за днем перечисления субсидии. 

 

______________________________________ 

 

 

Приложение № 1 

к Порядку 

субсидирования из бюджета МОГО «Ухта» 

части расходов субъектам малого и среднего предпринимательства 

на приобретение оборудования, используемого в производстве 

пищевых продуктов 
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Приложение № 2 

к Порядку 

субсидирования из бюджета МОГО «Ухта» 

части расходов субъектам малого и среднего предпринимательства 

на приобретение оборудования, используемого в производстве 

пищевых продуктов 

 

 
1. Зарегистрирован и осуществляет свою деятельность на 

территории МОГО «Ухта» ________(да/нет). 

2. Отсутствует задолженность по заработной плате перед 

наемными работниками________(да/нет). 

3. Количество наемных работников не более 250 человек 

________(да/нет), количество наемных работников________человек. 

4. Деятельность осуществляется в сфере производства пищевых 

продуктов (Класс ОКВЕД 10); ________(да/нет). 

5. Отсутствует просроченная задолженность по возврату в 

бюджет МОГО «Ухта» субсидий, бюджетных инвестиций, 

предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми 

актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом МОГО 

«Ухта» _____________ (да/нет). 

6. Юридические лица не должны находиться в процессе 

реорганизации, ликвидации, в отношении них не введена процедура 

банкротства, деятельность не приостановлена в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации, а 

индивидуальные предприниматели не должны прекратить 

деятельность в качестве индивидуального 

предпринимателя________(да/нет). 

8. Не является иностранным юридическим лицом, а также 

российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) 

капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, 

местом регистрации которых является государство или территория, 

включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих 

льготный налоговый режим налогообложения и (или) не 

предусматривающих раскрытия и предоставления информации при 

проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов 

________(да/нет). 

9. Не является кредитной организацией, страховой 

организацией (за исключением потребительских кооперативов), 

инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, 

профессиональным участником рынка ценных бумаг, 

ломбардом________(да/нет). 

10. Не является участником соглашений о разделе 

продукции________(да/нет). 

11. Не осуществляет предпринимательскую деятельность в 

сфере игорного бизнеса________(да/нет). 

12. Не является в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации о валютном регулировании и валютном 

контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением 

случаев, предусмотренных международными договорами Российской 

Федерации________(да/нет). 

13. Не осуществляет производство и реализацию подакцизных 

товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за 

исключением общераспространенных полезных 

ископаемых________(да/нет). 

14. Не получает средства из бюджета МОГО «Ухта» в 

соответствии с иными нормативными правовыми актами, 

муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.3 

раздела 1 настоящего Порядка________(да/нет). 

15. Приобретенное оборудование с использованием Субсидии 

не будет отчуждено в течение трех лет с даты заключения соглашения 

(за исключением случаев реорганизации получателей Субсидий на 

приобретение оборудования или взносов имущества в виде пая, вклада 

в уставный капитал (паевой фонд) организаций, осуществляющих 

деятельность, аналогичную деятельности получателя субсидии) 

________(да/нет). 

Ответственность за соблюдение вышеуказанных положений и 

достоверность представляемых сведений гарантирую. 

 
 

Приложение № 3 

к Порядку 

субсидирования из бюджета МОГО «Ухта» 

части расходов субъектам малого и среднего предпринимательства 

на приобретение оборудования, используемого в производстве 

пищевых продуктов 

 

 
 

Приложение № 4 

к Порядку 

субсидирования из бюджета МОГО «Ухта» 

части расходов субъектам малого и среднего предпринимательства 

на приобретение оборудования, используемого в производстве 

пищевых продуктов 

 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1185 от 14 июня 2022 года 

О подготовке муниципальных учреждений, осуществляющих 

деятельность в области физической культуры и спорта, к началу 

2022 - 2023 учебного года 

 

Руководствуясь пунктами 13, 19 части 1 статьи 16 Федерального 

закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с 
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пунктами 13, 19 части 1 статьи 10 Устава МОГО «Ухта», в целях 

организации работы по обеспечению своевременной подготовки 

материально-технической, учебной баз и комплексной безопасности 

муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность в области 

физической культуры и спорта, к началу 2022 - 2023 учебного года, 

администрация постановляет:  

1. Утвердить план мероприятий по подготовке 

муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность в области 

физической культуры и спорта, к началу 2022 - 2023 учебного года 

согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить график приемки муниципальных учреждений, 

осуществляющих деятельность в области физической культуры и 

спорта, к началу 2022 - 2023 учебного года согласно приложению № 2 

к настоящему постановлению. 

3. Утвердить состав межведомственной комиссии по 

приемке муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность 

в области физической культуры и спорта, к началу 2022 - 2023 

учебного года, согласно приложению № 3 к настоящему 

постановлению. 

4. Осуществлять финансирование расходов, связанных с 

реализацией настоящего постановления, за счет и в пределах средств, 

предусмотренных в бюджете МОГО «Ухта» на 2022 год по отрасли 

физической культуры и спорта. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия, подлежит официальному опубликованию и размещению на 

Официальном портале администрации МОГО «Ухта». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                         

М.Н. Османов 

 
 

Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 июня 2022 г. № 1185 

 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПОДГОТОВКЕ  

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В ОБЛАСТИ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА 

К НАЧАЛУ 2022-2023 УЧЕБНОГО ГОДА 
№ п/п Мероприятия Сроки Ответственные  

1 2 3 4 

1. Организационно-управленческие и контрольные мероприятия 

1.1 Организационное совещание с руководителями спортивных школ июнь начальник муниципального учреждения «Управление физической культуры 
и спорта» администрации муниципального образования городского округа 

«Ухта» 

I.2 Производственные совещания по вопросам подготовки спортивных школ к началу нового 

спортивного сезона 

ежемесячно начальник муниципального учреждения «Управление физической культуры 

и спорта» администрации муниципального образования городского округа 
«Ухта» 

I.3 Издание приказа «О комиссионной проверке и приёмке спортивных школ к началу нового 

спортивного сезона 2022/2023» 

июнь начальник муниципального учреждения «Управление физической культуры 

и спорта» администрации муниципального образования городского округа 
«Ухта» 

I.4 Оказание информационно-методической поддержки спортивных школ по вопросам организации 

работы по подготовке к новому спортивному сезону (индивидуальное, групповое консультирование, 

рассылка информационных писем и нормативных документов, другие формы) 

июнь-август заведующий отделом по организационно-методической работе 

муниципального учреждения «Управление физической культуры и спорта» 

администрации муниципального образования городского округа «Ухта» 

2. Обеспечение пожарной и электробезопасности 

2.1 Обновление противопожарных уголков спортивных школ, практические тренировки по эвакуации из 

здания в случае пожара 

июнь, август директоры спортивных школ 

2.2 Издание на начало нового спортивного сезона приказов о назначении лиц, ответственных за 
противопожарную безопасность в спортивных школах  

август директоры спортивных школ 

2.3 Выполнение мероприятий по исполнению предписаний отдела надзорной деятельности и 

профилактической работы г. Ухты Главного управления МЧС России по Республике Коми 

в соответствии со 

сроками выданных 
предписаний 

директоры спортивных школ 

3. Соблюдение санитарно-гигиенических требований 

3.1. Проведение ревизии и ремонта систем канализации, водоснабжения, отопления спортивных школ июнь-сентябрь директоры спортивных школ 

3.2 Проведение ревизии искусственного освещения спортивных школ июль-август директоры спортивных школ 

4. Обеспечение ремонтных работ 

4.1 Проведение текущего ремонта в спортивных школах в рамках бюджетных ассигнований. в каникулярное время директоры спортивных школ 

4.2 Техническое обслуживание внутридомовых инженерных сетей спортивных школ, в том числе тепловых узлов, 
включая промывку сетей отопления, частичную замену труб, приборов отопления, запорной арматуры перед началом 

отопительного сезона 

июнь-август директоры спортивных школ 

4.3 Ревизия и техобслуживание внутренних сетей электроснабжения спортивных школ перед началом нового 
спортивного сезона 

август директоры спортивных школ 

4.5 Оформление Паспортов готовности спортивных школ работе в осенне-зимний период  до 15 августа директоры спортивных школ 

5. Обеспечение необходимого уровня антитеррористической защищенности 

5.1 Участие в работе муниципальной антитеррористической комиссии по отдельному плану Заведующий отделом по организационно-методической работе 

муниципального учреждения «Управление  
физической культуры и спорта» администрации муниципального 

образования городского округа «Ухта» 

5.2 Проверка имеющихся систем видеонаблюдения на предмет работоспособности перед началом нового 

спортивного сезона 

август директоры спортивных школ 

5.3 Повторное обследование, категорирование и паспортизация объектов спорта по мере необходимости директоры спортивных школ 

5.4 Повышение квалификации должностных лиц и специалистов учреждений, ответственных за решение 

вопросов по противодействию экстремизму и терроризму 

сентябрь директоры спортивных школ 

_______________________________________ 

 
Приложение № 2 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 июня 2022 г. № 1185 

 

ГРАФИК 

ПРИЕМКИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В ОБЛАСТИ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ 

И СПОРТА  

К НАЧАЛУ 2022-2023 УЧЕБНОГО ГОДА 

№ 

п/п 

Наименование образовательной 

организации 

Планируемая дата 

приемки  

Фактическая дата 

приемки  

Принято 

с замечаниями/ 

без замечаний 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 

1 МУ «СШ № 1» 11.08.2022    

2 МУ «СШ № 2» 11.08.2022    

3 МУ «СШОР им. Э. Захарова» 12.08.2022    

4 МУ «СШ «Юность» 12.08.2022    
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Приложение № 3 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 июня 2022 г. № 1185 

 

СОСТАВ 

МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ 

ПО ПРИЕМКЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, 

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В ОБЛАСТИ 

ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА  

К НАЧАЛУ 2022 - 2023 УЧЕБНОГО ГОДА 

Метелева М.Н. - заместитель руководителя администрации 

МОГО «Ухта» (председатель комиссии) 

Сизова Л.Г. - начальник муниципального учреждения 

«Управление физической культуры и 

спорта» администрации МОГО «Ухта» 

(заместитель председателя комиссии) 

Члены комиссии: 

Алиев С.В. - директор муниципального учреждения 

«Спортивная школа № 1» 

Ануров И.О. - директор муниципального учреждения 

«Спортивная школа олимпийского резерва 

имени Эдуарда Захарова» 

Петров И.И. - директор муниципального учреждения 

«Спортивная школа № 2» 

Попов В.А. - заведующий отделом по организационно-

методической работе муниципального 

учреждения «Управление физической 

культуры и спорта» администрации 

МОГО «Ухта» 

Смирнов П.А. - директор муниципального учреждения 

«Спортивная школа «Юность» 

__________________________________ 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1186 от 14 июня 2022 года 

Об утверждении персонального состава городской эвакуационной 

комиссии МОГО «Ухта» 

 

Во исполнение Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О 

гражданской обороне», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправлении в 

Российской Федерации», постановления Правительства Российской 

Федерации от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, 

материальных и культурных ценностей в безопасные районы», на 

основании Устава муниципального образования городского округа 

«Ухта» и в целях организации защиты населения, пострадавшего в 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 

мирного и военного времени на территории муниципального 

образования городского округа «Ухта», администрация постановляет: 

1. Утвердить персональный состав городской эвакуационной 

комиссии МОГО «Ухта» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. МУ «Управление по делам ГО и ЧС» администрации МОГО 

«Ухта» направить настоящее постановление всем заинтересованным 

лицам. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации 

МОГО «Ухта» от 19.11.2019 № 3686 «Об утверждении персонального 

состава городской эвакуационной комиссии МОГО «Ухта».  

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия, подлежит официальному опубликованию и размещению на 

оофициальном портале администрации МОГО «Ухта». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                         

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 14 июня 2022 г. № 1186 

 

Персональный состав городской эвакуационной комиссии  

МОГО «Ухта» 
Группа управления 

Председатель эвакуационной комиссии МОГО 

«Ухта» 

Метелёва Марина Николаевна - заместитель 

руководителя администрации МОГО «Ухта» 

Организация и контроль за работой Эвакуационной 
комиссии - заместитель председателя 

эвакуационной комиссии 

Носов Владимир Иванович начальник 
Управления по работе с территориями 

администрации МОГО «Ухта 

Секретарь эвакуационной комиссии 

Ануфриева Ольга Александровна - ведущий 

эксперт МУ «Управление по делам ГО и ЧС 
администрации             МОГО «Ухта» 

Группа транспортного обеспечения эвакуационных мероприятий 

Старший группы - представитель транспортного 

отдела МУ Управления ЖКХ МОГО «Ухта» 
Кирова Виктория Викторовна 

Группа сбора и обобщения информации, организация контроля за рассредоточением и эвакуацией 

населения. 

Старший группы - представитель Отдела ведения 

статистического регистра и организации сбора 
данных стат.наблюдений Комистат (г. Ухта)  

Семышева Елена Владимировна 

(по согласованию) 

Представитель Отдела военного комиссариата 

Республики Коми по г. Ухте 

Попова Анастасия Владимировна  

(по согласованию) 

Группа обеспечения эвакуационных мероприятий 

Представитель Управления экономического 

развития администрации МОГО «Ухта»  
Бурмантова Елена Владимировна 

Представитель Ухтинского отдела организации 

медицинской помощи населению КГУ ЦОД МЗ РК  

Рочев Михаил Николаевич  

(по согласованию) 

Представитель МУ «Управление образования» 

администрации МОГО «Ухта» 
Чапак Людмила Ивановна 

Представитель Межрайонного центра технической 
эксплуатации телекоммуникаций Коми филиала 

ПАО «Ростелеком» 

Осипова Людмила Павловна  

(по согласованию) 

Представитель отдела Министерства внутренних 

дел Российской Федерации  
по г. Ухте 

Сильченко Владимир Тарасович  

(по согласованию) 

Представитель ГБУ РК «Центра по предоставлению 

государственных услуг в сфере социальной защиты 
населения г.Ухты» 

Максимова Ольга Сергеевна 

(по согласованию) 

___________________________________ 
 

 

ПОСТАНВЛЕНИЕ № 1197 от 15 июня 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 08 июня 2020 г. № 1341 «Об утверждении состава 

Общественного совета МОГО «Ухта» 4-го созыва» 

 

В соответствии с постановлением администрации МОГО 

«Ухта» от 29 мая 2020 г. № 1284 «Об Общественном совете МОГО 

«Ухта», на основании протокола заседания рабочей группы по 

формированию Общественного совета МОГО «Ухта» 4-го созыва от 07 

июня 2022 г., администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от                                      

08 июня 2020 г. № 1341 «Об утверждении состава Общественного 

совета МОГО «Ухта» 4-го созыва» (далее - постановление) изменения 

следующего содержания: 

- приложение к постановлению изложить в редакции согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по вопросам внутренней политики. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель 

администрации МОГО «Ухта»                                                             

М.Н. Османов 
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Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 15 июня 2022 г. № 1197 

 

«Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 08 июня 2020 г. № 1341 

 
СОСТАВ 

Общественного совета МОГО «Ухта» 4-го созыва 
 

Члены Общественного совета МОГО «Ухта» 4-го созыва, 

делегированные  

главой МОГО «Ухта» - руководителем администрации МОГО «Ухта»: 

 

1. Абидов Абдулмуъмин Касумович - заместитель 

председателя УГО «Союз ветеранов афганской войны и событий в 

Чечне» (по согласованию) 

2. Азимов Рахиб Лазым - индивидуальный 

предприниматель, заместитель председатель Некоммерческого 

партнерства «Союз малого и среднего бизнеса» (по согласованию) 

3. Бурлаченко Анна Викторовна - главный редактор газеты 

«Палитра города», председатель Ухтинского отделения Коми 

региональной организации Союз журналистов России (по 

согласованию) 

4. Быкова Ольга Владимировна - директор МАУ 

«Городской Дворец культуры» МОГО «Ухта» (по согласованию) 

5. Веснина Татьяна Николаевна - председатель Ухтинской 

городской организации Профсоюза работников народного образования 

и науки Российской Федерации (по согласованию) 

6. Горностаева Екатерина Александровна - заведующий 

Службой Общественной приемной Главы Республики Коми по г.Ухте 

(по согласованию) 

7. Грамадчуков Юрий Афанасьевич - генеральный директор 

ООО «Пассим+» (по согласованию) 

8. Джиоева Наталья Тимирлановна - старший медицинский 

регистратор Государственного бюджетного учреждения 

здравоохранения Республики Коми «Ухтинская детская больница» (по 

согласованию) 

9.  Дмитриев Павел Алексеевич – индивидуальный 

предприниматель (по согласованию) 

10. Цуркан Артур Михайлович - руководитель национально-

культурной автономии молдаван «Lumea noastra» («Наш народ») (по 

согласованию) 

11.  Чухнов Олег Викторович - начальник участка п.Седъю 

Ухтинских тепловых сетей филиала «Коми» ПАО «Т Плюс» (по 

согласованию) 

 

Члены Общественного совета МОГО «Ухта» 4-го созыва,  

делегированные общественными объединениями: 

 

1.  Дмитриев Артём Сергеевич - руководитель Ухтинского 

отделения Всероссийской общественной организации ветеранов 

«Боевое братство» (по согласованию) 

2.  Злобин Илья Алексеевич - член Молодежного совета при 

главе МОГО «Ухта» - руководителе администрации МОГО «Ухта» (по 

согласованию) 

3. Канева Марина Михайловна - президент Союза 

«Торгово-промышленная палата города Ухты» (по согласованию) 

4. Козицкая Надежда Ивановна - председатель местной 

общественной организации Союз «Чернобыль - Ухта» (по 

согласованию) 

5. Козловский Александр Александрович - председатель 

Ухтинской городской организации Коми республиканской 

организации Общероссийской общественной организации 

«Всероссийское общество инвалидов» (по согласованию) 

6. Львов Андрей Александрович - члена президиума Совета 

первичной организации ветеранов (пенсионеров) ОМВД России по 

г.Ухте (по согласованию) 

7. Меликсетян Гагик Рубенович - руководитель 

национально-культурной автономии армян г.Ухты «УРАРТУ» (по 

согласованию) 

8. Самунашвили Николай Васильевич - председатель 

национально- культурного общества грузин г.Ухты «Руставели» (по 

согласованию) 

9. Федорова Раиса Эдуардовна - председатель местной 

общественной организации объединения многодетных семей «Много 

деток» г.Ухты 

10. Шиманский Денис Витальевич - президент 

Благотворительного фонда «ВЫБИРАЮ ЖИЗНЬ» (по согласованию) 

11. Ярапов Николай Михайлович - член президиума 

Ухтинского представительства Межрегионального общественного 

движения «Коми войтыр» (по согласованию) 

 

_______________________» 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1199 от 15 июня 2022 года 

О распределении гранта на поощрение муниципальных 

образований в Республике Коми за участие в проекте «Народный 

бюджет» и реализацию народных проектов в рамках проекта 

«Народный бюджет», а также на развитие народных инициатив в 

муниципальных образованиях в Республике Коми 

 

В соответствии с Федеральным законом от 12.11.2019 № 367-ФЗ 

«О приостановлении действия отдельных положений Бюджетного 

кодекса Российской Федерации и установлении особенностей 

исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 

2020 году», постановлением Правительства Республики Коми от 

15.03.2022 № 120 «О распределении грантов на поощрение 

муниципальных образований в Республике Коми за участие в проекте 

«Народный бюджет» и реализацию народных проектов в рамках 

проекта «Народный бюджет», а также на развитие народных 

инициатив в муниципальных образованиях в Республике Коми», 

администрация постановляет:  

1. Утвердить распределение гранта на поощрение 

муниципальных образований в Республике Коми за участие в проекте 

«Народный бюджет» и реализацию народных проектов в рамках 

проекта «Народный бюджет», а также на развитие народных 

инициатив в муниципальных образованиях в Республике Коми 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Финансовому управлению администрации МОГО «Ухта» 

внести изменения в сводную бюджетную роспись МОГО «Ухта». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит размещению на Официальном портале 

администрации МОГО «Ухта». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 

 

Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                         

М.Н. Османов 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 15 июня 2022 г. № 1199 

 
Распределение  

гранта на поощрение муниципальных образований в Республике Коми 

за участие в проекте «Народный бюджет» и реализацию народных 

проектов в рамках проекта «Народный бюджет», а также на развитие 

народных инициатив в муниципальных образованиях в Республике 

Коми 

№ Наименование Направление расходования Размер, (руб.) 

1 

МУ «Управление жилищно-

коммунального хозяйства» 

администрации МОГО «Ухта» 

Обустройство линии уличного 

освещения на автомобильной дороге 

общего пользования местного 
значения Ухта - Дальний. I этап 

2 200 800,00 

Итого 2 200 800,00 

_________________________________ 
 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1217 от 16 июня 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 10.02.2021 № 267 «Об утверждении муниципальной 

программы МОГО «Ухта»  

«Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство» 

 

В соответствии с Порядком разработки, корректировки, 

мониторинга, контроля реализации и оценки эффективности 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденным 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 07.09.2020 № 2368, 

Методическими указаниями по разработке и реализации 

муниципальных программ МОГО «Ухта», утвержденными 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 04.08.2020 № 1961, 
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администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

10.02.2021  № 267 «Об утверждении муниципальной программы 

МОГО «Ухта» «Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство» (далее - 

Программа) изменения следующего содержания: 

1.1. Позицию «Целевые индикаторы (показатели) Программы» 

паспорта Программы изложить в следующей редакции: 

« 

Целевые индикаторы (показатели) 

Программы 

1. Уровень удовлетворенности населения жилищно-

коммунальными услугами (% от числа опрошенных). 
2. Ввод в действие жилых домов (кв. м). 

3. Количество переселенных граждан из аварийного 

жилищного фонда (чел.). 
4. Доля населения, получившего жилые помещения и 

улучшившего жилищные условия в отчетном году, в 

общей численности населения, состоящего на учете в 
качестве нуждающегося в жилых помещениях (%). 

» 

1.2. Позицию «Объемы финансирования программы» паспорта 

Программы изложить в следующей редакции: 

« 

» 

1.3. Позицию 3 таблицы 1 «Перечень и характеристики основных 

мероприятий муниципальной программы МОГО «Ухта» «Жилье и 

жилищно-коммунальное хозяйство»» Программы изложить в 

следующей редакции: 

« 

3. 1.3. 

Предоставлени

е социальных 

выплат 

молодым 

семьям на 

приобретение 

жилого 

помещения или 

создание 

объекта 

индивидуально

го жилищного 

строительства 

МУ «УО» 

администрации 

МОГО «Ухта» 

01.01.2021 31.12.2024 ИС; ИЗ1: Ввод в действие жилых 

домов 

ИМ; ИМБТ: Количество молодых 

семей, улучшивших жилищные 

условия 

ИМ; ИМБТ: Количество молодых 

семей, получивших свидетельства о 

праве получения социальной 

выплаты на приобретение 

(строительство) жилого помещения 

(семья) 

ИМ; ИМБТ: Количество молодых 

семей, улучшивших жилищные 

условия (в том числе с 

использованием заемных средств) 

при оказании содействия за счет 

средств федерального бюджета, 

республиканского бюджета 

Республики Коми и местного 

бюджета (семья) 

1.4. Таблицу 2 «Перечень и сведения о целевых индикаторах 

(показателях) муниципальной программы МОГО «Ухта» «Жилье и 

жилищно-коммунальное хозяйство» Программы изложить в редакции 

согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

1.5. Таблицу 3 «Ресурсное обеспечение и прогнозная 

(справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Жилье и жилищно-

коммунальное хозяйство» Программы изложить в редакции согласно 

приложению № 2 к настоящему постановлению. 

1.6. Таблицу 4 «Перечень объектов капитального строительства 

для муниципальных нужд, подлежащих строительству 

(реконструкции) за счет средств бюджета МОГО «Ухта» Программы 

изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему 

постановлению. 

1.7. Позицию 1 Таблицы 5 «Информация о показателях 

результатов использования субсидий и (или) иных межбюджетных 

трансфертов, предоставляемых из республиканского бюджета 

Республики Коми» Программы изложить в следующей редакции: 

« 

» 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

 

 
Глава МОГО «Ухта» - руководитель  

администрации МОГО «Ухта»                                                                         

М.Н. Османов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5. Доля граждан из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, обеспеченных жилыми 

помещениями, к общей численности граждан из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях (%). 

6. Количество молодых семей, улучшивших жилищные 
условия (семья). 

7. Количество молодых семей, получивших свидетельства 

о праве получения социальной выплаты на приобретение 

(строительство) жилого помещения (семья). 

8. Количество молодых семей, улучшивших жилищные 

условия (в том числе с использованием заемных средств) 
при оказании содействия за счет средств федерального 

бюджета, республиканского бюджета Республики Коми и 

местного бюджета (семья). 
9. Количество установленных индивидуальных приборов 

учета в муниципальном жилищном фонде и 

муниципальных учреждениях (ед.). 
10. Доля рассмотренных обращений по вопросам 

содержания муниципального жилищного фонда от 

физических и юридических лиц (%). 
11. Количество жилых помещений, находящихся в 

муниципальной собственности, в которых выполнены 

работы по ремонту (ед.). 
12. Доля многоквартирных домов, расположенных на 

земельных участках, в отношении которых осуществлен 

государственный кадастровый учет (%). 
13. Уровень износа коммунальной инфраструктуры (%). 

14. Уровень готовности станции водоочистки для ввода в 

эксплуатацию (%). 
15. Доля участков наружного газопровода, на содержание 

и ремонт которых заключены муниципальные контракты 

(%). 
16. Количество разработанных проектно-сметных 

документаций по строительству, реконструкции и 

модернизации объектов коммунальной инфраструктуры 

(ед.). 

17. Уровень соблюдения установленных сроков 

размещения уведомлений о внесении изменений в 
Программу в федеральной государственной 

автоматизированной системе «Управление» (%). 

Объемы 
финансиро

вания   

программы  
Год 

Средства 

федерального 
бюджета  

руб.) 

Средства 

республиканског
о  бюджета  

(руб.) 

Средства 

бюджета МОГО 

«Ухта» (руб.) 

Средства 
от 

принося

щей 
доход 

деятельн

ости 
(руб.) 

ВСЕГО 
(руб.) 

2021 141 891 141,17 146 394 745,68 126 357 059,59 0,00 414 642 946,44 

2022 291 526 842,22 152 788 474,67 124 893 067,06 0,00 569 208 383,95 

2023 174 811 310,00 40 354 080,00 109 533 788,47 0,00 324 699 178,47 

 

2024 125 220 170,00 153 312 180,00 113 007 587,37 0,00 391 539 937,37 

Итого 733 449 463,39 492 849 480,35 473 791 502,49 0,00 1 700 090 446,23 

1 Основное 
мероприятие 1.3. 

Предоставление 

социальных 
выплат молодым 

семьям на 

приобретение 
жилого 

помещения или 

создание объекта 
индивидуального 

жилищного 

строительства 
 

Субсидия 
на 

предоставл

ение 
социальны

х выплат 

молодым 
семьям на 

приобрете

ние 
(строитель

ство) 

жилья 
 

Улучшены 
жилищные условия 

молодых семей 

Количество 
молодых семей, 

улучшивших 

жилищные 
условия, семья 

3
8 

- - - - 

Получены молодыми 

семьями социальные 
выплаты для 

улучшения 

жилищных условий 
(свидетельства о 

праве получения 

социальной выплаты 
для улучшения 

жилищных условий)  

Количество 

молодых семей, 
получивших 

свидетельства о 

праве получения 
социальной 

выплаты на 

приобретение 
(строительство) 

жилого 

помещения, семья 

- 3

5 

* * * 

Улучшены 

жилищные условия 

молодыми семьями 
(в том числе с 

использованием 

заемных средств) при 
оказании содействия 

за счет средств 

федерального 
бюджета, 

республиканского 

бюджета Республики 
Коми и местного 

бюджета 

Количес

тво молодых 

семей, 
улучшивших 

жилищные условия 

(в том числе с 
использованием 

заемных средств) 

при оказании 
содействия за счет 

средств 

федерального 
бюджета, 

республиканского 

бюджета 
Республики Коми 

и местного 

бюджета, семья 

- 3

5 

* * * 
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Приложение № 1 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 16 июня 2022 г. № 1217 

 

 «Таблица 2 
 

Перечень и сведения о целевых индикаторах (показателях) муниципальной программы МОГО «Ухта» 

 «Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство» 
№ 

п/п 

Наименование целевого индикатора 

(показателя) 

Ед. 

измерения 

Направле

н  ность 
<1> 

Принадлеж

ность <2> 

Значения индикатора (показателя) <3> Ответственный 

исполнитель 2019 факт 2020 
оценка 

2021 2022 2023 2024 2025 2026 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Муниципальная программа «Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство» 

1 Уровень удовлетворенности населения 

жилищно-коммунальными услугами 

% от числа 

опрошенных  
ИС; ИЦ 56,90 57,00 57,20 58,00 58,30 60,00 62,00 65,00 МУ «УЖКХ» 

Задача 1. Поддержка и стимулирование жилищного строительства, повышение доступности жилья для граждан, в том числе нуждающихся в улучшении жилищных условий 

2 Ввод в действие жилых домов кв.м 
 

ИС; ИЗ1 10741,00 3095,30 600,00 600,00 6221,30 6221,20 9720,20 4233,80 УАГЗ 

3 Количество переселенных граждан из 
аварийного жилищного фонда 

чел. 
 

ИМ 21 5 3 1 1 1 - - КУМИ  
МОГО «Ухта» 

4 Доля населения, получившего жилые 
помещения и улучшившего жилищные условия 

в отчетном году, в общей численности 
населения, состоящего на учете в качестве 

нуждающегося в жилых помещениях 

% 
 

ИМ 2,50 1,70 1,70 1,70 1,70 1,70 - - КУМИ  
МОГО «Ухта» 

5 Доля граждан из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, 
обеспеченных жилыми помещениями, к общей 

численности граждан из числа детей-сирот и 

детей,  

% 
 

ИМ 15,60 6,00 6,00 6,00 6,00 6,00 - - КУМИ  

МОГО «Ухта» 

 оставшихся без попечения родителей, 

состоящих на учете в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях 

            

6 Количество молодых семей, улучшивших 
жилищные условия 

семья 
 

ИМ; 
ИМБТ 

37 30 38 - - - - - МУ «УО» 
администрации 

МОГО «Ухта» 

7 Количество молодых семей, 
получивших свидетельства о праве получения 

социальной выплаты на приобретение 

(строительство) жилого помещения  

семья 
 

ИМ; 
ИМБТ 

- - - 35 - - - - МУ «УО» 
администрации 

МОГО «Ухта» 

8 Количество молодых семей, улучшивших 
жилищные условия (в том числе с 

использованием заемных средств) при 

оказании содействия за счет средств 
федерального бюджета, республиканского 

бюджета Республики Коми и местного 

бюджета  

семья 
 

ИМ; 
ИМБТ 

- - - 35 - - - - МУ «УО» 
администрации 

МОГО «Ухта» 

Задача 2. Содержание муниципального жилищного фонда 

9 Количество установленных индивидуальных 

приборов учета в муниципальном жилищном 
фонде и муниципальных учреждениях 

ед. 
 

ИМ 44 5 5 5 5 5 - - МУ «УЖКХ» 

10 Доля рассмотренных обращений по вопросам 

содержания муниципального жилищного 

фонда от физических и юридических лиц 

% 
 

ИЗ2 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 МУ «УЖКХ» 

11 Количество жилых помещений, находящихся в 

муниципальной собственности, в которых 

выполнены работы по ремонту 

ед. 
 

ИМ 20 5 10 10 10 11 - - МУ «УЖКХ» 

12 Доля многоквартирных домов, расположенных 
на земельных участках, в отношении которых 

осуществлен государственный кадастровый 

учет 

% 
 

ИМ 39,10 39,20 39,70 40,70 42,70 43,10 - - УАГЗ 

Задача 3. Обеспечение доступности и улучшения качества коммунальных и бытовых услуг для населения 

13 Уровень износа коммунальной 

инфраструктуры 

% 
 

ИЗ3 55,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 50,00 МУ «УЖКХ» 

14 Уровень готовности станции водоочистки для 

ввода в эксплуатацию 

% 
 

 

ИМ; 

ИМБТ 

- - 30,00 35,00 65,00 100,00 - - МУ УКС 

15 Доля участков наружного 

газопровода, на содержание и ремонт которых 

заключены муниципальные контракты 

% 

 

 

ИМ - - 100 100 100 100 100 100 МУ «УЖКХ» 

16 Количество разработанных проектно-сметных 
документаций по строительству, 

реконструкции и модернизации объектов 

коммунальной инфраструктуры 

ед. 

 

ИМ - - 1 - - 1 - - МУ УКС 

Задача 4. Обеспечение эффективной системы управления Программой 

17 Уровень соблюдения установленных сроков 

размещения уведомлений о внесении 

изменений в Программу в ФГАСУ 

% 
 

ИЗ4 - 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 МУ «УЖКХ» 

_____________________________________» 
 

 
Приложение № 2 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 16 июня 2022 г. № 1217 

 

«Таблица 3  

Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов средств на реализацию целей 

муниципальной программы МОГО «Ухта» «Жилье и жилищно-коммунальное хозяйство»  

 

№  
п/п 

Наименование 
муниципальной 

программы, 

подпрограммы, основного 
мероприятия 

Ответственные 

исполнители, 

соисполнители 

Расходы (руб.) 

источник финансирования 2021 2022 2023 2024 ВСЕГО 

1 2 3 4 5 6 7 7 8 

Муниципальная программа МОГО 

«Ухта» «Жилье и жилищно-
коммунальное хозяйство» 

  

ВСЕГО 414 642 946,44 569 208 383,95 324 699 178,47 391 539 937,37 1 700 090 446,23 

Федеральный бюджет 141 891 141,17 291 526 842,22 174 811 310,00 125 220 170,00 733 449 463,39 

Бюджет РК 146 394 745,68 152 788 474,67 40 354 080,00 153 312 180,00 492 849 480,35 

Бюджет МОГО «Ухта» 126 357 059,59 124 893 067,06 109 533 788,47 113 007 587,37 473 791 502,49 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 67 221 401,41 66 781 644,84 66 863 421,00 66 559 262,00 267 425 729,25 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 85 591,00 86 397,00 88 822,00 88 822,00 349 632,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 67 135 810,41 66 695 247,84 66 774 599,00 66 470 440,00 267 076 097,25 


































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Средства от приносящей доход 
деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 239 090 782,50 394 145 957,70 170 643 789,47 236 702 947,37 1 040 583 477,04 

Федеральный бюджет 115 087 800,00 266 517 100,00 153 676 300,00 102 999 400,00 638 280 600,00 

Бюджет РК 105 655 780,00 104 884 768,92 8 435 300,00 121 393 400,00 340 369 248,92 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 347 202,50 22 744 088,78 8 532 189,47 12 310 147,37 61 933 628,12 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО 62 308 669,00 70 026 039,00 69 014 968,00 70 100 728,00 271 450 404,00 

Федеральный бюджет 19 952 611,00 19 037 520,00 21 135 010,00 22 220 770,00 82 345 911,00 

Бюджет РК 26 701 509,00 34 988 519,00 31 829 958,00 31 829 958,00 125 349 944,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 15 654 549,00 16 000 000,00 16 050 000,00 16 050 000,00 63 754 549,00 

 

 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УО» 

администрации 
МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 38 943 240,00 36 731 499,74 18 177 000,00 18 177 000,00 112 028 739,74 

Федеральный бюджет 6 850 730,17 5 972 222,22 0,00 0,00 12 822 952,39 

Бюджет РК 13 951 865,68 12 828 789,75 0,00 0,00 26 780 655,43 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 140 644,15 17 930 487,77 18 177 000,00 18 177 000,00 72 425 131,92 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 6 848 600,00 0,00 0,00 0,00 6 848 600,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 848 600,00 0,00 0,00 0,00 6 848 600,00 

Средства от приносящей доход 
деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

УАГЗ 

ВСЕГО 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Средства от приносящей доход 
деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 1 Поддержка и 

стимулирование жилищного 
строительства, повышение 

доступности жилья для граждан, в 

том числе нуждающихся в улучшении 
жилищных условий 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 384 810,00 5 000 000,00 10 000 000,00 10 000 000,00 28 384 810,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 384 810,00 5 000 000,00 10 000 000,00 10 000 000,00 28 384 810,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 46 654 120,00 54 026 039,00 52 964 968,00 54 050 728,00 207 695 855,00 

Федеральный бюджет 19 952 611,00 19 037 520,00 21 135 010,00 22 220 770,00 82 345 911,00 

Бюджет РК 26 701 509,00 34 988 519,00 31 829 958,00 31 829 958,00 125 349 944,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Администрация 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 6 848 600,00 0,00 0,00 0,00 6 848 600,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 848 600,00 0,00 0,00 0,00 6 848 600,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 63 900,00 - - - 63 900,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 63 900,00 - - - 63 900,00 

Средства от приносящей доход 
деятельности 0,00 - - - 0,00 

МУ «УО» 

администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 38 943 240,00 36 731 499,74 18 177 000,00 18 177 000,00 112 028 739,74 

Федеральный бюджет 6 850 730,17 5 972 222,22 0,00 0,00 12 822 952,39 

Бюджет РК 13 951 865,68 12 828 789,75 0,00 0,00 26 780 655,43 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 140 644,15 17 930 487,77 18 177 000,00 18 177 000,00 72 425 131,92 

Средства от приносящей доход 
деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.1 

Обеспечение мероприятий 

по переселению граждан 
из аварийного жилищного 

фонда 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 384 810,00 5 000 000,00 10 000 000,00 10 000 000,00 28 384 810,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 384 810,00 5 000 000,00 10 000 000,00 10 000 000,00 28 384 810,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 63 900,00 - - - 63 900,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 63 900,00 - - - 63 900,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 - - - 0,00 

Администрация 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 6 848 600,00 0,00 0,00 0,00 6 848 600,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 6 848 600,00 0,00 0,00 0,00 6 848 600,00 

Средства от приносящей доход 
деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.2 

Обеспечение жильём 

отдельных категорий 

граждан 

КУМИ МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО 46 654 120,00 54 026 039,00 52 964 968,00 54 050 728,00 207 695 855,00 

Федеральный бюджет 19 952 611,00 19 037 520,00 21 135 010,00 22 220 770,00 82 345 911,00 

Бюджет РК 26 701 509,00 34 988 519,00 31 829 958,00 31 829 958,00 125 349 944,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

1.3 

Предоставление 

социальных выплат 
молодым семьям на 

приобретение жилого 

помещения или создание 
объекта индивидуального 

жилищного строительства 

МУ «УО» 

администрации 

МОГО «Ухта» 

ВСЕГО 38 943 240,00 36 731 499,74 18 177 000,00 18 177 000,00 112 028 739,74 

Федеральный бюджет 6 850 730,17 5 972 222,22 0,00 0,00 12 822 952,39 

Бюджет РК 13 951 865,68 12 828 789,75 0,00 0,00 26 780 655,43 

Бюджет МОГО «Ухта» 18 140 644,15 17 930 487,77 18 177 000,00 18 177 000,00 72 425 131,92 

Средства от приносящей доход 

деятельности 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 2 Содержание 

муниципального жилищного фонда 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 15 654 549,00 16 000 000,00 16 050 000,00 16 050 000,00 63 754 549,00 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 15 654 549,00 16 000 000,00 16 050 000,00 16 050 000,00 63 754 549,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 5 368 684,96 5 704 893,82 4 150 000,00 4 150 000,00 19 373 578,78 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 5 368 684,96 5 704 893,82 4 150 000,00 4 150 000,00 19 373 578,78 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

УАГЗ 
ВСЕГО 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Средства от приносящей доход 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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деятельности 

МУ УКС 

ВСЕГО 580 000,00 - - - 580 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 580 000,00 - - - 580 000,00 

Средства от приносящей доход 
деятельности 

0,00 - - - 0,00 

2.1 

Сохранение и 

поддержание надлежащего 

состояния 
муниципального 

жилищного фонда  

КУМИ МОГО 
«Ухта» 

ВСЕГО 15 654 549,00 15 700 164,04 16 000 000,00 16 000 000,00 63 354 713,04 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 15 654 549,00 15 700 164,04 16 000 000,00 16 000 000,00 63 354 713,04 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 5 330 301,09 5 704 893,82 4 100 000,00 4 100 000,00 19 235 194,91 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 5 330 301,09 5 704 893,82 4 100 000,00 4 100 000,00 19 235 194,91 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ УКС 

ВСЕГО 580 000,00 - - - 580 000,00 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 580 000,00 - - - 580 000,00 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 - - - 0,00 

2.2 

Энергосбережение и 

повышение 

энергетической 
эффективности в 

муниципальных 

учреждениях и иных 
организациях с участием 

муниципального 

образования, в том числе 

организация 

функционирования 

системы 
автоматизированного 

учета потребления 

органами местного 
самоуправления и 

муниципальными 

учреждениями 
энергетических ресурсов 

посредством обеспечения 

дистанционного сбора, 
анализа и передачи в адрес 

ресурсоснабжающих 

организаций 
соответствующих данных 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 38 383,87 0,00 50 000,00 50 000,00 138 383,87 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 38 383,87 0,00 50 000,00 50 000,00 138 383,87 

Средства от приносящей доход 
деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

КУМИ МОГО 

«Ухта» 

ВСЕГО 0,00 299 835,96 50 000,00 50 000,00 399 835,96 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 0,00 299 835,96 50 000,00 50 000,00 399 835,96 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

2.3 
Межевание и кадастр 
земельных участков 

УАГЗ 

ВСЕГО 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 230 253,53 1 523 242,67 0,00 0,00 1 753 496,20 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 3 Обеспечение доступности и 
улучшения качества коммунальных и 

бытовых услуг для населения 

МУ УКС 

ВСЕГО 238 446 882,50 394 145 957,70 170 643 789,47 236 702 947,37 1 039 939 577,04 

Федеральный бюджет 115 087 800,00 266 517 100,00 153 676 300,00 102 999 400,00 638 280 600,00 

Бюджет РК 105 655 780,00 104 884 768,92 8 435 300,00 121 393 400,00 340 369 248,92 

Бюджет МОГО «Ухта» 17 703 302,50 22 744 088,78 8 532 189,47 12 310 147,37 61 289 728,12 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 942 118,77 3 040 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 18 102 074,77 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 942 118,77 3 040 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 18 102 074,77 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.1 

Строительство, 

реконструкция и 
модернизация объектов 

коммунальной 

инфраструктуры 

МУ УКС 

ВСЕГО 5 800 000,00 3 068 814,31 - 500 000,00 9 368 814,31 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 - 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 - 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 5 800 000,00 3 068 814,31 - 500 000,00 9 368 814,31 

Средства от приносящей доход 
деятельности 

0,00 0,00 - 0,00 0,00 

3.2 

Строительство станции 

водоочистки с созданием 
системы управления 

комплексом 

водоснабжения в «Пожня-
Ель» г. Ухта 

МУ УКС 

ВСЕГО 232 646 882,50 391 077 143,39 170 643 789,47 236 202 947,37 1 030 570 762,73 

Федеральный бюджет 115 087 800,00 266 517 100,00 153 676 300,00 102 999 400,00 638 280 600,00 

Бюджет РК 105 655 780,00 104 884 768,92 8 435 300,00 121 393 400,00 340 369 248,92 

Бюджет МОГО «Ухта» 11 903 302,50 19 675 274,47 8 532 189,47 11 810 147,37 51 920 913,81 

Средства от приносящей доход 
деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 267 058,20 - - - 267 058,20 

Федеральный бюджет 0,00 - - - 0,00 

Бюджет РК 0,00 - - - 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 267 058,20 - - - 267 058,20 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 - - - 0,00 

3.3 
Обеспечение населения 

коммунальными услугами  
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 3 675 060,57 3 040 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 17 835 016,57 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 3 675 060,57 3 040 000,00 5 559 978,00 5 559 978,00 17 835 016,57 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Задача 4 Обеспечение эффективной 

системы управления Программой 
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 54 525 787,68 53 036 751,02 47 153 443,00 46 849 284,00 201 565 265,70 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 85 591,00 86 397,00 88 822,00 88 822,00 349 632,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 54 440 196,68 52 950 354,02 47 064 621,00 46 760 462,00 201 215 633,70 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

4.1 
Содержание и обеспечение 

деятельности МУ 

«УЖКХ» 

МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО 54 525 787,68 53 036 751,02 47 153 443,00 46 849 284,00 201 565 265,70 

Федеральный бюджет 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Бюджет РК 85 591,00 86 397,00 88 822,00 88 822,00 349 632,00 

Бюджет МОГО «Ухта» 54 440 196,68 52 950 354,02 47 064 621,00 46 760 462,00 201 215 633,70 

Средства от приносящей доход 
деятельности 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

4.2 
Мониторинг реализации 

Программы 
МУ «УЖКХ» 

ВСЕГО - - - - - 

Федеральный бюджет - - - - - 

Бюджет РК - - - - - 

Бюджет МОГО «Ухта» - - - - - 

Средства от приносящей доход 

деятельности 
- - - - - 

 

___________________________________________» 
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Приложение № 3 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 16 июня 2022 г. № 1217 

 

 «Таблица 4 

Перечень  

объектов капитального строительства для муниципальных нужд,  

подлежащих строительству (реконструкции) за счет средств бюджета МОГО «Ухта» 
№ п/п Наименование подпрограмм, основных мероприятий, 

объектов капитального строительства (реконструкции)  

Сроки строительства Объем финансирования строительства по годам, рублей 

2021 2022 2023 2024 

 ИТОГО ПО ОБЪЕКТАМ ПРОГРАММЫ:  238 446 882,50 394 145 957,70 170 643 789,47 236 702 947,37 

 в том числе за счет источников:  Х Х Х Х 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  17 703 302,50 22 744 088,78 8 532 189,47 12 310 147,37 

 в том числе за счет остатков прошлых лет  - - - - 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - 

 

- 

 

 3.1. Строительство, реконструкция и модернизация 

объектов коммунальной инфраструктуры 

 5 800 000,00 3 068 814,31 - 500 000,00 

 Проектирование строительства котельной в пгт. Ярега 2021-2022 гг. 5 800 000,00 3 068 814,31 - - 

 в том числе за счет источников:  Х Х Х Х 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  5 800 000,00 3 068 814,31 - - 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - - 

 Обеспечение электроснабжения котельной п. Дежнево 
по второй категории надежности 

2024 г. - - - 500 000,00 

 в том числе за счет источников:  Х Х Х Х 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  - - - 500 000,00 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - - 

 3.2. Строительство станции водоочистки с созданием 

системы управления комплексом водоснабжения в 

«Пожня-Ель» г.Ухта 

 232 646 882,50 391 077 143,39 170 643 789,47 236 202 947,37 

 Строительство станции водоочистки с созданием 
системы управления комплексом водоснабжения в 

«Пожня-Ель» г.Ухта 

2021-2024 гг. 232 646 882,50 391 077 143,39 170 643 789,47 236 202 947,37 

 в том числе за счет источников:  Х Х Х Х 

 - бюджет МОГО «Ухта»:  11 903 302,50 19 675 274,47 8 532 189,47 11 810 147,37 

 - внебюджетные средства (налоговые льготы)  - - - - 

___________________________________________» 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1224 от 17 июня 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 

капитального строительства в эксплуатацию» 

 

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, руководствуясь Уставом МОГО «Ухта», администрация 

постановляет:  

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 

капитального строительства в эксплуатацию» согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Отменить следующие постановления администрации МОГО 

«Ухта»; 

- от 31.08.2021 № 2363 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию»; 

- от 31.01.2022 № 167 «О внесении изменений в постановление 

администрации МОГО «Ухта» от 31.08.2021 № 2363 «Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию»  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 17 июня 2022 г. № 1224 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 

капитального строительства в эксплуатацию» (далее - 

административный регламент), определяет порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Орган), Управления 

архитектуры, градостроительства и землепользования администрации 

МОГО «Ухта» (далее - Управление), Территориального отдела ГАУ 

Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Республики Коми» по г.Ухта 

(далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного 

регламента, ответственность должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими 

требований регламентов при выполнении административных процедур 

(действий), порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству.  

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические 

или юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 
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статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – 

ГрК РФ) застройщиками. 

1.3. От имени заявителя, в целях получения муниципальной 

услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его 

заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в 

предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Официального портала (сайта) Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу либо с использованием государственных 

информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности. 

Для застройщиков, наименования которых содержат слова 

«специализированный застройщик», наряду со способами, указанными 

в подпунктах 1-4, пункта 2.2. статьи 55 ГрК РФ с использованием 

единой информационной системы жилищного строительства, 

предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 

214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов 

и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 

законодательные акты Российской Федерации», за исключением 

случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта 

Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на ввод 

объектов капитального строительства в эксплуатацию осуществляется 

через иные информационные системы, которые должны быть 

интегрированы с единой информационной системой жилищного 

строительства. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Управлении, МФЦ по месту своего проживания 

(регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа -

www.ухта.рф, www.mouhta.ru); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, МФЦ называет свою фамилию, имя, 

отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, МФЦ в 

информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, МФЦ. 

На Официальном портале (сайте) Органа, МФЦ, на Едином портале 

государственных и  муниципальных  услуг  (функций), в   федеральной   

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 

следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(www.ухта.рф, www.mouhta.ru); 

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru); 

адрес Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно.  Доступ к информации о сроках и порядке 

предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 

предоставление им персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8 800 100 

70 10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения 

на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=8D794FB9C63F54415C13ED9DC27152A82746853D79A514F6901964A66462849C9CAA196DC5B27294F78564680DT3zBL
http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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является Управление. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя. 

Управление - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления 

услуги. 

МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Органами и организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, являются:  

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии - в части предоставления сведений, содержащихся в 

правоустанавливающих документах на земельный участок (выписка из 

Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект 

недвижимости). 

Администрация МОГО «Ухта» - в части предоставления 

градостроительного плана земельного участка, разрешения на 

строительство. 

Служба Республики Коми строительного, жилищного и 

технического надзора (контроля) - в части предоставления заключения 

органа государственного строительного надзора (в случае, если 

предусмотрено осуществление государственного строительного 

надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии 

построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства требованиям проектной документации (включая 

проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в 

соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 ГрК РФ), в том числе 

требованиям энергетической эффективности и требованиям 

оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов; 

Федеральная служба по надзору в сфере природопользования 

(Росприроднадзор) по Республике Коми - заключение на 

осуществление федерального государственного экологического 

надзора, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 

ГрК РФ.  

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 

капитального строительства (далее - решение о предоставлении 

муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в 

эксплуатацию объекта капитального строительства (далее - решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

результатом предоставления муниципальной услуги является решение 

о предоставлении муниципальной услуги в виде электронной записи в 

Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг в день формирования при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течении 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, в случае, если заявление о 

предоставлении муниципальной услуги подано посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет 5 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления 

о предоставлении муниципальной услуги. 

В срок не более чем 5 рабочих дней со дня получения 

заявления, указанного в пункте 2.6.3. настоящего административного 

регламента, Управление принимает решение о внесении изменений в 

разрешение на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию или об отказе во внесении изменений в данное 

разрешение с указанием причин отказа. 

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми, не предусмотрен. 

Срок выдачи (направления) документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги заявителю, 

составляет 1 рабочий день со дня его поступления специалисту, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной 

услуги, срок рассмотрения заявления  об   исправлении   допущенных   

опечаток   и   ошибок в выданных   в   результате предоставления 

муниципальной услуги документах, составляет не более 5 рабочих 

дней со дня поступления в Орган указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на Официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Орган, Управление, МФЦ заявление 

о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно 

приложению № 1 (для юридических лиц), приложению № 2 (для 

физических лиц, индивидуальных предпринимателей) к настоящему 

административному регламенту) одним из следующих способов по 

выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций),  

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

consultantplus://offline/ref=65FA21A2C253774F7195E951C3BCE336FC164A738E5EED8F9B38438500B9D14B3C900EAE029FDB4FBF7071749F6756881FA0E0DF42rCk4G
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государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами. Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Управление, в том числе через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, заключенным 

в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Управлении 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

 В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы в 

1 экземпляре:  

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 

том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута, если указанные  

документы отсутствуют в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае 

осуществления строительства, реконструкции на основании договора 

строительного подряда) (по форме, установленной техническим 

заказчиком, или по формам согласно приложению № 3 к настоящему 

административному регламенту); 

3) акт, подтверждающий соответствие параметров 

построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации, (в части соответствия 

проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 

статьи 49 ГрК РФ), в том числе требованиям энергетической 

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 

строительства приборами учета используемых энергетических 

ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 

техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора строительного подряда, а также 

лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 

осуществления строительного контроля на основании договора) (по 

форме согласно приложению № 4 к настоящему административному 

регламенту); 

4) акт о подключении (технологическом присоединении) 

построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, 

если такое подключение (технологическое присоединение) этого 

объекта предусмотрено проектной документацией); 

5) схема, отображающая расположение построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства, 

расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах   

земельного   участка   и   планировочную   организацию  земельного   

участка   и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 

осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 

случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора 

строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции 

линейного объекта; 

6) документ, подтверждающий заключение договора обязательного 

страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за 

причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 

гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в 

результате аварии на опасном объекте; 

7) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного 

наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного 

наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 

Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого 

объекта и его приспособления для современного использования; 

8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в 

соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости». 

В случае, если подано заявление о предоставлении муниципальной услуги в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 

документы, указанные в подпунктах 2-8 пункта 2.6, подпунктах 4-5 пункта 2.10 

настоящего административного регламента, оформляются в части, относящейся к 

соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства. В указанном случае в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта 

в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства (при наличии). 

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо 

предусмотренных пунктами 2.6, 2.7 настоящего административного регламента иные 

документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для 

постановки объекта капитального строительства на государственный учет. 

В соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 02.04.2022 № 575 с 13.04.2022 до 01.01.2023 для 

принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию не требуются документы, указанные в 

подпунктах 2, 3 и 6 пункта 2.6 настоящего административного 

регламента.  

2.6.1. Документы, указанные в подпунктах 1-5 пункта 2.6 

настоящего административного регламента, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 

государственной власти, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем 

пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, 

органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, такие документы запрашиваются Органом в органах и 

организациях, в  распоряжении которых находятся указанные 

документы, если застройщик не представил указанные документы 

самостоятельно. 

2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента, направляются в Орган исключительно 

в электронной форме в случае, если проектная документация объекта 

капитального строительства и (или) результаты инженерных 

изысканий, выполненные для подготовки такой проектной 

документации, а также иные документы, необходимые для проведения 

государственной экспертизы проектной документации и (или) 

результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 

форме. 
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2.6.3. Для внесения изменений в выданное разрешение на ввод 

объекта капитального строительства в эксплуатацию, заявитель 

направляет в Орган, Управление, МФЦ заявление о внесения 

изменений в выданное разрешение на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию (по формам согласно приложению № 5 

(для юридических лиц), приложению № 6 (для физических лиц, 

индивидуальных предпринимателей) к настоящему 

Административному регламенту). 

К указанному заявлению обязательным приложением является 

технический план объекта капитального строительства, а также 

документы, предусмотренные частью 3 статьи 55 ГрК РФ, если в такие 

документы внесены изменения в связи с подготовкой технического 

плана объекта капитального строительства. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления:  

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пунктах 2.6, 

2.10 настоящего административного регламента (в случае, если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении 

осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

В случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта 

капитального строительства в эксплуатацию в связи с 

приостановлением осуществления государственного кадастрового 

учета и (или) государственной регистрации прав (отказом в 

осуществлении государственного кадастрового учета и (или) 

государственной регистрации прав) для устранения причин такого 

приостановления (отказа) был подготовлен технический план объекта 

капитального строительства, содержание которого требует внесения 

изменений в выданное разрешение на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию, застройщик вправе обратиться в 

Управление, принявшее решение о выдаче разрешения на ввод объекта 

капитального строительства в эксплуатацию, с заявлением о внесении 

изменений в данное разрешение. 

Обязательным приложением к указанному заявлению является 

технический план объекта капитального строительства. Застройщик 

также представляет иные документы, предусмотренные п.2.6 

Административного регламента, если в такие документы внесены 

изменения в связи с подготовкой технического плана объекта 

капитального строительства. 

В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения 

заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта капитального строительства в эксплуатацию Управление 

выдавшее разрешение на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию, принимает решение о внесении изменений в 

разрешение на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию или об отказе во внесении изменений в данное 

разрешение с указанием причин отказа. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель  

вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 

том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута, если указанные документы 

содержатся в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) градостроительный план земельного участка, 

представленный для получения разрешения на строительство, или в 

случае строительства, реконструкции линейного объекта проект 

планировки территории и проект межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), проект планировки территории в случае 

выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) разрешение на строительство; 

4) заключение органа государственного строительного надзора 

(в случае, если предусмотрено осуществление государственного 

строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о 

соответствии построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

ГрК РФ требованиям проектной документации (в том числе с учетом 

изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в 

соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной 

документации), заключение уполномоченного на осуществление 

федерального государственного экологического надзора федерального 

органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, 

предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента, 

запрашиваются Органом в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, если застройщик не 

представил указанные документы самостоятельно. 

По межведомственным запросам Органа документы (их копии 

или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 2.6, 

2.10 настоящего административного регламента, предоставляются 

государственными органами, органами местного самоуправления и 

подведомственными государственным органам или органам местного 

самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 

эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 

соответствующего межведомственного запроса 

Указанные в подпункте 3 пункта 2.6 и подпункте 4 пункта 2.10 

настоящего административного регламента документ и заключение 

должны содержать информацию о нормативных значениях 

показателей, включенных в состав требований энергетической 

эффективности объекта капитального строительства, и о фактических 

значениях таких показателей, определенных в отношении 

построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства в результате проведенных исследований, замеров, 

экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой 

устанавливается соответствие такого объекта требованиям 

энергетической эффективности и требованиям его оснащенности 

приборами учета используемых энергетических ресурсов. При 

строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение 

органа государственного строительного надзора также должно 

содержать информацию о классе энергетической эффективности 

многоквартирного дома, определяемом в соответствии с 

законодательством об энергосбережении и о повышении 

энергетической эффективности.  

 Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в форматах указанных в подпункте 

4 пункта 2.23. настоящего административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением  муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

consultantplus://offline/ref=74FC28A816C5EBBA0B3C99A9FF8B7F87003125BF5168B350A8D6741F7E60FB743C2DD97F8AA2CA5A150FF57C5B58ADDD0D01621988W5tAH
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соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе 

документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявление на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставление муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23 настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, установленных федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными  

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными  

нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является:  

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента; 

- несоответствие объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 

- несоответствие объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на строительство, за 

исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с пунктом 2.14.2 настоящего 

административного регламента;  

- несоответствие параметров построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства проектной 

документации, за исключением случаев изменения площади объекта 

капитального строительства в соответствии с пунктом 2.14.2 

настоящего административного регламента; 

- несоответствие объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если 

указанные ограничения предусмотрены решением об установлении 

или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 

принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 

ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального 

строительства, в связи с размещением которого установлена или 

изменена зона с особыми условиями использования территории, не 

введен в эксплуатацию; 

2.14.1. Неполучение (несвоевременное получение) документов, 

запрошенных в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.10 настоящего 

административного регламента, не может являться основанием для 

отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.14.2. Различие данных об указанной в техническом плане 

площади объекта капитального строительства, не являющегося 

линейным объектом, не более чем на пять процентов по отношению к 

данным о площади такого объекта капитального строительства, 

указанной в проектной документации и (или) разрешении на 

строительство, не является основанием для отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия 
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указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при 

наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и 

(или) разрешению на строительство. Различие данных об указанной в 

техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на 

пять процентов по отношению к данным о его протяженности, 

указанным в проектной документации и (или) разрешении на 

строительство, не является основанием для отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата  

предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 

минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется:   

- в приемный день Органа, Управления, МФЦ - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления в Орган, Управление - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - через Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций).  

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11., 3.16. настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3. 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 

2.21. Здание (помещение) Органа, Управления, оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного 

наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги  

должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе 

обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, 

на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике 

(режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, 

номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) 

специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  
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Требования к помещениям МФЦ определены Правилами 

организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных 

услуг:   
Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной форме 

по составу действий, которые заявитель 

вправе совершить при получении 
муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и 

сроках предоставления муниципальной 
услуги 

да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган (организацию), 

МФЦ для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги 
да/нет да 

1.3. Формирование заявления  да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) заявления и иных 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и 

уплата иных платежей, взимаемых в 
соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

да/нет нет 

1.6. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет Да 

1.7. Получение сведений о ходе выполнения 

заявления да/нет 

да (в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных 

технологий) 

1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Наличие возможности (невозможности) 

получения муниципальной услуги через 
МФЦ 

Да (в полном 

объеме/ не в 
полном 

объеме)/ нет 

да  

3. Возможность получения услуги через 

ЕПГУ 
да/нет да 

4. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их 
продолжительность 

да/нет да 

5. Возможность (невозможность) получения 

услуги посредством заявления о 
предоставлении нескольких государственных 

и (или) муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного 

статьей 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010                 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

да/нет нет 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в 

общем количестве обращений граждан в 
Органе 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в 

установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем количестве 
заявлений на предоставление услуги через 

МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в 
общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги в 

Органе, Управлении     

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных 

жалоб в общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги через 
МФЦ 

% 0 

 

 

 

 

 

 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления  

государственных и муниципальных услуг, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), МФЦ (mydocuments11.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), официальном портале (сайте) Органа размещаются образцы 

заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе "Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) 

Органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном портале (сайте) Органа к ранее поданным им заявлениям 

в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием; 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о предоставлениии муниципальной услуги, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.ukhta.mydocumentes11.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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(использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг. 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым 

предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Управлением осуществляется без участия 

заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается 

заявителем через МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной 

системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

в) возможность приема денежных средств от заявителей в счет 

платы за предоставление государственных и муниципальных услуг и 

уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с 

учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о 

взаимодействии. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего административного регламента; 

 формирование заявления; 

 прием и регистрация Органом, Управлением заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 получение результата предоставления муниципальной услуги;  

 получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

 осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 

 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Органа, Управления либо действия (бездействие) 

должностных лиц Органа, Управления, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
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направляются в Орган, Управление посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Управление обеспечивает в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 

о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Управления, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Органом,  

Управлением для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Органа, Управления, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 

на решения, действия или бездействие Орган, Управления 

должностного лица Органа, Управления либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных  

и муниципальных услуг 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, 

включая описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги 

посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента. 

3.10.1. Описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в 

полном объеме осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

3.10.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) МФЦ и его работников 

установлены разделом V настоящего административного регламента. 
 

Прием и регистрация заявления и иных документов  

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носителе непосредственно в 

МФЦ. 

Подача заявления и документов осуществляется в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. 

Заявитель подает заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 

2.10. настоящего административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной 

формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, 

с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 
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документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об 

их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист МФЦ, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

МФЦ; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в МФЦ заявитель 

сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, назначает 

время в часы приема с учетом времени, удобного гражданину, при 

этом заявителю сообщается время посещения и номер кабинета, в 

который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи через Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) запись 

осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 Положения 

о федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в МФЦ по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на прием дат и 

интервалов времени приема, а также записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в МФЦ по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ не вправе 

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать  

5 минут. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет  

1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Органа, 

Управления, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, и их передача специалисту Органа, 

Управления, МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.12. Направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17. 

настоящего административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.13. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.19. настоящего 

административного регламента 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения в 

органе,  

предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.14. Предоставление муниципальной услуги в Органе, 

Управлении включает следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

3.15. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов  

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в Орган, Управление; 

на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Управление) - 

подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает заявление и 

документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10. настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 
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регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть 

документы установленной формы, сформированные на бумажном 

носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Органе, Управлении либо оформлено 

заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Управления, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Управления, ответственный за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Управления, изготавливает 

копии представленных заявителем документов, выполняет на них 

надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Управления, ответственный 

за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать  

15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в 

Орган, Управление; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Управление 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Органа, Управления, ответственный за прием документов, 

назначает время в часы приема с учетом времени, удобного 

гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи через Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) запись 

осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 Положения 

о федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Органе, Управлении по вопросу предоставления 

муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность 

доступа записи на прием дат и интервалов времени приема, а также 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Органе, Управлении графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Управлении по 

вопросу предоставления муниципальной услуги специалист Орана 

Управления не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Управление, Орган) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10. 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в Орган, 

Управление; 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, 

Управления, ответственный за прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Управлении, специалист Органа, Управления, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту Управления, ответственному за принятие 

решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Управления, ответственный за прием 

документов, передает документы (дело) специалисту Управления, 

ответственному за межведомственное взаимодействие. 

3.16.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.  

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Управлении заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача специалисту 

Управления, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Управлении заявления и 

документов, представленных заявителем, и их передача специалисту 

Управления, ответственному за межведомственное взаимодействие (в 

случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 
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Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно 

 

3.17. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Управления, МФЦ, ответственным 

за межведомственное взаимодействие, документов и информации для 

направления межведомственных запросов о получении документов 

(сведений из них), указанных в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель не представил 

документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного 

регламента по собственной инициативе). 

Специалист Управления, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за 

днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

-подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий 

орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Управление, 

осуществляет специалист Управления, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Управления, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными 

заявителем документами в Управление, для принятия решения о 

предоставлении услуги. 

3.17.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10. настоящего административного регламента. 

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня получения специалистом 

Управления, МФЦ, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов.  

3.17.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Управление для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении  

(решения об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.18. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Органе, Управлении зарегистрированных 

документов, указанных в пунктах 2.6., 2.10. настоящего 

административного регламента.  

При рассмотрении комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги специалист Управления:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6., 2.10. настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Управлением муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента.   

- устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов:  

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в 

случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

административного регламента). 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, в течение 1 рабочего дня осуществляет 

оформление в двух экземплярах решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги), и передает данный документ 

ответственному лицу на подпись. 

Ответственное лица в день поступления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

подписывает и передаёт специалисту Управления, ответственному за 

принятие решения о предоставлении услуги, 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, направляет документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги специалисту 

Управления, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

3.18.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 2 рабочих дней со дня получения из 

Органа, МФЦ полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.18.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги специалисту Управления, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.19. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Управления, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или 

специалисту МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

Административная процедура исполняется специалистом 

Управления, МФЦ, ответственным за выдачу результата 

предоставления услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалист Управления, 

МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ     получения     гражданином     данного     документа,     

являющийся     результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется также через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
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б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющейся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Управления, МФЦ, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Управления, МФЦ, ответственный за выдачу результата 

предоставления услуги, направляет заявителю документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги через 

организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.19.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления 

специалисту Управления, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.19.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о представлении муниципальной 

услуги, выдача заявителю разрешения на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче 

разрешения на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию. 

Результат выполнения административной процедуры 

фиксируется в системе электронного документооборота.  
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Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации исполнителем, ответственным за выполнение 

административной процедуры.  

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги  

 

3.20. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в 

полученном заявителем документе, являющемся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 

Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.  

3.20.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и 

(или) ошибок). 

3.20.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа делаются копии 

этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.20.3. Специалист Органа, ответственный за прием документов 

в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Управления, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

 об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Управления в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Органа заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

33 

 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.20.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.20.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.20.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.20.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры, документа или принятого 

решения в журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.21. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Орган заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

consultantplus://offline/ref=0306159A662B948B79149B1B197219B992D22466B26E78A1798E4DAA7B3451D0B340C478CD83638C1C14E88774t0G4O
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Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов в 

течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Управления, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги случае отсутствия 

в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ; 

 представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 
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Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Управления в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Органа заявления о выдаче 

дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.21.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Орган, Управление заявление о выдаче 

дубликата. 

3.21.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в 

Орган заявления о выдаче дубликата. 

3.21.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.21.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальником 

Управления. 

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя Органа, курирующим работу Управления. 

Контроль за исполнением настоящего административного 

регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года.  

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов.  

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Управления, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Управлению, заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Управлению, заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Управлением; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 

соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля  

за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,  

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением  

последовательности  действий,  определенных административными  

процедурами по исполнению муниципальной услуги и 

принятием решений должностными лицами, путем проведения 

проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа 

правовых актов Российской Федерации, а также положений 

настоящего административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 

решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, его работника,  

а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от  

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Управления, должностных лиц Органа, Управления либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, заявления, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены   федеральными   законами   и   

принятыми   в   соответствии   с  ними   иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ,  

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, МФЦ либо в Министерство 

экономического развития и промышленности Республики Коми - орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - 

Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 

заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется 

Министерством в месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) руководителя МФЦ подаются в Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

руководителя Органа, иного должностного лица Органа, 

муниципального служащего может быть направлена через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, Единого портала государственных и 
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муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 

работников может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), а также может 

быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим 

муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен 

вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностного 

лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ 

обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 

(бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ, его работников (далее - Журнал) не позднее следующего за днем 

ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме 

на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, 

даты и времени ее приема, перечня представленных документов 

непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа и его должностных лиц, муниципальных 

служащих и получении документов с указанием регистрационного 

номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального портала (сайта) Органа, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, направляется заявителю через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю;  

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, должностного лица 

Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее 

передача по защищенной информационной системе или курьерской 

доставкой должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ 

регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением 

жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в 

получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие  решения  

по жалобе, в течение 3 рабочих дней со  

дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо 

указанного органа, работник МФЦ, сотрудник Министерства 

направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу 

и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, 

и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 

жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, Органа, 

работник МФЦ, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в приеме 

документов у  

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если 

более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.12. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы 

являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
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Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, 

наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

орган, предоставляющий государственную услугу,   орган   местного   

самоуправления,   Министерство,   МФЦ,   должностному   лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы 

 

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного 

в пункте 5.13 настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, работнике МФЦ, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.15. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных 

вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с 

установленным действующим законодательством порядком. 

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

5.16. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы (далее - заявление) в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), а также может быть 

принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, его должностного лица либо 

муниципального служащего органа исполнительной власти 

Республики Коми, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Органе, 

Управлении в МФЦ; 

 на официальном портале (сайте) Органа, МФЦ; 

 на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

5.18. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

 при письменном обращении в Орган, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 

 
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта капитального строительства в эксплуатацию» 
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Сведения об объекте капитального строительства 

 

 

Сведения о техническом плане 

_______________________________________________ 

В связи с переносом сроков благоустройства согласно СНиП 3.01.04-87 

полный комплекс благоустройства будет завершен до 20____ года (см. 

п. 11 Акта приемки законченного строительство объекта) 

_______________________________________________ 

(при переносе сроков выполнения работ), 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта капитального строительства в эксплуатацию» 

 

 
 

 

Наименование показателя Единица 

измерения 

По проекту Фактически 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   

в том числе надземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м   

Количество зданий, сооружений  шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных 

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за 
исключением балконов, лоджий, веранд и 

террас) 

кв. м   

Общая площадь нежилых помещений, в том 
числе площадь общего имущества в 

многоквартирном доме 

кв. м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных 

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего 

в том числе: 

шт./кв. м   

1-комнатные шт./кв. м   

2-комнатные шт./кв. м   

3-комнатные шт./кв. м   

4-комнатные шт./кв. м   

более чем 4-комнатные шт./кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом 

балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, 

грузооборот, интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 
характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 

электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность 

   

Иные показатели     

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 

приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м 

площади 

кВт * ч/м2   

Материалы утепления наружных ограждающих 

конструкций 

   

Заполнение световых проемов    
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Сведения об объекте капитального строительства 

 

Сведения о техническом плане 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

В связи с переносом сроков благоустройства согласно СНиП 3.01.04-87 полный 

комплекс благоустройства будет завершен  до 20__ года (см. п. 11 Акта приемки 

законченного строительство объекта) 

___________________________________________________________ 

(при переносе сроков выполнения работ) 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта капитального строительства в эксплуатацию» 

 

ФОРМЫ АКТОВ ПРИЕМКИ 

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

 

АКТ 

ПРИЕМКИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

НЕПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА 

 
 

 

 

 

 

 

Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   

в том числе надземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных 

помещений 

кв. м   

Количество зданий, сооружений  шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных 

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за 

исключением балконов, лоджий, веранд и 
террас) 

кв. м   

Общая площадь нежилых помещений, в 

том числе площадь общего имущества в 
многоквартирном доме 

кв. м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных 

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, 
всего 

в том числе: 

шт./кв. м   

1-комнатные шт./кв. м   

2-комнатные шт./кв. м   

3-комнатные шт./кв. м   

4-комнатные шт./кв. м   

более чем 4-комнатные шт./кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с 
учетом балконов, лоджий, веранд и 

террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 

характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения 
линий электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, 

оказывающих влияние на безопасность 

   

Иные показатели     

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 

приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 
кв. м площади 

кВт * ч/м2   

Материалы утепления наружных 

ограждающих конструкций 

   

Заполнение световых проемов    
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8. Предъявленный к приемке в эксплуатацию жилой дом имеет 

следующие показатели: 
Наименование показателя Фактически 

Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд 
и террас), м2 

 

Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в 

многоквартирном доме, м2 

 

Число этажей, шт.  

в том числе подземных, шт.  

Число секций, шт.  

Число квартир/общая площадь, всего, шт./м2, в том числе:  

однокомнатных  

двухкомнатных  

трехкомнатных  

четырехкомнатных  

более чем четырехкомнатных  

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и 

террас), м2 

 

Сети и системы инженерно-технического обеспечения  

Лифты, шт.  

Эскалаторы, шт.  

Инвалидные подъемники, шт.  

Материалы фундаментов  

Материалы стен  

Материалы перекрытий  

Материалы кровли  

Дополнительные характеристики объекта капитального строительства  

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в 

количестве согласно актам <*> о его приемке после индивидуальных 

испытаний и комплексного опробования. 

 

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего 

водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, 

энергоснабжения и связи обеспечивают формальную эксплуатацию 

объекта. 

 

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная 

документация и энергетический паспорт объекта. 

 

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в 

неблагоприятный период времени переносится, должны быть 

выполнены: 
 

Вид работы, единица измерения Объем работ Срок выполнения 

1   

2   

 

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и 

взрывобезопасности, охране окружающей среды, предусмотренные 

проектом 
_____________________________________________________________________ 

сведения о выполнении 

 

14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной 

документации 

Всего _____________________________________ тыс. руб. _____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ ______ тыс. руб. _____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря __ тыс. руб. __ коп. 

15. Стоимость принимаемых основных фондов ____ тыс. руб. ___ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ _______ тыс. руб. ____ коп. 

стоимость оборудования, 

инструмента, инвентаря _____________________ тыс. руб. _____ коп. 

 

Решение застройщика (технического заказчика) 
 

Предъявленный к приемке _______________________________ 

                                         наименование объекта, его местонахождение 

выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной 

проектной документацией и требованиями нормативных документов, в 

том числе требованием энергетической эффективности, требованием 

оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов, подготовлен к вводу в 

эксплуатацию и принят. 

 

             Объект сдал                                                    Объект принял 

_______________                         _________________________________ 
лицо, осуществляющее строительство                                             застройщик 

(технический заказчик) 
 

  М.П.                                                      М.П. 

-------------------------------- 

<*> Прилагаются к настоящему документу. 

 
АКТ 

ПРИЕМКИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

ПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ 

от "___" _____________ 20__ г.       город ______________________________ 

_________________________________________________________________________ 

наименование и место расположения объекта 

Представитель застройщика/технического заказчика __________________  

________________________________________________________________________ 

организация, должность, инициалы, фамилия 

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ____________ 

_________________________________________________________________________ 

организация, должность, инициалы, фамилия 

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 
 

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику 

(техническому заказчику) к приемке _________________________________ 

________________________________________________________________________ 

наименование объекта 

расположенный по адресу _______________________________________ 

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на 

строительство, выданным 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

наименование органа, выдавшего разрешение 

_________________________________________________________________________ 
 

3. В строительстве принимали участие __________________________ 

________________________________________________________________________ 

наименование организаций, их реквизиты, виды работ, 

______________________________________________________________________ 

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

_______________________________________________________________________ 

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 

_______________________________________________________________________ 

строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций 

_________________________________________________________________________ 

более трех, их перечень указывается в приложении к акту 
 

4. Проектная документация на строительство разработана генеральным 

проектировщиком______________________________________________________ 

наименование организации и ее реквизиты, 

_________________________________________________________________________ 

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, которые 

_________________________________________________________________________ 

оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства 

выполнившим 

__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

наименование частей или разделов документации  

и организациями 

________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

наименование организаций, их реквизиты, 

_________________________________________________________________________ 

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ, 

_________________________________________________________________________ 

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 

_________________________________________________________________________ 

строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе 

_________________________________________________________________________ 

организаций более трех их перечень указывается в приложении к акту 

 

5. Исходные данные для проектирования выданы 

_____________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

наименование научно-исследовательских, изыскательских 

_________________________________________________________________________ 

и других организаций 
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6. Проектная документация утверждена 
_____________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию 

________________________________________________________________________ 

на объект, этап строительства 

N _______________________ "___" _______________ 20__ г. 

Заключение 
_____________________________________________________________________ 

наименование органа экспертизы проектной документации 

 

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки: 

      начало ________________________ 

                                       месяц, год 

      окончание _____________________ 

                                      месяц, год 

 

8. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект 

производственного назначения имеет следующие показатели: 
Наименование показателя, единица измерения Фактически 

Тип объекта  

Мощность  

Производительность  

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

 

Лифты, шт.  

Эскалаторы, шт.  

Инвалидные подъемники, шт.  

Материалы фундаментов  

Материалы стен  

Материалы перекрытий  

Материалы кровли  

Дополнительные характеристики объекта 

капитального строительства 

 

 

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в 

количестве согласно актам <*> о его приемке после индивидуальных 

испытаний и комплексного опробования. 
 

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего 

водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, 

энергоснабжения и связи обеспечивают формальную эксплуатацию 

объекта. 
 

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту - исполнительная 

документация и энергетический паспорт объекта. 
 

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в 

неблагоприятный период времени переносится, должны быть 

выполнены: 
Вид работы, единица 

измерения 

Объем работ Срок выполнения 

1   

2   

 

13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и 

взрывобезопасности, охране окружающей среды, предусмотренные 

проектом 
_________________________________________________________________________ 

сведения о выполнении 

 

14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной 

документации 

Всего ___________________________________________ тыс. руб. _____ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ ______ тыс. руб. _____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря __ тыс. руб. __ коп. 
 

15. Стоимость принимаемых основных фондов ____ тыс. руб. ___ коп. 

в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ ______ тыс. руб. _____ коп. 

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря __ тыс. руб. ___ коп. 
 

Решение застройщика (технического заказчика) 

 

Предъявленный к приемке ___________________________________________ 

                           наименование объекта, его местонахождение 

выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной 

проектной документацией и требованиями нормативных документов, в 

том числе требованием энергетической эффективности, требованием 

оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов, подготовлен к вводу в 

эксплуатацию и принят. 
 
              Объект сдал                                                                   Объект принял 

_____________________________                      _________________________________ 

   лицо, осуществляющее строительство                      застройщик 
(технический заказчик) 

 

   М.П.                                                          М.П. 

 

Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта капитального строительства в эксплуатацию» 

 

АКТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПАРАМЕТРОВ 

ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА 

КАПИТАЛЬНОГОСТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ 

ДОКУМЕНТАЦИИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ТРЕБОВАНИЯМ 

ЭНЕРГЕТИЧЕСКОЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ И ТРЕБОВАНИЯМ 

ОСНАЩЕННОСТИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

ПРИБОРАМИ УЧЕТА ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИХ 

РЕСУРСОВ 

 

 

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) 

объекта 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(наименование объекта, адрес по разрешению на строительство) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Проектной документации, в том числе требованиям энергетической 

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 

строительства приборами учета используемых энергетических 

ресурсов - ___________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(кем и когда утверждена, номер заключения 

_________________________________________________________________________ 

государственной экспертизы) 

 

Данные об объекте капитального строительства, технико-

экономические показатели в объеме, необходимом для осуществления 

государственного кадастрового учета, а также сведения, 

подтверждающие соответствие законченного строительством объекта 

проектной документации. 

 

Руководитель организации, 

осуществлявшей строительство 

 

 
 

    _______________________________        _______________   ___________________ 

                 (наименование организации)           (подпись)               (инициалы, фамилия) 

 

 

М.П.                               "___" _______________ 20__ г. 

 

Примечание - Настоящая справка оформляется на бланке 

организации, осуществляющей строительство. 

 
Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта капитального строительства в эксплуатацию» 
 

№ заявления    

   Орган, обрабатывающий заявление на 

предоставление услуги 

 

 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование юридического 

лица (в соответствии с 

учредительными документами) 

 

Организационно-правовая форма 

юридического лица 
 

Фамилия, имя, отчество руководителя 

юридического лица 
 

ОГРН  

 

Юридический адрес 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Почтовый адрес
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу внести изменение в разрешение на ввод в эксплуатацию 
___________________ 

 

_________________________________________________________________________ 

                               (номер и дата разрешения на ввод в эксплуатацию) 

объекта капитального 

строительства________________________________________________ 

                  (наименование объекта) 

на земельном участке по адресу: 
___________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

(город, район, улица, номер участка) 

 

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании 

______________________ от «___»__________ _____г. № ___________ 

        (наименование документа)       

 

 

Сведения об объекте капитального строительства  
 

 

 

Сведения о техническом плане 
______________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 В связи с переносом сроков благоустройства согласно СНиП 

3.01.04-87 полный комплекс благоустройства будет завершен до 

20____ года (см. п. 11 Акта приемки законченного строительство 

объекта) ______________________________________________ 

                                               (при переносе сроков выполнения работ) 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

 

 

 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  
Дата 

выдачи 
 

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  
Населенный 

пункт 
 

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  
Населенный 

пункт 
 

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наименование показателя Единица 

измерения 

По проекту Фактически 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   

в том числе надземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м   

Количество зданий, сооружений  шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных 

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за 

исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Общая площадь нежилых помещений, в том 
числе площадь общего имущества в 

многоквартирном доме 

кв. м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных 

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего 

в том числе: 

шт./кв. м   

1-комнатные шт./кв. м   

2-комнатные шт./кв. м   

3-комнатные шт./кв. м   

4-комнатные шт./кв. м   

более чем 4-комнатные шт./кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом 

балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, грузооборот, 
интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 

характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 
электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, оказывающих 

влияние на безопасность 

   

Иные показатели     

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 

приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м 
площади 

кВт * ч/м2   

Материалы утепления наружных ограждающих 

конструкций 

   

Заполнение световых проемов    
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Приложение № 6 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта капитального строительства в эксплуатацию» 
 

№ заявления     

   Орган, обрабатывающий 

заявление на предоставление 

услуги 

 

 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное 

наименование 

индивидуального 

предпринимателя 

 

ОГРНИП  

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации заявителя / адрес (адрес регистрации) индивидуального 

Юридический предпринимателя 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 Прошу внести изменение в разрешение на ввод в эксплуатацию 
___________________ 

_________________________________________________________________________ 

                                       (номер и дата разрешения на ввод в эксплуатацию) 

объекта капитального строительства 
_______________________________________________ 

                                                   (наименование объекта) 

на земельном участке по адресу: 
___________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(город, район, улица, номер участка) 

 

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании 
________________________ от «___»____________ _____г. № ___________ 

        (наименование документа)       

 
 

Сведения об объекте капитального строительства 
Наименование показателя Единица 

измерения 
По 

проекту 
Фактически 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   

в том числе надземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных 

помещений 

кв. м   

Количество зданий, сооружений  шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта 

и т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных 

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели    

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за 
исключением балконов, лоджий, веранд и 

террас) 

кв. м   

Общая площадь нежилых помещений, в том 
числе площадь общего имущества в 

кв. м   

многоквартирном доме 

Количество этажей шт.   

в том числе подземных 

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего 

в том числе: 

шт./кв. м   

1-комнатные шт./кв. м   

2-комнатные шт./кв. м   

3-комнатные шт./кв. м   

4-комнатные шт./кв. м   

более чем 4-комнатные шт./кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом 

балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

 
Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, 

грузооборот, интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 
характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения 

линий электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность 

   

Иные показатели     

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 

приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м 

площади 

кВт * ч/м2   

Материалы утепления наружных 
ограждающих конструкций 

   

Заполнение световых проемов    

 
Сведения о техническом плане 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

В связи с переносом сроков благоустройства согласно СНиП 3.01.04-87 

полный комплекс благоустройства будет завершен  до 20__ года (см. п. 

11 Акта приемки законченного строительство объекта) 
__________________________________________________________ 

    (при переносе сроков выполнения работ) 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  
Дата 

выдачи 
 

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  
Населенный 

пункт 
 

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  
Населенный 

пункт 
 

Улица  
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Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

__________________________________ 

 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1225 от 17 июня 2022 года 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Градостроительного кодекса Российской 

Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, руководствуясь Уставом МОГО 

«Ухта», администрация постановляет: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Отменить постановление администрации МОГО «Ухта» от 

31.08.2021 № 2364 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта»                                                                           

П.П. Артемьев 

 
 

 
Приложение 

к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 17 июня 2022 г. № 1225 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка» (далее - административный регламент), определяет порядок, 

сроки и последовательность действий (административных процедур) 

администрации МОГО «Ухта» (далее - Орган), Управления 

архитектуры, градостроительства и землепользования администрации 

МОГО «Ухта» (далее - Управление), Территориального отдела ГАУ 

Республики Коми «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Республики Коми» по г.Ухта 

(далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного 

регламента, ответственность должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими 

требований регламентов при выполнении административных процедур 

(действий), порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях 

упорядочения административных процедур и административных 

действий, повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения 

муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм 

документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления 

муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 

являются в соответствии с частью 5 статьи 57.3 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ) правообладатели 

земельных участков - физические лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица, иное лицо в случае, 

предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ.  

1.3. От имени заявителей, в целях получения муниципальной 

услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, 

заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по 

вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Официального 

портала (сайте) Органа, предоставляющего муниципальную услугу 

либо с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной 

деятельности. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления 

муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении 

услуги, могут получить непосредственно: 

- в Управлении, МФЦ по месту своего проживания 

(регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на Официальном портале (сайте) Органа - 

www.ухта.рф, www.mouhta.ru); 

- посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» - gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой 

связи, либо по электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе 

получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по 

существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Управления, МФЦ называет свою фамилию, имя, 

отчество, должность, а также наименование структурного 

подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в 

предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно 

превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении 

услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, 

а также график приема граждан для консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Органа, Управления, МФЦ в 

consultantplus://offline/ref=551E0DCFBA66B617AC9EA4FF87E886C036EB91AA769CA0941C41F610D0F00B4AB6DBC4AF6FD6728DAF2F47685CFF7FAA901CE666CD381Aa8H
http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
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информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

Официальном портале (сайте) Органа, МФЦ. 

На Официальном портале (сайте) Органа, МФЦ, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация:  

место нахождения, график работы, наименование Органа, 

Управления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(www.ухта.рф, www.mouhta.ru); 

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) также размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 

персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также 

осуществляется по единому номеру телефона поддержки Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 8 800 100 

70 10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача 

градостроительного плана земельного участка». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет орган местного 

самоуправления - администрация МОГО «Ухта». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги 

является - Управление. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе 

обратиться в одну из следующих организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя. 

Управление - в части приема и регистрации документов у 

заявителя, запроса недостающих  документов,  находящихся  в  

распоряжении  органов  государственной  власти,  

органов местного самоуправления и подведомственных этим 

органам организациях, уведомления, принятия решения, выдачи 

результата предоставления услуги. 

МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организациях, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3. 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Управлении не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Органом, участвующим в предоставлении муниципальной 

услуги, является: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии участвует в части предоставления: 

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости 

(далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке); 

- выписки из ЕГРН об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном 

участке). 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в государственные органы, иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 

1) выдача градостроительного плана земельного участка (далее - 

решение о предоставлении муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка (далее - решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

результатом предоставления муниципальной услуги является решение 

о предоставлении муниципальной услуги в виде электронной записи в 

Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от 

принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг в день формирования при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 

рабочего дня подлежат обязательному размещению на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, в случае, если заявление о 

предоставлении муниципальной услуги подано посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.gosuslugi.ru/
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Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 14 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

При подготовке градостроительного плана земельного участка 

Орган, Управление в течение двух рабочих дней с даты получения 

заявления о выдаче такого документа направляет правообладателям 

сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 

электроснабжения) запрос о представлении информации, 

предусмотренной пунктом 15 части 3 статьи 57.3. ГрК РФ. Указанная 

информация подлежит представлению в орган местного 

самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня, следующего за 

днем получения такого запроса. 

Срок приостановления предоставления услуги 

законодательством Российской Федерации, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги заявителю, 

составляет 1 рабочий день со дня его поступления специалисту, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном 

заявителем документе, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет 7 

рабочих дней со дня поступления в Орган указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на Официальном 

портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги,  

подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем 

самостоятельно предоставляется в Орган, Управление, МФЦ заявление 

о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно 

приложению № 1 (для юридических лиц), приложению № 2 (для 

физических лиц, индивидуальных предпринимателей) к настоящему 

административному регламенту) одним из следующих способов по 

выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной 

государственной информационной системы Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций),  

В случае представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 

- ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 

форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 

в электронном виде.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

направляется заявителем или его представителем вместе с 

прикрепленными электронными документами. Заявление о 

предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или 

его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 

используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 

власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 

статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных 

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Орган, Управление, в том числе через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, заключенным 

в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления    государственных   

и   муниципальных услуг  и   федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Органе, Управлении 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 

июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, также представляется документ, удостоверяющий 

личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления:  

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 

2.10 настоящего административного регламента (в случае, если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых 

документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
consultantplus://offline/ref=D71630B46F7634EE984158C376D1929FBEED9DEA7AC7282CF2AAA89EF54F381D03AF574A5616FA13E70855C553769C13FB09A8FE42F06A3FwAiCJ
consultantplus://offline/ref=D71630B46F7634EE984158C376D1929FBBE992E97AC3282CF2AAA89EF54F381D03AF57485E10F147B147549915208F11FD09AAFB5EwFi0J
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осуществляются в установленном федеральным законодательством 

порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление); 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 

(далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке); 

2. Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном 

участке). 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в форматах указанных в подпункте 

4 пункта 2.23 настоящего административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальнойуслуги; 

 2) требовать от заявителя предоставления документов и 

информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 

за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения 

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 

касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 

информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном 

носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявление на 

бумажном носителе действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче 

заявления в электронной форме является: 

а) заявление о предоставление муниципальной услуги 

представлено в Орган, Управление, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат 

подчистки и исправления текста; 

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги и 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.23. настоящего 

административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме.  
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными  

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми 

 

2.13. Оснований для   приостановления  предоставления  

муниципальной   услуги,  

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является:  

1) описание местоположения границ земельного участка 

отсутствует в данных государственного кадастра недвижимости и 

проектах межевания территории, за исключением случая, 

предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ;  

2) в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, иными федеральными законами размещение 

объекта капитального строительства не допускается при отсутствии 

документации по планировке территории, выдача градостроительного 

плана земельного участка для архитектурно-строительного 

проектирования, получения разрешения на строительство такого 

объекта капитального строительства допускается только после 

утверждения такой документации по планировке территории. При этом 

в отношении земельного участка, расположенного в границах 

территории, в отношении которой принято решение о комплексном 

развитии территории, выдача градостроительного плана земельного 

участка допускается только при наличии документации по планировке 

территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном 

развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 

реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии 

территории или реализации такого решения юридическим лицом, 

определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской 

Федерацией или субъектом Российской Федерации); 

3) в случае, если заявление подано лицом, не предусмотренным 

частью 5 статьи 57.3 ГрК РФ. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 

минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется: 

- в приемный день Органа, Управления, МФЦ - путем личного 

обращения; 

- в день их поступления Орган, Управление - посредством 

почтового отправления; 

- в день их поступления - через Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги предусмотрен в п. 3.11, 3.16 настоящего 

административного регламента. 

Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3 

настоящего административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Управления, оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного 

наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги 

должны соответствовать установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными 

условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе 

обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями на получение по их заявлению 

муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а 

также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной 

инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых 

предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются услуги при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
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Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-

колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место 

расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в 

помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной  

услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и 

обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами 

для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими 

принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от 

информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, 

графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием 

документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной 

почты) специалистов, ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по 

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются 

компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение 

муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами 

организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа,  

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный  

принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 
совершить при получении муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган (организацию), МФЦ 

для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 
да/нет да 

1.3. Формирование заявления да/нет да 

1.4. Прием и регистрация органом (организацией)-
заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

 да/нет нет 

1.6. Получение результата предоставления 

муниципальной услуги да/нет да 

1.7. Получение сведений о ходе выполнения 

заявления 

да/нет 

да (в том числе с 

использованием 

информационно-
коммуникационных 

технологий) 

1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Наличие возможности (невозможности) 

получения муниципальной услуги через МФЦ 
 

 

Да (в полном 

объеме/ не в 
полном объеме)/ 

нет 

да 

3. Возможность получения услуги через ЕПГУ да/нет да 

4. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность 
да/нет да 

5. Возможность (невозможность) получения услуги 

посредством заявления о предоставлении 
нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного статьей 

15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» 

да/нет нет 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в установленный 

срок заявлений на предоставление услуги в общем 

количестве заявлений на предоставление услуги 
через МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление 
муниципальной услуги в Органе, Управлении 

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в 

общем количестве заявлений на предоставление 

муниципальной услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и 

форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся 

на Официальном портале (сайте) Органа - (www.ухта.рф, 

www.mouhta.ru), МФЦ (mydocuments11.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование заявления заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), Официальном портале (сайте) Органа размещаются 

образцы заполнения электронной формы заявления. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

через информационное сообщение в электронной форме заявления. 

3) При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы заявления при обращении за муниципальными 

услугами, предполагающими направление совместного заявления 

несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе "Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее 

- единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном сайте, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 

идентификации и аутентификации; 

http://www.ухта.рф/
http://www.mouhta.ru/
http://www.ukhta.mydocuments11.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), или 

официальном сайте к ранее поданным им заявлениям в течение не 

менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в 

течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное заявление, и иные 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган посредством Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и 

графическим содержанием; 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с 

форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению 

о выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и 

подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в 

электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 

подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка), с использованием следующих режимов:  

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста);  

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений, отличных от цветного графического изображения);  

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 

в документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу 

содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов 

в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы 

подписываются тем видом электронной подписи, допустимость 

использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами 

используемый вид электронной подписи не установлен, вид 

электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация 

заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при 

условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме. 

2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым 

предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Управлением осуществляется без участия 

заявителя.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается 

заявителем через МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной 

системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

в) возможность приема денежных средств от заявителей в счет 

платы за предоставление государственных и муниципальных услуг и 

уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с 

учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о 

взаимодействии. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием такого заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку их 

выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной 

форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги обеспечение доступа 

заявителей к сведениям о муниципальной услуге, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4. 

настоящего административного регламента; 

 формирование заявления; 

 прием и регистрация Органом, Управлением заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

 получение результата предоставления муниципальной 

услуги;  

 получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

 осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги; 

 досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) Органа, Управления либо действия 

(бездействие) должностных лиц Органа, Управления, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 

(муниципального) служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  

 

3.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
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осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в административном регламенте, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 

электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 

ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Орган, Управление посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Управление обеспечивает в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий 

за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю 

уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.4. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Органа, Управления, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Органом, 

Управлением для предоставления муниципальной услуги (далее - 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3 настоящего 

административного регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица 

Органа, Управления, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в 

личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения   о   предоставлении   

муниципальной   услуги   и   возможности   получить   результат 

предоставления   муниципальной   услуги   либо   мотивированный   

отказ   в   предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от               12 декабря 2012 г. № 

1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и 

территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления 

государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом 

качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления 

жалобы на решения, действия или бездействие Орган, Управления 

должностного лица Органа, Управления либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур 

(действий)  

в многофункциональных центрах предоставления 

государственных  

и муниципальных услуг 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, 

включая описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги 

посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о 

ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего административного регламента. 

3.10.1. Описание административных процедур (действий), 

выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в 

полном объеме осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

3.10.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) МФЦ и его работников 

установлены разделом V настоящего административного регламента. 
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Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.11. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носителе непосредственно в 

МФЦ. 

Подача заявления и документов осуществляется в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. 

Заявитель подает заявление и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 

настоящего административного регламента (в случае если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10. настоящего 

административного регламента по собственной инициативе) в 

бумажном виде, то есть документы установленной формы, 

сформированные на бумажном носителе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, 

с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об 

их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист МФЦ, ответственный за 

прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать                     15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя 

в МФЦ; 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в МФЦ заявитель 

сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, назначает 

время в часы приема с учетом времени, удобного гражданину, при 

этом заявителю сообщается время посещения и номер кабинета, в 

который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций) запись 

осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 Положения 

о федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в МФЦ по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на прием дат и 

интервалов времени приема, а также записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в МФЦ по вопросу 

предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ не вправе 

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Органа, 

Управления, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, 

представленных заявителем, и их передача специалисту Органа, 

Управления, МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов 

в органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы 

не были представлены заявителем самостоятельно 

 

3.12. Направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 

настоящего административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.13. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.19. настоящего 

административного регламента 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, предоставляющим муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

3.14. Предоставление муниципальной услуги в Органе, 

Управлении включает следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
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подведомственные этим органам организации в случае, если 

определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.15. Предоставление в установленном порядке информации 

заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, указано в 

пункте 1.4. настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление от заявителя заявления о предоставлении 

муниципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в Орган, Управление; 

на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции; 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Управление) - 

подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке 

общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает заявление и 

документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть 

документы установленной формы, сформированные на бумажном 

носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о 

предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 

заявителем в ходе приема в Органе, Управлении либо оформлено 

заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть 

оформлено специалистом Управления, ответственным за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Управления, ответственный за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, 

удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента;  

г) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающую 

принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Управления, 

изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или 

неправильном его заполнении специалист Управления, ответственный 

за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не 

может превышать 15 минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной 

записи на подачу заявления. 

Предварительная запись на подачу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя 

в Орган, Управление; 

- через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством 

телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Управление 

заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование 

юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи заявления (получения 

результатов оказания муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону 

специалист Органа, Управления,  ответственный  за  прием 

документов, назначает время в часы приема  с учетом времени, 

удобного гражданину, при этом заявителю сообщается время 

посещения и номер кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного 

обращения заявителю выдается талон-подтверждение, содержащий 

информацию о дате и времени подачи заявления, о выдаче результата 

муниципальной услуги, о номере кабинета, в который следует 

обратиться. 

При осуществлении предварительной записи через Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) запись 

осуществляется в соответствии с подпунктом «е» пункта 1 Положения 

о федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

от 24 октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

телефонной связи, либо путем личного обращения, заявителю 

предоставляется возможность ознакомления с графиком приема 

граждан в Органе, Управлении по вопросу предоставления 

муниципальной услуги. Заявителю обеспечивается возможность 

доступа записи на прием дат и интервалов времени приема, а также 

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Органе, Управлении графика приема граждан.  

Заявитель должен быть проинформирован, что запись 

аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с 

назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на 

бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Управлении по 

вопросу предоставления муниципальной услуги специалист Орана 

Управления не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в 

ходе личного приема на подачу заявления, или получение результата 

муниципальной услуги не должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Управление, Орган) - 

направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может 

направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации 

заявления является день поступления заявления и документов в Орган, 

Управление; 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, 

Управления, ответственный за прием документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым 

номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и 

правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет 

комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых 

документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие 

документов. 

Уведомление о приеме документов (или уведомление об отказе 

в приеме документов с возвращенными документами при наличии 

оснований, перечисленных в пункте 2.12 административного 

регламента) направляется заявителю не позднее дня, следующего за 
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днем поступления заявления и документов, способом, который 

использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Органе, Управлении, специалист Органа, Управления, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту Управления, ответственному за принятие 

решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента, специалист Органа, Управления, ответственный за прием 

документов, передает документы (дело) специалисту Управления, 

ответственному за межведомственное взаимодействие. 

3.16.1. Критерием принятия решения о приеме документов 

является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.  

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.3. Результатом административной процедуры является одно 

из следующих действий:  

- прием и регистрация в Органе, Управлении заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача специалисту 

Управления, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Управлении заявления и 

документов, представленных заявителем, и их передача специалисту 

Управления, ответственному за межведомственное взаимодействие (в 

случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов 

в органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.17. Основанием для начала административной процедуры 

является получение специалистом Управления, МФЦ, ответственным 

за межведомственное взаимодействие, документов и информации для 

направления межведомственных запросов о получении документов 

(сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель не представил 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента по собственной инициативе). 

Специалист Управления, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за 

днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, 

ответственного за подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем 

реестре; 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в 

соответствии с порядком межведомственного информационного 

взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.  

Направление запросов, контроль за получением ответов на 

запросы и своевременной передачей указанных ответов в Управление, 

осуществляет специалист Управления, МФЦ, ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на 

межведомственные запросы специалист Управления, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными 

заявителем документами в Управление, для принятия решения о 

предоставлении услуги. 

3.17.1. Критерием принятия решения о направлении 

межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 3 рабочих дня со дня получения специалистом 

Управления, МФЦ, ответственным за межведомственное 

взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов.  

3.17.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является получение документов, и их направление в Управление для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале 

исходящей документации или в системе межведомственного 

электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.18. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие в Органе, Управлении зарегистрированных 

документов, указанных в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента.  

При рассмотрении комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги специалист Управления:  

- определяет соответствие представленных документов 

требованиям, установленным в пунктах 2.6 и 2.10 настоящего 

административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах 

информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его 

потребности в получении муниципальной услуги, а также 

необходимости предоставления Управлением муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.14. настоящего административного регламента. 

- устанавливает соответствие заявителя критериям, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, по результатам проверки готовит один из 

следующих документов:  

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в 

случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

административного регламента). 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, в течение 3 рабочих дней осуществляет 

оформление в трех экземплярах решения о предоставлении  

муниципальной  услуги   или   об  отказе  в  предоставлении  

муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги), и передает данный документ 

ответственному лицу на подпись. 

Ответственное лицо в течение 3 рабочих дней подписывает 

документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги, и передаёт специалисту Управления, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, направляет документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги 

специалисту Управления, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю. 

3.18.1. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 9 рабочих дней со дня получения из Органа, 

Управления, МФЦ полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

3.18.3. Результатом административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и 

передача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги специалисту Управления, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота с пометкой «исполнено» 

исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.19. Основанием начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Управления, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги документа, являющегося 

результатом предоставления услуги.  

Административная процедура исполняется специалистом 

Управления, МФЦ, ответственным за выдачу результата 

предоставления услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом 
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предоставления муниципальной услуги, специалист Управления, 

МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и 

(или) посредством отправления электронного сообщения на указанный 

заявителем адрес электронной почты.  

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

то информирование заявителя о результатах предоставления 

муниципальной услуги осуществляется через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю по его выбору, направляется результат 

предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

или документа на бумажном носителе в течение срока действия 

результата предоставления муниципальной услуги.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет специалист Управления, МФЦ, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист 

Управления, МФЦ, ответственный за выдачу результата 

предоставления услуги, направляет заявителю документ,  

являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги через организацию почтовой связи заказным письмом с 

уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если это указано в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.1. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор 

заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи 

результата предоставления муниципальной услуги.   

3.19.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления 

специалисту Управления, ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, специалисту МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги, документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.19.3. Результатом исполнения административной процедуры 

является уведомление заявителя о представлении муниципальной 

услуги, выдача заявителю градостроительного плана земельного 

участка или решение об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги в журнале исходящей 

документации.  

 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

 

3.20. В   случае   выявления   заявителем   опечаток,   ошибок   в   

полученном   заявителем   документе,   являющемся  результатом  

предоставления   муниципальной   услуги, заявитель вправе обратиться 

в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.  

3.20.1. Основанием для начала процедуры по исправлению 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), 

является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и 

(или) ошибок). 

3.20.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 

указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и 

документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 

представляются следующими способами: 

  лично (заявителем представляются оригиналы документов с 

опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа делаются копии 

этих документов); 

  через организацию почтовой связи (заявителем направляются 

копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.16 

настоящего административного регламента, за исключением 

положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.20.3. Специалист Органа, ответственный за прием документов 

в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, 

передает его специалисту Управления, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в течение 2 

рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах принимает 

решение: 

 об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный 

отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги; 

  об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, в связи с непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Управления в течение 1 

рабочего дня со дня получения из Органа заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, не допускается: 

  изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

  внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.20.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 

(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

3.20.5. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления в 

Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.20.6. Результатом процедуры является: 
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 исправленные документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19. настоящего административного 

регламента. 

3.20.7. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исправленного исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры, документа или принятого 

решения в журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены 

подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в 

журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого 

дубликата 

 

3.21. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступление в Орган заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими 

способами: 

- лично (в Орган, Управление, МФЦ); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Управление). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.16. настоящего 

административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов в 

течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата, передает его специалисту Управления, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения 

заявления о выдаче дубликата, в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления о выдаче дубликата принимает решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги случае отсутствия 

в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ; 

 представление заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не 

уполномоченным лицом. 

Специалист Управления, ответственный за принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги, уведомляет заявителя о 

готовности документа по телефону указанного в заявлении о выдаче 

дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется специалистом Управления в течение 2 рабочих 

дней со дня получения из Органа заявления о выдаче дубликата.  

При подготовке дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных 

документов, которые не были представлены при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.21.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, является поступившее в Орган, Управление заявление о выдаче 

дубликата. 

3.21.2. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления в 

Орган заявления о выдаче дубликата. 

3.21.3. Результатом процедуры является: 

 выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги производится в 

порядке, установленном пунктом 3.19 настоящего административного 

регламента. 

3.21.4. Способом фиксации результата процедуры является 

регистрация исполнителем ответственным за выполнение 

административных процедур документа в журнале исходящей 

документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник 

Управления. 

4.2. Контроль за деятельностью Управления, по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем 

руководителя Органа, курирующим работу Управления. 

Контроль за исполнением настоящего административного 

регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы 

Органа, но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в 

Орган, Управление, обращений физических и юридических лиц с 

жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной 

проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 

законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании 

конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на 

получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействия),  

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Управления, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность, предусмотренную законодательством, за соблюдение 

сроков и последовательности действий (административных процедур) 

при предоставлении услуги. 

МФЦ и его работники, несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Управлению заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Управлению заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях 

МФЦ Управлением; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 

соблюдение законодательства Российской Федерации, 
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устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по 

исполнению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами Органа  

правовых актов Российской Федерации, а также положений 

настоящего административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и 

организаций для проведения внеплановой проверки полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит 

размещению на официальном портале (сайте) Органа на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения 

и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», или их работников при предоставлении муниципальной 

услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых 

в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) 

Органа, Управления, должностных лиц Органа, Управления либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в Республике Коми 

отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, заявления, указанного в статье 

15.1 Федерального закона от июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми    актами   Республики   Коми.   В   указанном   случае   

досудебное   (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                           

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 

если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от                   27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме в Орган, МФЦ либо в Министерство 

экономического развития и промышленности Республики Коми - орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - 

Министерство).  
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Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал 

заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется 

Министерством в месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются 

непосредственно руководителем Органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) руководителя МФЦ подаются в Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, 

руководителя Органа, иного должностного лица Органа, 

муниципального служащего может быть направлена через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 

работников может быть направлена через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), а также может 

быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим 

муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен 

вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностного 

лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Органа, должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ 

обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 

(бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ, его работников (далее - Журнал) не позднее следующего за днем 

ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного 

номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, 

установленными правовым актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме 

на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, 

даты и времени ее приема, перечня представленных документов 

непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия 

(бездействие) Органа и его должностных лиц, муниципальных 

служащих и получении документов с указанием регистрационного 

номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Органа, Единого портала государственных  и  

муниципальных  услуг  (функций),  организацию  почтовой  связи,  

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, 

направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 

3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 

(бездействии) Органа, должностного лица Органа, либо 

муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решением и действием (бездействием) Органа, должностного лица 

Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление соответствующих действий. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее 

передача по защищенной информационной системе или курьерской 

доставкой должностному лицу, работнику, наделенному 

полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, 

но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ 

регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением 

жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в 

получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие решения 

по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо Органа, работник МФЦ, сотрудник 

Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с  

компетенцией  на  ее рассмотрение, и в письменной форме 

информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную 

услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам 

рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, Органа, 

работник МФЦ, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, 

если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 

Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 
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Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и 

перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 

основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не 

подтверждены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 

с требованиями Положения об особенностях подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики 

Коми от 25 декабря 2012г. № 592, в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия 

(бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав 

заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, 

наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении 

жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней 

со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

орган, предоставляющий государственную услугу, орган местного 

самоуправления, Министерство, МФЦ, должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня 

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, ответственное 

лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит 

проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в 

том числе проект документа с исправленными допущенными 

опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного 

в пункте 5.12. настоящего административного регламента решения, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице Органа, работнике МФЦ, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или 

наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием 

аргументированных разъяснений о причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 

результата муниципальной услуги, информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 

решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного 

обжалования, а также на любой стадии   рассмотрения   спорных   

вопросов    заявитель   имеет   право   обратиться   в   суд   в 

соответствии с установленным действующим законодательством 

порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы (далее – заявление) в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала 

(сайта) Органа (www.ухта.рф, www.mouhta.ru), а также может быть 

принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, его должностного лица либо 

муниципального служащего органа исполнительной власти 

Республики Коми, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Органе, 

Управлении в МФЦ; 

 на Официальном портале (сайте) Органа, МФЦ; 

 на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

 при письменном обращении в Орган, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 

 

_____________________________________ 
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Приложение № 1 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 

 
№ заявления    

   Орган, обрабатывающий заявление на предоставление услуги 

 
Данные заявителя (юридического лица) 

 

Полное наименование юридического лица 
(в соответствии с учредительными 

документами) 

 

Организационно-правовая форма 
юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество руководителя 

юридического лица 
 

ОГРН  

 

Юридический адрес 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Почтовый адрес 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 

____________________________________________________ 
(местоположение, адрес и (или) кадастровый номер) 

____________________________________________________ 
под строительство, реконструкцию объекта: (ненужное зачеркнуть) 

 
Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 
предоставления услуги 

 

Способ получения результата  
 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 

 

 

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя1 

 

ОГРНИП2  

                                                           
1
 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

2
 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя / 

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя3 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя4 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
_________________________________________________________________________ 

(местоположение, адрес и (или) кадастровый номер) 

_________________________________________________________________________ 

под строительство, реконструкцию объекта: 

(ненужное зачеркнуть) 

 
Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 
предоставления услуги 

 

Способ получения результата  
 

 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
3
 Заголовок зависит от типа заявителя 

4
 Заголовок зависит от типа заявителя 

Дата  Подпись/ФИО 

№ заявления    
   Орган, обрабатывающий заявление на 

предоставление услуги 

 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  



 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1227 от 17 июня 2022 года 

О дополнительных мероприятиях по усилению пожарной 

безопасности в рамках действующего особого противопожарного 

режима на территории МОГО «Ухта» 

 

Руководствуясь статьей 30 Федерального закона от 21.12.1994 

№ 69-ФЗ «О пожарной безопасности», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении правил 

противопожарного режима в Российской Федерации», постановлением 

Правительства Республики Коми от 27.05.2022 № 250 «Об особом 

противопожарном режиме в населенных пунктах Республики Коми» и 

в целях стабилизации обстановки с пожарами и их последствиями на 

территории МОГО «Ухта», администрация постановляет: 

1. На период действия особого противопожарного режима 

ввести на территории МОГО «Ухта» дополнительные меры пожарной 

безопасности, в том числе, запретив: 

1.1. При эксплуатации электроприборов: 

- эксплуатировать без присмотра электронагревательные 

приборы, в том числе в жилых и хозяйственных помещениях; 

- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми 

нарушениями изоляции; 

- пользоваться розетками, рубильниками, другими 

электроустановочными изделиями с повреждениями; 

- оставлять включенными в электрическую сеть бытовые 

электронагревательные и электроосветительные приборы. 

1.2. При эксплуатации печного отопления: 

- оставлять без присмотра печи, которые топятся, а также 

поручать надзор за ними детям; 

- располагать топливо, другие горючие вещества и материалы 

на предтопочном листе; 

- применять для розжига печей бензин, керосин, дизельное 

топливо и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости; 

- топить углем, коксом и газом печи, не предназначенные для 

этих видов топлива; 

- производить топку печей во время проведения в помещениях 

собраний и других массовых мероприятий; 

- использовать вентиляционные и газовые каналы в качестве 

дымоходов; 

- перекаливать печи. 

1.3. При эксплуатации бытовых газовых приборов: 

- зажигать спички, курить, включать свет и электроприборы при 

утечке газа; 

- самостоятельно подключать и отключать газовые плиты в 

квартирах; 

- использовать газовые плиты для обогрева квартиры. 

2. Рекомендовать отделу надзорной деятельности и 

профилактической работы г.Ухта Управления надзорной деятельности 

и профилактической работы Главного управления МЧС России по 

Республике Коми (далее - ОНДиПР г.Ухты):  

2.1. Совместно с представителями Отдела МВД России по 

г.Ухта, членами формирований добровольной пожарной охраны, 

социальной защиты организовать и провести профилактические 

мероприятия в частном и муниципальном жилом фонде, в том числе в 

местах проживания (пребывания) лиц, ведущих асоциальный образ 

жизни и лицами, находящимися на учете патронажных служб 

(пенсионеры - инвалиды), с проведением инструктажей на тему 

пожаробезопасного поведения в быту, действий при обнаружении 

пожара, пожарной безопасности при установке и эксплуатации печей и 

электронагревательных приборов, с вручением памяток. При 

проведении профилактических мероприятий особое внимание 

обратить на состояние печного отопления. 

2.2. Организовать предоставление информационных материалов 

о последствиях пожаров в жилом секторе, в том числе видео и 

фотоматериалов, с целью последующего размещения на официальном 

сайте МОГО «Ухта», а также о результатах проведения 

профилактических мероприятий в сфере пожарной безопасности. 

3. Отделу муниципальных информационных систем и 

технической информации администрации МОГО «Ухта»: 

3.1. Обеспечить размещение на официальном портале 

администрации МОГО «Ухта» информационных материалов о 

последствиях пожаров в жилом секторе, в том числе видео и 

фотоматериалов, а также информации о результатах проведения 

профилактических мероприятий в сфере пожарной безопасности, в том 

числе осуществляемых ОНДиПР г.Ухта. 

3.2. Продолжить работу по размещению в СМИ, электронных 

информационных ресурсах правил безопасности при эксплуатации 

бытового газового оборудования, печного отопления и 

электрообогревательных приборов. 

4. Руководителям организаций по обслуживанию жилищного 

фонда, товариществ и других объединений собственников, которым 

передано право управления жилищным фондом, организовать 

проведение противопожарных инструктажей собственников и 

ответственных квартиросъемщиков по мерам пожарной безопасности 

под роспись, особое внимание обратить на квартиросъемщиков и 

собственников, проживающих в ветхом и аварийном жилье, домах с 

низкой противопожарной устойчивостью. 

5. МКП «Ухтаспецавтодор» администрации МОГО «Ухта» 

усилить контроль за состоянием полигонов твердых бытовых отходов 

и строительных отходов, при выявлении очагов горения, а также 

тления незамедлительно принять меры к устранению данных очагов. 

6. МУ «Управление по делам ГO и ЧС» администрации МОГО 

«Ухта»: 

6.1. Совместно с Управлением по работе с территориями 

администрации МОГО «Ухта» провести в населенных пунктах МОГО 

«Ухта» информационно-профилактическую работу по соблюдению 

гражданами требований правил противопожарного режима. 

6.2. Продолжить информирование населения о мерах пожарной 

безопасности, в т.ч. при эксплуатации бытового газового 

оборудования, печного отопления и электрообогревательных 

приборов, через средства массовой информации.  

6.3. Усилить контроль за состоянием и готовностью к 

использованию источников наружного противопожарного 

водоснабжения (состоящих на балансе Управления). 

7. МУ «Управление ЖКХ» администрации МОГО «Ухта», через 

управляющие компании продолжить проведение работы по доведению 

до населения правил безопасности при эксплуатации бытового 

газового оборудования, печного отопления и электронагревательных 

приборов, а также работу по организации обучения населения 

(проведение бесед, лекций) мерам пожарной безопасности. 

8. Рекомендовать руководителям организаций предприятий и 

учреждений, независимо от форм собственности и ведомственной 

принадлежности, осуществляющих свою деятельность на территории 

МО ГО «Ухта»: 

8.1. Провести с работниками внеплановые инструктажи по 

безопасной эксплуатации электроприборов в условиях низких 

температур. 

8.2. Обеспечить постоянную готовность созданных 

подразделений добровольной пожарной охраны, пожарной 

(приспособленной для целей пожаротушения) техники, пожарно-

технического вооружения, источников наружного противопожарного 

водоснабжения. 

8.3. Провести проверку систем оповещения и управления 

эвакуацией людей в случае пожара. 

9. Рекомендовать руководителям (председателям) 

садоводческих некоммерческих товариществ: 

9.1. Проинформировать членов садоводческого товарищества о 

необходимости провести: 

9.1.1. Профилактику печного отопления в дачных домах, банях 

и хозяйственных постройках, неисправное печное отопление к 

эксплуатации не допускать. 

9.1.2. Ревизию электропроводки в дачных домах и 

хозяйственных постройках, заменить неисправную и ветхую 

электропроводку. 

10. Рекомендовать Отделу МВД России по г.Ухте при 
возникновении необходимости, ограничивать доступ населения на 

территорию городских лесов и лесопарковых зон, съезд 

автомобильного транспорта организаций и граждан к местам 

несанкционированного отдыха населения у водных объектов на 

территории МОГО «Ухта». 

11. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

12. Контроль за выполнением настоящего постановления 

возложить на первого заместителя руководителя администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта»                                                                           

П.П. Артемьев 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1236 от 17 июня 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 11 мая 2022 г. № 884 «Об организации оздоровления, 

отдыха и занятости детей в летний период 2022 года» 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», администрация постановляет:  

1. Внести изменения в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 11 мая 2022 г. № 884 «Об организации оздоровления, отдыха 

и занятости детей в летний период 2022 года» (далее – постановление) 

следующего содержания: 

- приложение № 1 к постановлению изложить в редакции 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

по социальным вопросам. 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя 

 администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

Приложение 

к постановлению  

администрации МОГО «Ухта»  

от 17 июня 2022 г. № 1236 

 

«Приложение № 1 

 к постановлению 

администрации МОГО «Ухта» 

от 11 мая 2022 г. № 884 
 

Программа организации оздоровления  

детей в летний период 2022 года 
  Оздоровительные учреждения с дневным пребыванием детей 

№ Наименование 
лагеря 

Учреждение, при 
котором организован 

лагерь 

Количес
тво смен 

Сроки 
отдыха 

Количест
во  

путевок 

Источники 
финансирова

ния 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  Оздоровительные 
учреждения с 

дневным 

пребыванием 
детей 

МОУ «НШДС № 1», 
МОУ «Лицей № 1», 

МОУ «ГИЯ», МОУ 

«СОШ № 2», МОУ 
«СОШ № 3», МОУ 

«СОШ № 4», МОУ 

«СОШ № 5», МОУ 
«СОШ № 7», МОУ 

«ООШ № 8», МОУ 

«СОШ № 9», МОУ 
«СОШ № 10», МОУ 

«СОШ № 13», МОУ 

«СОШ № 14», МОУ 
«СОШ № 15», МОУ 

«СОШ № 16», МОУ 

«СОШ № 17», МБОУ 
«СОШ № 18», МОУ 

«СОШ № 19», МОУ 

«СОШ № 20», МОУ 
«СОШ № 21», МОУ 

«СОШ № 22», МОУ 

«НОШ № 23» 

1 01.06 – 
22.06 

1 489 республикан
ский 

бюджет, 

местный 
бюджет, 

внебюджетн

ые 
источники 

2.  Оздоровительное 

учреждение с 
дневным 

пребыванием 

детей 

МУ ДО «ЦЮТ» г. 

Ухты 

1 01.06 – 

22.06 

30 республикан

ский 
бюджет, 

местный 

бюджет, 
внебюджетн

ые 

источники 

3.  Оздоровительное 
учреждение с 

дневным 

пребыванием 
детей 

МУ ДО «Центр 
творчества имени 

Г.А. Карчевского» 

1 01.06 – 
22.06 

50 республикан
ский 

бюджет, 

местный 
бюджет, 

внебюджетн

ые 
источники 

4.  Оздоровительное 

учреждение с 
дневным 

пребыванием 

детей 

МАОУ «УТЛ» 1 06.06 – 

27.06 

25 республикан

ский 
бюджет, 

местный 

бюджет, 
внебюджетн

ые 

источники 

5.  Оздоровительные 
учреждения с 

дневным 
пребыванием 

детей 

МУ «Спортивная 
школа № 1»,  

МУ «Спортивная 
школа № 2»,  

МУ «Спортивная 

школа «Юность», МУ 

1 01.06 – 
22.06 

444 местный 
бюджет, 

внебюджетн
ые 

источники 

«Спортивная школа 
олимпийского 

резерва им. Э. 

Захарова» 

6.  Оздоровительное 

учреждение с 

дневным 
пребыванием 

детей 

МАУ «Городской 

Дворец культуры» 

МОГО «Ухта» 

1 01.06 – 

22.06 

25 местный 

бюджет, 

внебюджетн
ые 

источники 

7.  Оздоровительное 
учреждение с 

дневным 

пребыванием 
детей 

МОУ «СОШ № 2» 1 04.07 – 
22.07 

75 республикан
ский 

бюджет, 

местный 
бюджет, 

внебюджетн

ые 
источники 

8.  Оздоровительное 

учреждение с 

дневным 
пребыванием 

детей 

МБОУ «СОШ № 18» 1 01.08 – 

19.08 

50 республикан

ский 

бюджет, 
местный 

бюджет, 

внебюджетн
ые 

источники 

Итого     2188  

____________________________________________» 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1237 от 17 июня 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 26.05.2022 № 1042 «Об условиях приватизации 

муниципального имущества» 

 

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 

27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи 

государственного или муниципального имущества в электронной 

форме», администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта»                        

от 26 мая 2022 г. № 1042 «Об условиях приватизации муниципального 

имущества» (далее – постановление) изменения следующего 

содержания: 

- в абзаце четвертом пункта 2 постановления слова «345 333,55 

(триста сорок пять тысяч триста тридцать три) рубля 55 копеек» 

заменить словами «345 333,54 (триста сорок пять тысяч триста 

тридцать три) рубля 54 копейки». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и  подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

- начальника Управления экономического развития администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1238 от 17 июня 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 24.05.2022 № 1021 «Об условиях приватизации 

муниципального имущества» 

 

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 

27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи 

государственного или муниципального имущества в электронной 

форме», администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта» от 

24 мая 2022 года №1021 «Об условиях приватизации муниципального 

имущества» (далее - постановление) изменения следующего 

содержания: 

- в абзаце четвертом пункта 2 постановления слова «41 470,32 

(сорок одна тысяча четыреста семьдесят) рублей 32 копейки» заменить 

словами «41 470,31 (сорок одна тысяча четыреста семьдесят) рублей 31 

копейка».  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и  подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

- начальника Управления экономического развития администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1239 от 17 июня 2022 года 

О внесении изменений в постановление администрации МОГО 

«Ухта» от 26.05.2022 № 1043 «Об условиях приватизации 

муниципального имущества» 

 

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 

27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи 

государственного или муниципального имущества в электронной 

форме», администрация постановляет: 

1. Внести в постановление администрации МОГО «Ухта»                        

от 26 мая 2022 г. №1043 «Об условиях приватизации муниципального 

имущества» (далее – постановление) изменения следующего 

содержания: 

- в абзаце четвертом пункта 2 постановления слова «32 672,04 

(тридцать две тысячи шестьсот семьдесят два) рубля 04 копейки» 

заменить словами «32 672,03 (тридцать две тысячи шестьсот семьдесят 

два) рубля 03 копейки».  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и  подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

- начальника Управления экономического развития администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 
 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1223 от 17 июня 2022 года 

Об условиях приватизации муниципального имущества 

 

В соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-

ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, 

находящегося в государственной или в муниципальной собственности 

и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и 

о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации», разделом 15 Положения о порядке и условиях 

приватизации муниципального имущества, находящегося в 

собственности муниципального образования городского округа 

«Ухта», утвержденного решением Совета МОГО «Ухта» от 19.05.2021 

№ 55, на основании решения комиссии по приватизации 

муниципального имущества от 25.04.2022 (протокол № 1), Отчета об 

оценке №93/03/2022 рыночной стоимости недвижимости, 

расположенной по адресу: Республика Коми, г.Ухта, ул. 40 лет ГВФ, 

д.6, пом.Н-4, составленного частнопрактикующим оценщиком 

Садыковым Артемом Данисовичем (дата предоставления отчета в 

КУМИ МОГО «Ухта» 02.06.2022), администрация постановляет: 

1. Осуществить приватизацию муниципального имущества: 

помещение, назначение: нежилое, этаж № 1, площадь 14,3 кв. м, адрес 

объекта: Российская Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, г.Ухта, ул.40 лет ГВФ, д.6, пом.Н-4, кадастровый номер 

11:20:0602010:2981 (далее - помещение), путем возмездного 

отчуждения в собственность ИП Веселову Андрею Ивановичу (ИНН 

550708115710, ОГРНИП 319112100023990), являющегося субъектом 

малого предпринимательства и имеющего преимущественное право на 

выкуп муниципального имущества. 

2. Установить, что: 

- цена приобретаемого помещения составляет 220 000,00 

(двести двадцать тысяч) рублей 00 копеек (без учета НДС); 

- покупателю предоставляется рассрочка по оплате 

приобретаемого помещения сроком на 7 (семь) лет;  

- начисление процентов на сумму денежных средств, по уплате 

которой предоставляется рассрочка, производится исходя из ставки, 

равной одной  трети  ставки  рефинансирования  Центрального  банка   

Российской Федерации, действующей на дату опубликования 

объявления о продаже арендуемого муниципального имущества. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 

принятия и подлежит официальному опубликованию. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 

возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» 

- начальника Управления экономического развития администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 21-г от 17 июня 2022 года 

О назначении общественных обсуждений 

 

На основании статей 5.1, 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, статьи 28 Федерального закона Российской 

Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 22 Устава 

МОГО «Ухта», решения Совета МОГО «Ухта» от 28.02.2019 № 324 

«Об утверждении Порядка организации и проведения публичных 

слушаний, общественных обсуждений на территории муниципального 

образования городского округа «Ухта», постановляю: 

1. Назначить общественные обсуждения по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования «13.2 Ведение садоводства» в отношении земельного 

участка с кадастровым номером 11:20:1001002:8670, расположенного 

по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, пгт Ярега, ул.Строительная, земельный участок 114, 

находящегося в территориальной зоне СХЗ 801 (зона 

сельскохозяйственных угодий), в период с 18.06.2022 по 09.07.2022. 

2. Комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Ухта» 

организовать проведение общественных обсуждений.   

3. Настоящее постановление совместно с оповещением о 

начале общественных обсуждений подлежит опубликованию в 

Информационном бюллетене Совета и администрации МОГО «Ухта» 

«Город» и размещению на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 

ПО ПРОЕКТУ 

решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования «13.2 Ведение садоводства» в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:1001002:8670, 

расположенного по адресу: Российская Федерация, Республика 

Коми, городской округ Ухта, пгт Ярега, ул.Строительная, 

земельный участок 114, находящегося в территориальной зоне 

СХЗ 801 (зона сельскохозяйственных угодий)  
(название проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 

слушаниях) 

 
Перечень информационных материалов к проекту: 

Ситуационный план 

 

Общественные обсуждения проводятся с 18.06.2022 по 

09.07.2022 в следующем порядке: 

1) размещение проекта и информационных материалов к нему 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта»; 

2) проведение экспозиции проекта; 

3) прием предложений и замечаний по проекту; 

4) подготовка и оформление протокола общественных 

обсуждений; 

5) подготовка и опубликование заключения о результатах 

общественных обсуждений.  

 

Место (места) проведения экспозиции (экспозиций) проекта:  

Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.7 
 

Дата открытия экспозиции (экспозиций) проекта «27» июня 2022 г. 

 

Сроки проведения экспозиции (экспозиций) проекта: 

с  «27» июня 2022 г. по «28» июня 2022 г. 

 

Посещение экспозиции (экспозиций) возможно в  

пн. - вт. - с 9:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00) 
(дни, часы) 

Участники общественных обсуждений в целях идентификации 

представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), 

дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для 

физических лиц; наименование, основной государственный 

регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических 

лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.  

Участники общественных обсуждений, являющихся 

правообладателями соответствующих земельных участков и (или) 

расположенных на них объектов капитального строительства и (или) 

помещений, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, также представляют сведения соответственно о таких 
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земельных участках, объектах капитального строительства, 

помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и 

иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на 

такие земельные участки, объекты капитального строительства, 

помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 

строительства. 

Участники общественных обсуждений, прошедшие 

идентификацию, имеют право в срок с «27» июня 2022 г. по «28» 

июня 2021 г. вносить предложения и замечания, касающиеся данного 

проекта: 

1) посредством Официального портала администрации МОГО 

«Ухта» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 

электронному адресу: https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/ 

(Главное меню/ сферы деятельности/ публичные слушания и 

общественные обсуждения/ общественные обсуждения/) с 

приложением скан-копий документов, подтверждающих сведения об 

участниках; 

2) в письменной форме в адрес Комиссии по землепользованию 

и застройке МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г.Ухта, 

ул.Бушуева, д.7, пн. - вт. - с 9:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00), тел. 

78-90-47, 78-90-92. 
(адрес, время приема, телефон) 

 

3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей 

экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных 

обсуждениях. 

 
При личном обращении в Комиссию по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта», а также для осуществления записи в книге 

(журнале) учета посетителей экспозиции проекта участник 

общественных обсуждений представляет оригиналы и (или) копии 

документов, подтверждающих сведения об участнике общественных 

обсуждений. 

В случае выявления факта представления участником 

общественных обсуждений недостоверных сведений внесенные 

предложения и замечания не рассматриваются. 

Обработка персональных данных участников общественных 

обсуждений осуществляется с учетом требований, установленных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Проект и информационные материалы к нему будут размещены 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  
______________________________ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 22-г от 17 июня 2022 года 

О назначении общественных обсуждений 

 

На основании статей 5.1, 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, статьи 28 Федерального закона Российской 

Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 22 Устава 

МОГО «Ухта», решения Совета МОГО «Ухта» от 28.02.2019 № 324 

«Об утверждении Порядка организации и проведения публичных 

слушаний, общественных обсуждений на территории муниципального 

образования городского округа «Ухта», постановляю: 

1. Назначить общественные обсуждения по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования «13.2 Ведение садоводства» в отношении земельного 

участка с кадастровым номером 11:20:1001002:8674, расположенного 

по адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, пгт Ярега, ул.Строительная, земельный участок 115, 

находящегося в территориальной зоне СХЗ 801 (зона 

сельскохозяйственных угодий), в период с 18.06.2022 по 09.07.2022. 

2. Комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Ухта» 

организовать проведение общественных обсуждений.   

3. Настоящее постановление совместно с оповещением о 

начале общественных обсуждений подлежит опубликованию в 

Информационном бюллетене Совета и администрации МОГО «Ухта» 

«Город» и размещению на Официальном портале администрации 

МОГО «Ухта». 

 

 

И.о. главы МОГО «Ухта» - руководителя  

администрации МОГО «Ухта» 

П.П. Артемьев 

 

 

ОПОВЕЩЕНИЕ О НАЧАЛЕ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 

ПО ПРОЕКТУ 

решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования «13.2 Ведение садоводства» в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 11:20:1001002:8674, 

расположенного по адресу: Российская Федерация, Республика 

Коми, городской округ Ухта, пгт Ярега, ул.Строительная, 

земельный участок 115, находящегося в территориальной зоне 

СХЗ 801 (зона сельскохозяйственных угодий)  
(название проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных 

слушаниях) 

 
Перечень информационных материалов к проекту: 

Ситуационный план 

 

Общественные обсуждения проводятся с 18.06.2022 по 

09.07.2022 в следующем порядке: 

1) размещение проекта и информационных материалов к нему 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта»; 

2) проведение экспозиции проекта; 

3) прием предложений и замечаний по проекту; 

4) подготовка и оформление протокола общественных 

обсуждений; 

5) подготовка и опубликование заключения о результатах 

общественных обсуждений.  

 

Место (места) проведения экспозиции (экспозиций) проекта:  

Республика Коми, г.Ухта, ул.Бушуева, д.7 
 

Дата открытия экспозиции (экспозиций) проекта «27» июня 2022 г. 

 

Сроки проведения экспозиции (экспозиций) проекта: 

с  «27» июня 2022 г. по «28» июня 2022 г. 

 

Посещение экспозиции (экспозиций) возможно в  

пн. - вт. - с 9:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00) 
(дни, часы) 

Участники общественных обсуждений в целях идентификации 

представляют сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), 

дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для 

физических лиц; наименование, основной государственный 

регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических 

лиц) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.  

Участники общественных обсуждений, являющихся 

правообладателями соответствующих земельных участков и (или) 

расположенных на них объектов капитального строительства и (или) 

помещений, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, также представляют сведения соответственно о таких 

земельных участках, объектах капитального строительства, 

помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального 

строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и 

иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на 

такие земельные участки, объекты капитального строительства, 

помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального 

строительства. 

Участники общественных обсуждений, прошедшие 

идентификацию, имеют право в срок с «27» июня 2022 г. по «28» 

июня 2021 г. вносить предложения и замечания, касающиеся данного 

проекта: 

1) посредством Официального портала администрации МОГО 

«Ухта» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 

электронному адресу: https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/ 

(Главное меню/ сферы деятельности/ публичные слушания и 

общественные обсуждения/ общественные обсуждения/) с 

приложением скан-копий документов, подтверждающих сведения об 

участниках; 

2) в письменной форме в адрес Комиссии по землепользованию 

и застройке МОГО «Ухта» по адресу: Республика Коми, г. Ухта, 

ул.Бушуева, д.7, пн. - вт. - с 9:00 до 17:00 (обед с 13:00 до 14:00), тел. 

78-90-47, 78-90-92. 
(адрес, время приема, телефон) 

 

3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей 

экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных 

обсуждениях. 

 
При личном обращении в Комиссию по землепользованию и 

застройке МОГО «Ухта», а также для осуществления записи в книге 

(журнале) учета посетителей экспозиции проекта участник 

общественных обсуждений представляет оригиналы и (или) копии 

https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/
consultantplus://offline/ref=BF0053756DA53243AF07C420C348C559B7D7ACE78A8EE21406C1C72B96c7D0M
https://mouhta.ru/directions/public_hearing/p_d/
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документов, подтверждающих сведения об участнике общественных 

обсуждений. 

В случае выявления факта представления участником 

общественных обсуждений недостоверных сведений внесенные 

предложения и замечания не рассматриваются. 

Обработка персональных данных участников общественных 

обсуждений осуществляется с учетом требований, установленных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Проект и информационные материалы к нему будут размещены 

на Официальном портале администрации МОГО «Ухта» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  
______________________________ 

 

 

 

 

 

«Извещение о предоставлении земельного участка для 

ведения садоводства» 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации администрация МОГО «Ухта» информирует о 

предоставлении земельного участка с кадастровым номером 

11:20:0608005:2239, площадью – 507,0 кв.м, расположенного по 

адресу: Российская Федерация, Республика Коми, городской округ 

Ухта, г. Ухта, ул. Кольцевая, земельный участок 102, ведение 

садоводства. 

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного 

участка, вправе подавать заявления о намерении участвовать в 

аукционе по продаже земельного участка в течение 30 дней со дня 

опубликования и размещения извещения. 

Заявления подаются одним из следующих способов: 

- лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: 

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, каб.115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 

15.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00. 

- почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

Ознакомление со схемой расположения земельных участков на 

кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о предоставлении земельного участка 

можно получить в отделе земельных отношений Комитета по 

управлению муниципальным имуществом администрации МОГО 

«Ухта» (Республика Коми, г. Ухта, пр. Пионергорский, д. 2, каб. 203, 

график работы: понедельник-четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 

15.45, перерыв на обед с 13.00 до 14.00)».  

 

«Извещение о предоставлении земельного участка для 

ведения садоводства» 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации администрация МОГО «Ухта» информирует о 

предоставлении земельного участка с кадастровым номером 

11:20:0801001:803, площадью – 1100,0 кв.м, расположенного по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, пгт. Водный, земельный участок 

расположен в северной части кадастрового квартала, ведение 

садоводства. 

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного 

участка, вправе подавать заявления о намерении участвовать в 

аукционе по продаже земельного участка в течение 30 дней со дня 

опубликования и размещения извещения. 

Заявления подаются одним из следующих способов: 

- лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: 

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, каб.115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 

15.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00. 

- почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

Ознакомление со схемой расположения земельных участков на 

кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о предоставлении земельного участка 

можно получить в отделе земельных отношений Комитета по 

управлению муниципальным имуществом администрации МОГО 

«Ухта» (Республика Коми, г. Ухта, пр. Пионергорский, д. 2, каб. 203, 

график работы: понедельник-четверг с 9.00 до 17.00, пятница с 9.00 до 

15.45, перерыв на обед с 13.00 до 14.00)».  

 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для ведение садоводства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ 

администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном 

предоставлении земельного участка площадью 660,0 кв. м, ведение 

садоводства, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, пгт. Водный, улица 

Дорожная, земельный участок 15. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного 

земельного участка, в период с 18.06.2022 по 17.07.2022 должны 

подать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 

данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: 

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 

15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении 

земельного участка можно получить в отделе образования земельных 

участков Управления архитектуры, градостроительства и 

землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. 

Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. График приема граждан для 

консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 

17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 13:00 до 14:00), либо 

по телефону: 74-66-40.  

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний от 15 июня  2022 года 

по проекту внесения изменений в проект планировки территории, 

совмещенного с проектом межевания территории, для строительства 

линейного объекта: «Газопровод высокого давления от ГРС 

«Крутянская» до ГРС «Ярега» с отводами к ГРС «Водный» и ГРП-1 

п.Шудаяг в МОГО «Ухта» Республики Коми (2 этап)», утвержденный 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 28.04.2017 № 1109 

Количество участников публичных слушаний 0,  

Заключение подготовлено на основании протокола публичных 

слушаний № 16 от «15» июня  2022. 

 

Содержание внесенных предложений и замечаний участников 

публичных слушаний: 

Предложения и замечания граждан, являющихся участниками 

публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в 

пределах которой проводятся публичные слушания: в установленные 

сроки не поступали. 
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:  в 

установленные сроки не поступали.                                                    
(излагается суть поступивших предложений и замечаний) 

 

Рекомендации о целесообразности или нецелесообразности учета 

внесенных участниками публичных слушаний предложений и 

замечаний: в установленные сроки предложения и замечания 

участников публичных  слушаний не вносились.  
(аргументы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 

consultantplus://offline/ref=BF0053756DA53243AF07C420C348C559B7D7ACE78A8EE21406C1C72B96c7D0M
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Выводы по результатам публичных слушаний: 

Рабочая группа в составе, определенном постановлением главы МОГО 

«Ухта» -руководителя администрации МОГО «Ухта» № 17-г от 

02.06.2022, считает целесообразным рекомендовать к утверждению 

проект внесения изменений в проект планировки территории, 

совмещенного с проектом межевания территории, для строительства 

линейного объекта: «Газопровод высокого давления от ГРС 

«Крутянская» до ГРС «Ярега» с отводами к ГРС «Водный» и ГРП-1 

п.Шудаяг в МОГО «Ухта» Республики Коми (2 этап)», утвержденный 

постановлением администрации МОГО «Ухта» от 28.04.2017 № 1109. 
 

Председатель Рабочей группы по подготовке  

и проведению публичных слушаний                                                                    

Артемьев П.П. 
(фамилия, инициалы) 

 

Секретарь Рабочей группы по подготовке                                                                                                                           

и проведению публичных слушаний                                                                

Ардуванова А.Л. 
(фамилия, инициалы) 

 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для ведения садоводства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ 

администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном 

предоставлении земельного участка площадью 710,0 кв. м, для ведения 

садоводства, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, поселок Седъю, проезд 

Лыаёльский, земельный участок 1д. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного 

земельного участка, в период с 18.06.2022 по 17.07.2022 должны 

подать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 

данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: 

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 

15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении 

земельного участка можно получить в отделе образования земельных 

участков Управления архитектуры, градостроительства и 

землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. 

Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. График приема граждан для 

консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 

17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 13:00 до 14:00), либо 

по телефону: 74-66-40.  
 

 

Извещение 

о возможном предоставлении земельного участка 

для ведение садоводства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ 

администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном 

предоставлении земельного участка площадью 500,0 кв. м, ведение 

садоводства, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, пгт. Водный, улица 

Дорожная, земельный участок 17. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного 

земельного участка, в период с 18.06.2022 по 17.07.2022 должны 

подать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 

данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: 

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 

15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении 

земельного участка можно получить в отделе образования земельных 

участков Управления архитектуры, градостроительства и 

землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. 

Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. График приема граждан для 

консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 

17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 13:00 до 14:00), либо 

по телефону: 74-66-40. 

 

 

Извещение  

о возможном предоставлении земельного участка  

для ведение садоводства 

 

 В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ 

администрация МОГО «Ухта» информирует население о возможном 

предоставлении земельного участка площадью 1067,0 кв. м, ведение 

садоводства, расположенного по адресу: Российская Федерация, 

Республика Коми, городской округ Ухта, пгт. Водный, улица 

Дорожная, земельный участок 16. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного 

земельного участка, в период с 18.06.2022 по 17.07.2022 должны 

подать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 

данного земельного участка одним из следующих способов: 

 - лично в приемную администрации МОГО «Ухта» по адресу: 

Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д. 11, каб. 115, график приема 

заявлений: понедельник-четверг с 9:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 

15:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; 

 - почтовым отправлением в администрацию МОГО «Ухта» по 

адресу: Республика Коми, г. Ухта, ул. Бушуева, д.11, индекс 169300. 

 Ознакомление со схемой расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории муниципального образования и 

дополнительную информацию о возможном предоставлении 

земельного участка можно получить в отделе образования земельных 

участков Управления архитектуры, градостроительства и 

землепользования администрации МОГО «Ухта» лично по адресу: г. 

Ухта, ул. Бушуева, д. 7, каб. 4. График приема граждан для 

консультаций по данному вопросу: понедельник-четверг с 9:00 до 

17:00, пятница с 9:00 до 15:30, (перерыв на обед с 13:00 до 14:00), либо 

по телефону: 74-66-40.
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