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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«УХТА»
	
	«УХТА»

КАР  КЫТШЛÖН

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ



	17 декабря 2012 г.
	
	№
	2802
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


Об утверждении муниципального задания 
муниципального учреждения «Центральная библиотека 

МОГО «Ухта» на 2012 год
В соответствии с постановлением администрации МОГО «Ухта» от                  28 февраля 2011 г. № 360 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на территории МОГО «Ухта», администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальное задание муниципальному учреждению «Центральная библиотека МОГО «Ухта» на 2012 год согласно приложению № 1.

2. Утвердить Перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным учреждением «Центральная библиотека МОГО «Ухта» в установленной сфере деятельности, согласно приложению № 2.

3. Утвердить Исходные данные и результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта» муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества учреждения на 2012 год согласно приложению № 3.

4. Финансовому управлению администрации МОГО «Ухта» производить перечислении субсидии муниципальному учреждению «Центральная библиотека МОГО «Ухта» согласно Соглашению о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключенного администрацией МОГО «Ухта» и муниципальным учреждением «Центральная библиотека МОГО «Ухта».

5. Признать утратившим силу постановление администрации МОГО «Ухта» от 17.09.2012 № 2132 «Об утверждении муниципального задания муниципального учреждения «Центральная библиотека МОГО «Ухта» на                  2012 год».

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опубликованию на портале администрации МОГО «Ухта».

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель администрации                                                                       И.В. Леонов
Приложение № 1

к постановлению

администрации МОГО «Ухта»

от 17 декабря 2012 г. № 2802
Муниципальное задание

муниципальному учреждению «Центральная библиотека МОГО «Ухта» 

                                    (наименование муниципального учреждения МОГО «Ухта»)

на  2012 год 

Раздел 1.
Услуга 1.
1. Наименование муниципальной услуги: услуга по предоставлению доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
2. Потребители муниципальной услуги: физические лица, юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество оказываемой муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества  муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год 2012
	1-й  год планового периода
	2-й  год планового периода
	

	Количество обращений посетителей к базам данных
	запрос
	
	Задание не устанавли-валось
	600
	600
	700
	800
	Дневники работы

	Количество виртуальных пользователей
	посещение сайта
	
	Задание не устанавли-валось
	4000
	8600
	8600
	8650
	google.analytics


3.2. Объем  муниципальной  услуги   (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения  показателей  объема  муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год 2012
	1-й год планового периода
	2-й  год планового периода
	

	Количество библиографических записей
	Ед.
	Задание не устанавливалось
	5000
	5000
	5000
	5000
	Статотчет 6-НК


4. Порядок оказания  муниципальной  услуги
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- постановление администрации МОГО «Ухта» от 28 февраля 2011 г. № 360 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на территории МОГО «Ухта»;
- постановление администрации МОГО «Ухта» от 05 мая 2011 г. № 824 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых  (выполняемых) муниципальными учреждениями МОГО «Ухта».
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4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	№ п/п
	Способ информирования
	Состав 

размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	Размещение рекламы в СМИ, на сайте библиотеки 
	Информация о новых книгах и периодике
	По мере поступления


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
- ликвидация или реорганизация учреждения;

- смена  учредителя;

- исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг;

- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги;

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, неустранимую в краткосрочной перспективе. 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе

- не предусмотрено
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающей цены (тарифы) либо порядок их установления

- нет
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы): 
- 
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения (руб.)

	
	Не устанавливается

	
	


7. Порядок  контроля  за  исполнением  муниципального  задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО «Ухта», главные распорядители бюджетных средств МОГО «Ухта», осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Последующий контроль в форме  проверки годовой отчетности
	Ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным
	Администрация МОГО «Ухта»

	Последующий контроль в форме проверки отчетности
	Ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	МУ «Управление культуры администрации МОГО «Ухта»


8. Требования к отчетности об  исполнении муниципального задания
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период 
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом  значении показателя

	Количество библиографических записей
	Ед.
	5000
	Количество записей
	Причины отклонения
	Статотчет

	Количество обращений посетителей к базам данных
	запрос
	600
	Количество обращений
	Причины отклонения
	Дневники работы

	Количество виртуальных пользователей
	посещение сайта
	8600
	Количество посещений
	Причины отклонения
	google.analytics
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8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: 

- ежегодно в срок до 1 февраля текущего года, следующего за отчетным. 
8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 


- предоставление учетной документации (лист учета справочно-библиографического обслуживания, статотчет форма 6-НК);

- предоставление пояснительной записки к отчету об исполнении муниципального задания;


- предоставление копий подтверждающих документов.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

- предоставление иных материалов, необходимых для экспертной оценки в соответствии с утвержденными методиками.
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Услуга 2.
1. Наименование муниципальной услуги:  услуга по осуществлению библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки
2. Потребители муниципальной услуги: физические лица, юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество оказываемой муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества  муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год  2012
	1-й  год планового периода
	2-й  год планового периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом.
	чел.
	Количество зарегистрированных пользователей текущего года - количество  зарегистрированных пользователей предыдущего года
	Задание не устанавли-валось
	35200
	+25
	+25
	+25
	Дневники работы библиотек

	Динамика количества зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет по сравнению с предыдущим годом.
	чел.
	Количество зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/24 лет текущего года - количество  зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/24 лет предыдущего года
	Задание не устанавли-валось
	10000/9500
	+25/+15
	+25/+15
	+25/+15
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом.
	посещение
	Количество посещений текущего года - количество  посещений предыдущего года
	Задание не устанавли-валось
	225000
	+50
	+50
	+50
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Динамика количества обращений в библиотеку удаленных пользователей.
	Обращение
	Количество обращений удаленных пользователей текущего года- количество обращений удаленных пользователей предыдущего года
	Задание не устанавли-валось
	4000
	+50
	+50
	+50
	google.analytics

	Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке заданным параметрам/контрольным значениям/ среднему расчетному  времени ожидания выполнения заявки/запроса в данной библиотеке.
	Мин.
	Время выполнения заявки/запроса
	Задание не устанавли-валось
	0
	0
	0
	0
	Источник не определяется
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Доля пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки от общего числа  зарегистриро-ванных пользователей/ от общего числа  опрошенных пользователей. 
	Чел.
	Количество  пользователей удовлетворенных качеством услуг
	Задание не устанавли-валось
	0
	0
	0
	0
	Источник не определяется

	Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов.
	Ед.
	Число удовлетворенных запросов
	Задание не устанавли-валось
	0
	0
	0
	0
	Источник не определяется

	Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса на получение документов или их копий по межбиблиотечному обмену из других библиотек среднему расчетному времени ожидания выполнения заявок/запросов на получение документов или их копий по МБА
	Дни
	Время выполнения заявки/запроса
	Задание не устанавли-валось
	0
	0
	0
	0
	Источник не определяется


3.2. Объем муниципальной услуги  (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения  показателей  объема  муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год 2012
	1-й год планового периода
	2-й  год планового периода
	

	Количество документов, выданных из фонда библиотеки.
	Экз.
	Задание не устанавли-валось
	800000
	800000
	800000
	805000
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки.
	Ед.
	Задание не устанавли-валось
	0
	0
	0
	0
	Источник не определяется

	Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки.
	Ед.
	Задание не устанавли-валось
	19000
	19000
	19000
	19250
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Количество выполненных справок и консультаций удаленным пользователям библиотеки, предоставляемых в виртуальном режиме
	Ед.
	Задание не устанавли-валось
	12
	30
	30
	40
	google.analytics
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4. Порядок оказания  муниципальной  услуги
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- постановление администрации МОГО «Ухта» от 28 февраля 2011 г. № 360 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на территории МОГО «Ухта»;

- постановление администрации МОГО «Ухта» от 05 мая 2011 г. № 824 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями МОГО «Ухта».

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	№ п/п
	Способ информирования
	Состав 

размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	Размещение рекламы в СМИ, на сайте библиотеки 
	Информация о новых поступлениях книг и периодики, предстоящих  и прошедших мероприятиях, о деятельности клубов по интересам 
	По мере реализации плана работы библиотек


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
- ликвидация или реорганизация учреждения;

- смена  учредителя;

- исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг;

- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги;

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, неустранимую в краткосрочной перспективе. 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе: 


- не устанавливаются
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО «Ухта», главные распорядители бюджетных средств МОГО «Ухта», осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Последующий контроль в форме  проверки 
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Учредитель


8. Требования к отчетности об  исполнении муниципального задания
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8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период 
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом  значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Количество документов, выданных из фонда библиотеки.
	Экз.
	800000
	Количество
	Причины отклонения
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки.
	
	
	
	
	

	Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки.
	Ед.
	19000
	Количество
	Причины отклонения
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Количество выполненных справок и консультаций удаленным пользователям библиотеки, предоставляемых в виртуальном режиме
	Ед.
	30
	Количество
	Причины отклонения
	google.analytics

	Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом.
	Чел.
	35225
	Количество пользователей
	Причины отклонения
	Дневники работы библиотек

	Динамика количества зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет по сравнению с предыдущим годом.
	Чел.
	10025/965
	Количество пользователей
	Причины отклонения
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом.
	посещений
	225050
	Количество посещений
	Причины отклонения
	Дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК

	Динамика количества обращений в библиотеку удаленных пользователей.
	обращений
	4050
	Количество обращений
	Причины отклонения
	google.analytics

	Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке заданным параметрам/контрольным значениям/ среднему расчетному  времени ожидания выполнения заявки/запроса в данной библиотеке.
	Мин.
	0
	-
	-
	Источник не устанавливается

	Доля пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки от общего числа  зарегистрированных пользователей/от общего числа  опрошенных пользователей. 
	Чел.
	0
	-
	-
	Источник не устанавливается

	Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов.
	Ед.
	0
	-
	-
	Источник не устанавливается

	Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса на получение документов или их копий по межбиблиотечному обмену из других библиотек среднему расчетному времени ожидания выполнения заявок/запросов на получение документов или их копий по МБА
	Дни
	0
	-
	-
	Источник не устанавливается


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: 


- ежегодно в срок до 1 февраля текущего года, следующего за отчетным. 
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8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 


- предоставление  учетной документации (дневники работы библиотек, статотчет форма 6-НК);

- предоставление пояснительной записки  к отчету  об исполнении муниципального задания.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

- не устанавливается.
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Раздел  2.
Работа 1.
1. Наименование работы:  работа по формированию и учету фондов библиотеки. 

2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год 2012
	1-й  год планового периода
	 2-й  год планового периода

	Работа по формирова-нию и учету фондов библиотеки 


	Объем поступлений документов на материальных носителях.

	Задание не устанав-ливалось
	22800
	18000
	18000
	18000

	
	Объем  поступлений электронных документов на нематериальных носителях.
	Задание не устанав-ливалось
	100
	150
	150
	200

	
	Объем  копий документов.
	Задание не устанав-ливалось
	6000
	6000
	6000
	6000

	
	Объем фондов (всего)
	Задание не устанав-ливалось
	405138
	400000
	395000
	390000

	-=-

	Динамика объема фонда библиотеки (всего) по сравнению с предыдущим годом.
	Задание не устанав-ливалось
	405138
	400000
	395000
	390000

	
	Динамика количества оцифрованных документов по сравнению с предыдущим годом.
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	
	Динамика количества полнотекстовых цифровых документов, создаваемых библиотекой (электронная библиотека).
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	
	Доля библиотечного фонда, переведенного в электронную форму от общего объема фонда
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания
- ликвидация или реорганизация учреждения;

- смена  учредителя;

- исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг (работ);

- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги (работы);

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, неустранимую в краткосрочной перспективе. 
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4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО «Ухта», главные распорядители бюджетных средств МОГО «Ухта», осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме  проверки 
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Учредитель


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Объем поступлений документов на материальных носителях. 


	количество
	Книга учета библиотечного фонда

	Объем  поступлений электронных документов на нематериальных носителях.
	количество
	Книга учета библиотечного фонда

	Объем  копий документов.
	количество
	Статотчет форма 6-НК

	Объем фондов (всего)
	количество
	Книга учета библиотечного фонда, статотчет форма 6-НК

	Динамика объема фонда библиотеки (всего) по сравнению с предыдущим годом.
	Количество +-
	Книга учета библиотечного фонда, статотчет форма 6-НК

	Динамика количества оцифрованных документов по сравнению с предыдущим годом. 
	0
	Источник не определяется

	Динамика количества полнотекстовых цифровых документов, создаваемых библиотекой (электронная библиотека).
	0
	Источник не определяется

	Доля библиотечного фонда, переведенного в электронную форму от общего объема фонда 
	0
	Источник не определяется


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания


- ежегодно в срок  до  1 февраля года, следующего за отчетным.
5.3. Иные требования к отчетности  об исполнении муниципального задания


- требование предоставления поступлений документов на материальных носителях, электронных документов на нематериальных носителях.
6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания


- не установлена
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Работа 2.
1. Наименование работы:  работа по библиографической обработке документов и организации каталогов.
2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год 2012
	1-й  год планового периода
	 2-й  год планового периода

	Работа по библиографической обработке документов и организации каталогов
	Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей.
	Задание не устанав-ливалось
	5000
	5000
	5000
	6000

	
	Количество отредактированных библиографических записей в  карточных  каталогах
	Задание не устанав-ливалось
	12000
	12000
	12000
	12000

	-=-
	Динамика объема электронного каталога по сравнению с предыдущим годом.
	Задание не устанав-ливалось
	70661
	75700
	80700
	85700

	
	Динамика количества записей, переданных библиотекой в Сводный каталог ГУ «Национальная библиотека Республики Коми»
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	
	Динамика количества отредактированных библиографических записей в  карточных каталогах.
	Задание не устанав-ливалось
	12000
	12000
	12000
	12000

	
	Доля документов из фондов библиотеки, библиографические описания которых отражены в электронном каталоге, в общем объеме фондов
	Задание не устанав-ливалось
	17%
	19%
	21%
	23%


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания
- ликвидация или реорганизация учреждения;

- смена  учредителя;

- исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг (работ);

- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги (работы);

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги (работы), неустранимую в краткосрочной перспективе. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО «Ухта», главные распорядители бюджетных средств МОГО «Ухта», осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме  проверки 
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Учредитель


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
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5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей.
	5000
	Данные учета СПС «Ирбис»

	Количество отредактированных библиографических записей в  карточных  каталогах 
	12000
	Лист учета


	Динамика объема электронного каталога по сравнению с предыдущим годом.
	75700
	Статотчет

	Динамика количества записей, переданных библиотекой в Сводный каталог ГУ «Национальная библиотека Республики Коми»
	0
	Не  определяется

	Динамика количества отредактированных библиографических записей в  карточных каталогах.
	12000
	Лист учета

	Доля документов из фондов библиотеки, библиографические описания которых отражены в электронном каталоге, в общем объеме фондов  
	19%
	Данные учета СПС «Ирбис»


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания


- ежегодно в срок  до  1 февраля года, следующего за отчетным.
5.3. Иные требования к отчетности  об исполнении муниципального задания


- требование предоставления учетной документации (лист учета справочно-библиографической работы).
6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания


- не установлена.
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Работа 3.
1. Наименование работы:  работа по обеспечению физического сохранения и безопасности фонда библиотеки 

2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год
	1-й  год планового периода
	 2-й  год планового периода

	Работа по обеспечению физического сохранения и безопасности фонда библиотеки 


	Общая площадь помещений, предназначенных для хранения фондов
	Задание не устанав-ливалось
	1485,9
	1485,9
	1485,9
	1485,9

	-=-
	Планируемое к стабилизации на очередной финансовый год количество единиц хранения.
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	-=-
	Количество отреставрированных документов.
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	-=-
	Количество изготовленных микрокопий документов оригиналов
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	-=-
	Динамика общего количества документов, прошедших стабилизацию, по сравнению с предыдущим годом.
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	-=-
	Динамика общего количества документов, прошедших реставрацию, по сравнению с предыдущим годом.
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	-=-
	Доля документов, прошедших реставрацию, от общего числа документов, нуждающихся в реставрации.
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0

	-=-
	Количество утраченных документов на материальных носителях в связи с несоблюдением правил хранения
	Задание не устанав-ливалось
	0
	0
	0
	0


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания
- ликвидация или реорганизация учреждения;

- смена  учредителя;

- исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг (работ);

- перераспределение полномочий, повлекшие исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги (работы);

- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги (работы), неустранимую в краткосрочной перспективе. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО «Ухта», главные распорядители бюджетных средств МОГО «Ухта», осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме  проверки 
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Учредитель
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5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Общая площадь помещений, предназначенных для хранения фондов 
	1485,9 м2
	Статотчет 6-НК

	 Планируемое к стабилизации на очередной финансовый год количество единиц хранения.
	0
	Источник не определяется

	Количество отреставрированных документов.
	0
	Источник не определяется

	 Количество изготовленных микрокопий документов оригиналов          
	0
	Источник не определяется

	 Динамика общего количества документов, прошедших стабилизацию, по сравнению с предыдущим годом.
	0
	Источник не определяется

	Динамика общего количества документов, прошедших реставрацию, по сравнению с предыдущим годом.
	0
	Источник не определяется

	Доля документов, прошедших реставрацию, от общего числа документов, нуждающихся в реставрации.
	0
	Источник не определяется

	Количество утраченных документов на материальных носителях в связи с несоблюдением правил хранения 
	0
	Источник не определяется


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания


- ежегодно в срок  до  1 февраля года, следующего за отчетным

5.3. Иные требования к отчетности  об исполнении муниципального задания


- предоставление учетной документации (статотчет по форме 6-НК).

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания


- не установлена
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Работа 4.
1. Наименование работы:  методическая работа в установленной сфере деятельности
2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий финансовый год 
	очередной финансовый год
	1-й  год планового периода
	 2-й  год планового периода

	Методическая работа в установленной сфере  деятельности
	Количество мероприятий
	Задание не устанав-ливалось
	10
	10
	11
	12

	-=-
	Динамика количества методических мероприятий к предыдущему отчетному периоду.
	Задание не устанав-ливалось
	10
	10
	11
	12

	-=-
	Динамика количества методических материалов к предыдущему отчетному периоду
	Задание не устанав-ливалось
	5
	5
	5
	5


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

- ликвидация, реорганизация учреждения;


- перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по выполнению муниципальной работы;


- исключение муниципальной работы из перечня муниципальных работ;


- иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность выполнения работы, не устранимые в краткосрочной перспективе.

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Отраслевые (функциональные) органы администрации МОГО «Ухта», главные распорядители бюджетных средств МОГО «Ухта», осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	Последующий контроль в форме  проверки 
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Учредитель


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Количество мероприятий - 10
	количество
	Годовой отчет

	Динамика количества методических мероприятий к предыдущему отчетному периоду.  - 10
	количество
	Годовой отчет

	Динамика количества методических материалов к предыдущему отчетному периоду - 5
	количество
	Папка методических материалов


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания


- ежегодно в срок  до  1 февраля года, следующего за отчетным.
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5.3. Иные требования к отчетности  об исполнении муниципального задания


- предоставление учетной документации (дневники работы библиотеки, листы учета методической помощи).

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания


- не установлена.
________________________

Приложение № 2
к постановлению

администрации МОГО «Ухта»

от 17 декабря 2012 г. № 2802
ПЕРЕЧЕНЬ

 муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) 
муниципальным  учреждением «Центральная библиотека МОГО «Ухта» 

 в установленной сфере деятельности 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (работы)
	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Работа по
формированию  и
учету  фондов
библиотеки         
	В интересах
общества в
целом
	1. Объем поступлений       
документов на
материальных носителях.        
2. Объем поступлений       
электронных документов на
нематериальных    
носителях.        
3. Объем копий
документов.       
4. Объем  фондов
(всего)           
	1. Динамика объема
фонда библиотеки (всего) по сравнению с предыдущим годом.   
2. Динамика количества оцифрованных документов по сравнению с предыдущим годом.

3. Динамика количества полнотекстовых цифровых документов, создаваемых библиотекой (электронная библиотека).

4. Доля библиотечного фонда, переведенного в электронную форму от общего объема фонда  
	МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта», библиотеки-филиалы

	2.
	Работа по
библиографической  
обработке документов и 
организации  
каталогов          
	В интересах
общества в 
целом
	1. Количество 
внесенных в электронный каталог           
библиографических 
записей.          
2. Количество
отредактированных 
библиографических 
записей  в карточных каталогах         
	1. Динамика объема электронного каталога по сравнению с предыдущим годом.     
2. Динамика количества
записей, переданных
библиотекой в Сводный
каталог  ГУ "Национальная   
библиотека  Республики Коми".                
3. Динамика количества
отредактированных     
библиографических записей  в   электронном каталоге.            
4. Доля документов  из
фондов библиотеки,
библиографические описания       которых отражены в электронном каталоге, в общем объеме фондов         
	МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта», библиотеки-филиалы

	3.
	Работа по обеспечению        
физического        
сохранения и
безопасности фонда 
библиотеки         
	В интересах
общества в
целом
	1. Общая площадь
помещений, предназначенных для       хранения фондов. 

2. Планируемое к стабилизации на очередной финансовый год количество единиц хранения.

3. Количество отреставрированных 

документов.

4. Количество изготовленных микрокопий документов оригиналов          
	1. Динамика общего количества документов, прошедших стабилизацию, по сравнению с предыдущим годом.

2. Динамика общего количества документов, прошедших реставрацию, по сравнению с предыдущим годом.

3. Доля документов, прошедших реставрацию, от общего числа документов, нуждающихся в реставрации.

4. Количество утраченных документов на материальных носителях в связи с несоблюдением правил хранения
	МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта», библиотеки-филиалы


2
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.
	Услуга по предоставлению доступа к справочно-поисковому аппарату  и   базам данных муниципальных      
библиотек          
	Физические     
лица,          
юридические    
лица
	Количество        
библиографических 
записей           
	Количество обращений
посетителей к базам
данных и количество
виртуальных пользователей         
	МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта», библиотеки-филиалы

	5.
	Услуга по осуществлению 
библиотечного, 
библиографического 
и  информационного 
обслуживания       
пользователей      
библиотеки         
	Физические     
лица,          
юридические    
лица
	1. Количество
документов, выданных из фонда библиотеки.       
2. Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки      
3. Количество
выполненных справок          и консультаций посетителям библиотеки.

4. Количество выполненных справок и консультаций
удаленным пользователям     
библиотеки,       
предоставляемых  в
виртуальном режиме
	1. Динамика количества
зарегистрированных    
пользователей по сравнению с предыдущим годом.                
2. Динамика количества
зарегистрированных    
пользователей в возрасте до 14/30  лет по сравнению с
предыдущим годом.     
3. Динамика количества
посещений по сравнению
с предыдущим годом.   
4. Динамика количества
обращений в библиотеку
удаленных пользователей.  
5. Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке, заданным параметрам/ контрольным значениям/ среднему расчетному времени ожидания выполнения заявки/ запроса в данной библиотеке.

6. Доля пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки, от  общего числа зарегистрированных пользователей/от общего числа опрошенных пользователей.

7. Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов
8. Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса на получение документов или их копий по межбиблиотечному обмену из других библиотек среднему расчетному времени ожидания выполнения заявок/запросов на получение документов или их копий по МБА
	МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта», библиотеки-филиалы

	6.
	Методическая работа в установленной сфере деятельности
	Физические     
лица,          
юридические    
лица
	Количество мероприятий
	1.Динамика количества методических мероприятий к предыдущему отчетному периоду.

2.Динамика количества методических материалов к предыдущему отчетному периоду
	МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта»


______________________________
Приложение № 3
к постановлению

администрации МОГО «Ухта»

от 17 декабря 2012 г. № 2802
Исходные данные и результаты расчетов  объема нормативных затрат на оказание  
МУ «Центральная библиотека МОГО «Ухта»  муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества учреждения на 2012 год .

	Наименование муниципальной

услуги
	Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги,

руб. 
	Нормативные затраты на общехозяйственные нужды,

руб. 
	Итого нормативные затраты на оказание муниципальной    
услуги1,

 руб.
	Объем

муниципальной  услуги,

ед.
	Затраты на содержание имущества, 

 руб.
	Сумма финансового обеспечения выполнения муниципального задания2,

руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга по предоставлению доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек   
	270
	179
	449
	5000
	60294
	2305294

	Услуга по осуществлению библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотек 
	8
	6
	14
	800000

19000

30
	301469
	11767889

	Итого 2012 финансовый год 
	278
	185
	463
	824030
	361763
	14073183



 Определяется путем суммирования нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (графа 2) и затрат на общехозяйственные нужды (графа 3);

2 Определяется путем суммирования произведения итогового объема нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (графа 4) на объем муниципальной услуги (графа 5) с затратами на содержание имущества (графа 6).

__________________________

