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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
«УХТА»
	
	«УХТА»

КАР  КЫТШЛÖН
МУНИЦИПАЛЬНÖЙ  ЮКÖНСА
АДМИНИСТРАЦИЯ



	ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	03 мая 2011 г.
	
	№
	813
	

	г.Ухта,  Республика Коми
	
	


О реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ 

«Об обеспечении доступа к информации о деятельности

государственных органов и органов местного самоуправления»

В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений (приложение № 1).

2. Утвердить Порядок утверждения перечня информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (приложение № 2).

3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений МОГО «Ухта», размещаемой в сети Интернет (приложение № 3)

4. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» (приложение № 4).

5. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом MOUHTA.RU и порталом УХТА.РФ в сети Интернет, владельцем доменных имен которых является администрация МОГО «Ухта» (приложение № 5).  

6. Установить, что информация о деятельности администрации МОГО «Ухта» может предоставляться пользователям информацией:

1) в виде документированной информации (в том числе в виде электронного документа);

2) в устной форме (предоставляется пользователям информацией во время приема, а также по телефонам должностных лиц администрации МОГО «Ухта»).

7. Установить, что:

1) официальным сайтом администрации МОГО «Ухта» в сети Интернет является сайт с доменными именами MOUHTA.RU и УХТА.РФ (электронный адрес: www.mouhta.ru, www.ухта.рф);
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2) адресом электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос о предоставлении информации о деятельности администрации МОГО «Ухта», и получена запрашиваемая информация, является адрес: meriaukh@mail.ru
8. Структурным подразделениям администрации МОГО «Ухта» при подготовке и изменении административных регламентов, конкурсной документации и других документов для их опубликования в средствах массовой информации использовать в текстах следующие интернет - адреса (доменные имена), принадлежащие администрации МОГО «Ухта»: MOUHTA.RU , УХТА.РФ  
9. Руководители структурных подразделений администрации МОГО «Ухта» к 15 июня 2011 года обязаны предоставить в отдел муниципальных информационных систем администрации МОГО «Ухта» полную информацию в электронном виде о деятельности своего подразделения, по состоянию на                          1 января 2011 года для размещения в сети Интернет в соответствии с утвержденным Перечнем.
10. Руководители структурных подразделений администрации МОГО «Ухта» несут персональную ответственность за своевременность и полноту предоставляемой и ежегодно обновляемой информации в сети Интернет о деятельности своих подразделений в соответствии с Федеральным Законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

11. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

12. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МОГО «Ухта» В.И. Мосеева.

Руководитель администрации
         

      


          О.В. Казарцев

Приложение № 1

к постановлению 
администрации МОГО «Ухта»

от 03 мая 2011 г. № 813
ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ МОГО «УХТА» И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ

ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и определяет правила организации доступа к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений.

1.2. Доступ к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений (далее - информация) обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в сети Интернет;

3) размещение информации в помещениях, администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, и в иных, отведенных для этих целей, местах;

4) ознакомление пользователей с информацией через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях Коллегии администрации МОГО «Ухта»;

6) предоставление информации пользователям информацией по их запросу.

2. Обнародование (опубликование) информации

в средствах массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Размещение информации в сети Интернет

3.1 Информация размещается на сайте MOUHTA.RU и портале УХТА.РФ в сети Интернет, владельцем доменных имен которых является администрация МОГО «Ухта», а также на сайтах структурных подразделений администрации МОГО «Ухта», входящих в портал администрации МОГО «Ухта». 
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4. Размещение информации в помещениях, занимаемых 

администрацией МОГО «Ухта», ее структурными подразделениями и в иных отведенных для этих целей местах

4.1. Для ознакомления с информацией в зданиях, занимаемых администрацией МОГО «Ухта» и ее структурными подразделениями, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, в иных отведенных для этих целей местах, размещаются информационные стенды и (или) информационные терминалы.

4.2. Информационные терминалы могут обеспечивать пользователям доступ к информации, размещаемой в сети Интернет.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией

о деятельности администрации МОГО «Ухта»

через библиотечные и архивные фонды

5.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации МОГО «Ухта», находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Присутствие граждан (физических лиц), представителей

организаций (юридических лиц), общественных объединений,

государственных органов и органов местного самоуправления

на заседаниях Коллегии администрации МОГО «Ухта»

6.1. При проведении заседаний Коллегии администрации МОГО «Ухта» обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с постановлением администрации МОГО «Ухта», регламентирующим порядок  проведения Коллегии администрации МОГО «Ухта».

6.2. При наличии технической возможности по решению администрации МОГО «Ухта» может обеспечиваться трансляция заседаний Коллегии администрации МОГО «Ухта» в сети Интернет.

7. Предоставление информации по запросу

7.1. Регистрацию запросов в устной, письменной форме, поступивших в адрес администрации МОГО «Ухта», а также поступивших по сети Интернет на официальный адрес электронной почты администрации МОГО «Ухта», и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет общий отдел администрации МОГО «Ухта».

7.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина, либо наименование     организации,     общественного     объединения,    запрашивающих 
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информацию о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений.

7.3. Анонимные запросы не рассматриваются. Под анонимным запросом понимается запрос, в котором не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица), направившего запрос, либо наименование организации (юридического лица) или общественного объединения.

7.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в адрес администрации МОГО «Ухта». Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

7.5. Запросы рассматриваются структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации МОГО «Ухта» в соответствии с их компетенцией.

7.6. Запрос подлежит рассмотрению в 30-дневный срок со дня регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

7.7. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение 7 дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного в пункте 5.6. настоящего Порядка срока для ответа на запрос.

7.8. Если запрос не относится к деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, то в течение 7 дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией.

7.9. Информация по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации МОГО «Ухта» или ее структурного подразделения, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

7.10. При запросе информации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, ответ на запрос ограничивается указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации и (или) электронного адреса официального сайта, в котором опубликована запрашиваемая информация.

7.11. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, предоставляется запрашиваемая информация, за исключением информации ограниченного доступа.

7.12. Информация не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить какую именно информацию о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений запрашивает пользователь информацией;
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2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией МОГО «Ухта», проведении анализа деятельности администрации МОГО «Ухта», её структурных подразделений либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

8. Ответственность должностных лиц

8.1. Должностные лица, виновные в нарушении права пользователей на доступ к информации, а также требований настоящего Порядка, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

______________________
Приложение № 2

к постановлению 
администрации МОГО «Ухта»

от 03 мая 2011 г. № 813
ПОРЯДОК

УТВЕРЖДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ МОГО «УХТА» И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ

ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ, РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Настоящий Порядок утверждения перечня информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (далее – Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Перечень информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет утверждается постановлением администрации МОГО «Ухта». 

3. При утверждении перечня о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений определяются периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

4. Включению в перечень о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет подлежит вся информация о деятельности администрации МОГО «Ухта» и ее структурных подразделений, предусмотренная Федеральным законом № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
___________________________

Приложение № 3

к постановлению 
администрации МОГО «Ухта»

от 03 мая 2011 г. № 813
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ МОГО «УХТА» 

И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ,  РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Администрация МОГО «Ухта» размещает в сети Интернет следующую информацию:

1) информация по противодействию коррупции;

2) сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией МОГО «Ухта»;

3) изданные постановления администрации МОГО «Ухта»;

4) тексты проектов решений, внесенных на рассмотрение в Совет МОГО «Ухта»;

5) порядок обжалования правовых актов администрации МОГО «Ухта»;

6) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией МОГО «Ухта» до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

7) тексты официальных выступлений и заявлений руководителя администрации МОГО «Ухта» и его заместителей;

8) порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрации МОГО «Ухта»;

9) сведения о вакантных должностях муниципальной службы в администрации МОГО «Ухта»;

10) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы администрации МОГО «Ухта»;

11) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы администрации МОГО «Ухта»;

12) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей администрации МОГО «Ухта»;

13) обзоры обращений граждан в администрацию МОГО «Ухта», а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2. Структурные подразделения администрации МОГО «Ухта» размещают в сети Интернет следующую информацию:

1) общую информацию о деятельности подразделения:

· наименование и структура подразделения; почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов отделов и справочных служб подразделения;

· сведения о полномочиях подразделения; сведения об их задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
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· перечень подведомственных организаций подразделения (при наличии); сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

· сведения о руководителях подразделения, а также сведения о руководителях подведомственных организаций подразделения (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

· перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении подразделения а также и в подведомственных организациях;

2) информацию о нормотворческой деятельности подразделения:

· разработанные подразделением административные регламенты и стандарты муниципальных услуг;

· информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

· установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых подразделением к рассмотрению от граждан в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

3) информацию об участии  подразделения в целевых и иных программах.

4) информацию о результатах проверок, проведенных подразделением и подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в подразделении  и подведомственных организациях за прошедший год.
5) статистическую информацию о деятельности  подразделения за прошедший год:

· статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям  подразделения; 

· сведения об использовании подразделением и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств.

6) информацию о кадровом обеспечении подразделения, в т.ч. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в подразделении.

7) информацию о работе подразделения с обращениями граждан:

· порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), порядок рассмотрения их обращений;

· фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан и представителей организаций, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.

3. Информация, указанная в пунктах 1, 2 настоящего Перечня, предоставляется структурными подразделениями администрации МОГО «Ухта» в 
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4. отдел муниципальных информационных систем администрации МОГО «Ухта» для размещения в сети Интернет по состоянию на первое января текущего года.

5. Периодичность обновления информации структурных подразделений администрации МОГО «Ухта», указанной в пункте 1 данного Перечня составляет один календарный год. 

6. Предельным сроком предоставления обновленной информации, указанной в пункте 1 данного Перечня является первое марта текущего года.

____________________
Приложение № 4

к постановлению 
администрации МОГО «Ухта»

от 03 мая 2011 г. № 813
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ ДОСТУПА

К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

МОГО «УХТА»

1. Настоящий Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» осуществляется руководителем администрации МОГО «Ухта».

3. Руководитель администрации МОГО «Ухта» в установленном порядке рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности администрации, предусмотренного Федеральным законом № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.

4. Структурное подразделение (должностное лицо) администрации МОГО «Ухта», уполномоченное в сфере организации доступа к информации о деятельности администрации, представляет руководителю администрации МОГО «Ухта» ежеквартальные и годовые отчеты:

1) о количестве поступивших в отчетном периоде от пользователей информацией запросов о предоставлении информации о деятельности администрации в соответствии с Федеральным законом № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

2) о мероприятиях, проведенных в отчетном периоде в целях реализации Федерального закона № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5. Отчеты, указанные в пункте 4 настоящего Порядка, представляются в отдел информации администрации МОГО «Ухта» не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом (не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным).

______________________
Приложение № 5

к постановлению 
администрации МОГО «Ухта»

от 03 мая 2011 г. № 813

ТРЕБОВАНИЯ

К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ

СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ САЙТОМ MOUHTA.RU И ПОРТАЛОМ УХТА.РФ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ, ВЛАДЕЛЬЦЕМ ДОМЕННЫХ ИМЕН КОТОРЫХ ЯВЛЯЕТСЯ АДМИНИСТРАЦИЯ МОГО «УХТА»

1. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом MOUHTA.RU (далее – сайт) и порталом УХТА.РФ (далее - портал) в сети Интернет, владельцем доменных имен которых является администрация МОГО «Ухта», установлены в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Технологические и программные средства ведения сайта (портала) должны обеспечивать:

1) бесперебойную работу сайта (портала);

2) возможность поиска информации о деятельности администрации МОГО «Ухта»;

3) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

4) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

3. Для просмотра сайта (портала) не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

4. Ведение сайта (портала) и размещение на нем информации о деятельности администрации МОГО «Ухта» осуществляются на государственных языках Российской Федерации и Республики Коми. В отдельных случаях допускается воспроизведение слов иностранных языков с использованием букв латинского алфавита (при воспроизведении наименований иностранных юридических и физических лиц, географических названий и др.).
_______________________

